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LATVIJAS REPUBLIKAS TIESLIETU MINISTRIJA

Brivibas bulvart 36, Riga, LV-1536. Talrunis: 7036801, 7036716, 7036721
Fakss: 7210823, 7285575; e-pasts: tm.kanceleja@tm.gov.lv

Riga
Nr.

2007.gada 18.aprilis Kartiba Nr._1-2.1/9

Dokumentésanas un dokumentu kartosanas organizesanas kartiba
apgabaltiesas, rajonu (pilsétu) tiesas un administrativajas tiesas

Izdota saskana ar
likuma ,,Par tiesu varu”
107.panta otras dalas 1.punktu

. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka tiesu lietvedibas dokumentu izstradasanu un noformé&sanu, tiesas lietu un
dokumentu registraciju, uzskaiti un apriti, dokumentu izpildes kontroli un lietu noformésanu
nodoSanai tiesas arhiva apgabaltiesas, rajonu (pilsétu) tiesas, Administrativaja apgabaltiesa
un Administrativaja rajona tiesa.

2. Lietvedibu tiesa organize tiesas priekSseédetajs.
Tiesas lietu lietvedibas un tiesvedibas gaitu registré Tiesu informativaja sistéma.
Informacijas ievadiSanu Tiesu informativaja sistéma tiesa organiz€ tiesas priekSseédeta;s.

4. Darba pienakumus tiesas darbiniekam nosaka darba Iigums un Tiesu administracijas
direktora apstiprinats amata apraksts.

Il. Tiesas telpas izvietojama informacija apmekletajiem
5. Tiesas priekssédétaja norikots tiesas darbinieks tiesas telpas apmeklétajiem pieejama vieta:
5.1. izvieto informaciju par:
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apmeklétaju pienemsanas laiku, vietu un tiesas darbinieka vardu, uzvardu, amatu, kura
kompetencg ir pienemt apmeklI&tajus attiecigos jautajumos;

tiesas darbinieka, kas atbild par kontaktiem ar masu informacijas lidzekliem, vardu,
uzvardu, amatu un atraSanas vietu;

kancelejas atraSanas vietu, darba laiku, talruna numuru un elektroniska pasta adresi;
kartibu, kada personas var iepazities ar lietas materialiem un kada izsniedz dokumentus;

tiesas sniegto maksas pakalpojumu veidus, izcenojumus un kontu numurus, kuros
ieskaitamas valsts nodevas un citi tiesasanas izdevumi;

lietu sadales planu.

katras nedélas pédéja darba diena izliek sarakstu ar nakamaja ned€la iztiesaSanai
nozimétajam lietam un tiesas s€zu laikiem,;

tiesas sédes diena izliek izskatamo lietu sarakstu, noradot tiesas zales numuru un tiesas
s€des priek§sédétaja uzvardu. lztiesajot lietu kolegiala sastava, $o informaciju norada
izskatamo lietu saraksta. Laulibas SkirSanas lietas lietu saraksta ail€ ,,prasibas biitiba”
norada ,,prasibas pieteikums — slégta séde”, adopcijas lietas lietu saraksta ail€ ,,prasibas
biutiba” norada — “pieteikums — slégta séde” un nenorada adopt&jamas personas vardu,
uzvardu.

1. Apmeklétaju pienemsanas, dokumentu un lietu pienemsanas, registréSanas un
nosiutiSanas kartiba

Apmeklétajus un visus dokumentus, tai skaita iesniegumus un tos dokumentus, kuri
izskatami procesuala kartiba (turpmak- dokuments), pienem tiesas darba laika tiesas
priek$sédétaja norikots tiesas darbinieks. Tiesnesi apmekl&tajus un dokumentus nepienem.

Tiesas darba organizacijas jautajumos apmekl&tajus pienem tiesas priek§sédétajs vai vina
norikots tiesas darbinieks.

Pieteikumus par adopcijas apstiprinaSanu vai atcelSanu pienem tiesas priekSseédétaja norikots
tiesas darbinieks, kur§ parakstijies par informacijas neizpausanu.

Tiesas priekSsédétaja norikotais tiesas darbinieks apmeklétaja dokumentu nepienem S$ados
gadijumos, ja:
dokuments nav parakstits un datéts;
dokumenta nav noraditas Sadas zinas:
fiziskas personas iesnieguma — personas vards, uzvards, dzives vieta;

juridiskas personas iesnieguma — juridiskas personas nosaukums, juridiska adrese un
registracijas numurs.

Dokumentus, kas sanpemti no apmeklétajiem pienemsanas laika, nekavgjoties nodod
registréSanai.

Ja dokuments, kurs§ nav piekritigs tiesai, atstitits pa pastu, tad tiesas priek$sédétaja norikots
darbinieks septinu dienu laika to nosiita péc piekritibas un pazino par to iesniedz&jam.

IV. Lietu un korespondences pienemsanas, registrésanas un nosiitiSanas kartiba

Tiesas priekSsédétaja norikots tiesas darbinieks sanem tiesas lietas un atver korespondenci,
kas adres€ta tiesai, parbauda piegades pareizibu, korespondences iesainojuma stavokli, ka
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ar1 dokumentu atbilstibu pavadvéstulé vai rekvizita “Pielikuma” noraditajam. Kladaini
atsttito korespondenci nodod p&c piederibas vai nosiita atpakal siititajam to neatverot.

Konstatgjot, ka stitjuma triikst kads pavadvestule vai pielikuma minétais dokuments, par to
zino kancelejas vaditajam un par dokumentu trikumu sastada aktu divos eksemplaros.
Vienu akta eksemplaru nosita sititdjam, otru pievieno nepilnigi nokomplekt&tajam
sttfjumam. Aktu paraksta tiesas kancelejas vaditajs.

Aploksni pievieno sanemtajiem dokumentiem. Ja aploksné sanemtas vairakas stdzibas,
pieteikumi vai prasibas pieteikumi, tad tiem pievieno aploksnes kopiju.

Neregistré, bet nodod attiecigajam tiesas darbinickam pievienoSanai pie lietas $adus
dokumentus:

15.1. tiesas pavésti, kas atstitita atpakal tiesai;

15.2. apstiprinajumu par pavéstes, tiesas nolémuma noraksta sanemsanu;

15.3. pasta pazinojumu,

15.4. iestades pazinojumu par tiesas dokumentu (lietu) parsiitiSanu citam tiesam vai institlicijam,;

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Neregistré reklamas, apsveikumus, ieligumus, preses materialus un citus lidziga satura
sttfjumus.

Tiesas priekssédétaja norikots darbinieks uz tiesa iesniegta vai pa pastu sanemta dokumenta
pirmas lapas apak$gjas malas labaja pusé izdara atzimi par dokumenta sanemsanu un
registréSanu, kura norada tiesas nosaukumu, dokumenta sanemsanas datumu un registracijas
numuru.

SANEMTS
Rigas apgabaltiesa
12.02.2007.
Nr.265/2-15

Maksatnespgjas pieteikumu tiesas kancelejas darbinieks pienem un registré atseviska
registra, kura parakstas pieteikuma iesniedzg&js un tiesas darbinieks.

Personas rakstveida iesniegumu péc ta registracijas ar tiesas prieks$sédétaja rezolticiju nodod
tiesnesim vai tiesas darbiniekam izskatiSanai un atbildes sagatavoSanai.

Tiesa sanemtas lietas un citus dokumentus, tai skaita apmeklétaju piepemsanas laika
sanemtos dokumentus, tiesas priek3sédétaja norikots tiesas darbinieks registré Tiesu
informativaja sistéma to sanemsanas diena.

Tiesas korespondenci nosiita ierakstita vai vienkar$a sttfjuma. Lietas, tiesas pavéstes, tiesas
nolémumus un izpildu rakstus siita ierakstita sttjjuma. Lietu, tiesas nolémumu vai izpildu
rakstu nostta ar pavadrakstu. Stitot ierakstitus stitijumus, sastada ierakstitu véstulu/bandrolu
sarakstu un izdara atzimi Tiesu informativaja sisttma par siitijuma nosttisanu. Vienkarsos
sttfjumus registré “Nosititas korespondences uzskaites registra” vai Tiesu informativaja
sistéma.

Lietas pa pastu vai ar tiesas zinnesi tiesa nosita tikai pamatojoties uz tiesas priek$sédétaja
vai tiesneSa rikojumu péc iestades, kurai ar likumu pieSkirtas tiesibas lietas pieprasit,
rakstveida pieprasijuma sanemS$anas. Pieprasijums par lietas nositiSanu, lieta taisita
nolémuma noraksts un pavadraksts, ar kuru lieta nosutita, [idz lietas sanemsanai atpakal,
glaba tiesas kanceleja, kontrol&jot lictas sanemSanu tiesa. Tiesu informativaja sistéma
atzimé, kura datuma un saskana ar kuras iestades pieprasijumu lieta nositita un kad ta
sanemta atpakal tiesa.
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V. Civillietu un materialu registréSanas kartiba

Tiesa sanemto pieteikumu vai lietu tiesas kancelejas darbinieks registré Tiesu informativaja
sistema.

Tiesas kancelejas darbinieks prasibas pieteikumu, pieteikumu un lietu nodod tiesas
priekSseédetajam, kurS saskana ar lietu sadales planu sadala tas tiesneSiem izlemsSanai vai
izskatiSanai. Informaciju par lietas nodosanu tiesnesim registré Tiesu informativaja sisteéma.
Civillietu registré saskana ar So kartibu atbilstoSi tiesneSa lémumam par civillietas
ierosinasanu, noradot civillietas kategoriju. TiesneSa 1émuma par lietas ierosinasanu datni
elektroniski ievieto Tiesu informativaja sistéma. Informaciju par lictai pieskirto civillietas
kategoriju ieraksta Tiesu informativaja sisteéma.

Pieteikumu, kas izskatams tiesas séd¢ (barintiesas lémumu apstiprinasana, arvalsts tiesas
nolémuma atziSana un izpildiSana, nekustama ipasuma izsoles akta apstiprinaSana un
nekustama 1paSuma nostiprinasana uz piedzingja varda, stidzibas par kreditoru sapulces
lémumiem un administratoru ricibu maksatnesp&jas lietas), registré Tiesu informativaja
sistéma ka lietu, noradot civillietas kategoriju.

Pieteikumu, kuru tiesnesis izlemj vienpersoniski (prasibas nodro§indjums pirms prasibas
celSanas tiesa un pieradijumu nodros§inasana, saistibu izpilde tiesas cela, saimnieciskas tiesas
nolémumu izpildes kartiba, skirgjtiesu nolémumu piespiedu izpilde, mantas aizsardziba, ja
nav mantojuma lietas, pieteikumi par tiesas nolémumu izpildi), registré Tiesu informativaja
sistéma, noradot pieteikuma kategoriju. Materialus glaba kanceleja un nodod arhiva lidz
nakama kalendara gada 1.jalijam péc lietvedibas gada beigam.

Tiesa sanemto tiesu uzdevumu registré “Tiesu uzdevumu registra”.

Sanemot glabasana saistibas prickSmetu civillieta, tiesas darbinieks to registré ,,Tiesa
glabasana pienemto saistibas prickSmetu registra”. Glabasana piepemtu saistibas priekSmetu
glaba tiesas kanceleja seifa. Registrgjot saistibas priekSmetu, tiesas darbinieks veic
detalizétu priekSmeta apraksti, vertslietas aprakstot péc vizualam pazimém (ja iesniedzgjs
nav pievienojis eksperta atzinumu), vertspapiriem un naudas zimém norada numurus.
Saistibas priekSmeta iesniedz€js par tiesai glabaSana iesniegta saistibas priekSmeta nodoSanu
parakstas ,, Tiesa glabasana pienemto saistibas priek$metu registra”.

Lietas, kas sanemtas izskatiSanai pirmaja instanc€, un lietas, kas sanemtas izskatiSanai
apelacijas kartiba, registréjamas atseviski $aja nodala noteiktaja kartiba.

Ja tiesnesis pienem lémumu par atteikSanos pienemt prasibas pieteikumu, tiesas darbinieks
par to izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma. Iesniegtos materialus péc lémuma speka
staSanas tiesas darbinieks nosita atpakal iesniedz&jam, par ko izdara atzimi Tiesu
informativaja sistéma. Prasibas pieteikuma kopiju, 1émuma originalu un tiesas pavadraksta
norakstu glaba tiesas kanceleja, adopcijas lieta piepemto lémumu glaba seifa vai metala
skapi.

Prasibas pieteikumu, par kuru tiesnesis pienémis [€émumu par prasibas pieteikuma atstasanu
bez virzibas, glaba tiesas kanceleja. Informaciju par prasibas pieteikuma atstaSanu bez
virzibas tiesas darbinieks registré Tiesu informativaja sistéma. Prasibas pieteikumu un
pienemto lémumu par pieteikuma atstaSanu bez virzibas adopcijas lieta glaba seifa vai
metala skapi. Ja nav iesniegti dokumenti trikumu novérSanai l@muma noteiktaja termina,
tiesas darbinieks prasibas pieteikumu kopa ar iesniegtajiem dokumentiem nosiita atpakal
iesniedz€jam, izdarot par to atzimi Tiesu informativaja sisttma. Ja dokumentus trikumu
noveérSanai iesniedz, materialus nodod tiesnesim jautdjuma izlemSanai par lietas
ierosinasanu. Ja trikumus novers, lictu registré Tiesu informativaja sistéma.

Civillietai pieskir lietas un arhiva numuru §ts kartibas XX.nodala noteiktaja kartiba.

Péc 1émuma piepemsSanas par lietas ierosinaSanu lietas materialus ieSuj vakos sada seciba:
lieta esoSo dokumentu saraksts, uzzinas lapa, lémums par lietas ierosinasanu, valsts nodevas
un pargjo tiesasanas izdevumu samaksu apliecino$i dokumenti, prasibas pieteikums
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(pieteikums, stdziba) un pargjie lietas materiali, tada seciba, kada tie noraditi pielikuma
uzskaitijuma. Par&jos dokumentus ieSuj to ienakSanas seciba. Aploksnes aizzimogo, ja lietai
pievienoti pieradijumi, kas glabajami aploksnés. Ja lietai pievienoti dokumentu originali
(pieméram: laulibas aplieciba, dzimSanas aplieciba, zemesgramatu aplieciba), tos glaba
lietas materialiem pievienota aploksné. Aploksni ieSuj lieta, numuré ka lietas lapu un uzrada
lieta esoSo dokumentu saraksta.

Uz lietas vaka norada tiesas nosaukumu, lietas numuru, lietas dalibnieku vardus, uzvardus
vai juridiskas personas nosaukumu, lietas biittbu un lietas sapemsSanas un izskatiSanas
datumu. Adopcijas lieta uz lietas vaka veic atzimi “zinas nav izpauZamas” un nenorada
adopt€jamas personas vardu, uzvardu.

VI. Civillietu un materialu sagatavosSana iztiesaSanai

Tiesas darbinicks nekavéjoties péc civillietas ieregistréSanas, bet ne vélak ka tris darba dienu
laika, atbildétajam ar pavadvéstuli nosiita prasibas pieteikumu un tam pievienoto dokumentu
norakstus. Pavadvéstuleé norada paskaidrojumu iesniegSanas terminu un ta norakstu
pievienoSanas nepiecieSamibu atbilstosi lietas dalibnieku skaitam. P&c atbildetaja
paskaidrojuma sanemsanas tiesas darbinieks to nekavéjoties nosiita lietas dalibniekiem.
Lietas par saistibu piespiedu izpildiSanu bridinajuma kartiba tiesas darbinieks péc tiesnesa
noradijuma bridinajumu kopa ar pieteikuma norakstu un veidlapu ,,Atbilde uz bridinajumu
par saistibas piespiedu izpildiSanu bridinajuma kartiba” nodod izsniegSanai paradniekam
pret parakstu.

Apelacijas instances tiesa tiesas darbinieks, sanemot rakstveida paskaidrojumu par iesniegto
apelacijas sudzibu, to nekavéjoties, bet ne vélak ka tris darba dienu laika, ar pavadvestuli
nosiita pargjiem lietas dalibniekiem.

Adopcijas lieta ieinteresétai personai tiesas darbinieks pieteikuma norakstu nosiita
aizzimogota aploksné ierakstita sttjjuma.

Pienemot I€mumu par prasibas vai pieradijumu nodroSinasanu, lémuma norakstu
nekavéjoties péc ta pienemsSanas izsniedz vai nosiita prasitajam, bet atbildétajam vai
tre$ajam personam lémuma norakstu izsniedz vai nosita ierakstita stitijuma tris darba dienu
laika. P&c prasitaja rakstveida ltiguma sanemsanas tiesa tiesas darbinieks izsniedz izpildu
rakstu vai Iémuma norakstu ar uzrakstu.

Lietas dalibniekus atbilstoSi tiesneSa 1€mumam par tiesas s€des vai sagatavoSanas sédes
noteiksanu tiesas darbinieks aicina vai izsauc uz tiesas sédi par tas laiku un vietu savlaicigi,
bet ne velak ka divas ned€las pirms nozimétas tiesas sédes vai sagatavoSanas sédes datuma,
pazinojot ar tiesas pavesti. Tiesas pavesti izdruka no Tiesu informativas sist€mas un nosita
ierakstita sitfjuma.

Gadijumos, kad tiesas pavésti piegada aicinamajai vai izsaucamajai personai ar tiesas zinnesa
starpniecibu, tiesas pavésti noformé kopa ar parakstu par tas sanemsanu. Zinnesis p&c
pavéstes piegadasanas veidlapu ,,Paraksts par pavéstes sanemSanu” ar personas parakstu par
tiesas pavéstes izsniegSanu nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu “Par tiesas pavéstes
izsniegSanu” ieSuj lietas materialos.

Pazinojot par tiesas sédi ar telegrammu, aicinajuma teksts ir atbilstoSs tiesas pavestes
saturam, to apstiprina ar tiesneSa parakstu un tiesas gerbonzimogu. Nositot
telefonogrammu, lietai pievieno uzzinu, noradot telefonogrammas tekstu, laiku un zinas par
personu, kura telefonogrammu nostitijusi un personu, kura to pienémusi.
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Ja atbildetajs ir aicinats uz tiesas s€di ar publikaciju laikraksta ,,Latvijas V&stnesis”, tiesas
darbinieks tiesas pavésti nosita ar péc atbildétajam piedero$as nekustamas mantas atra$anas
vietas, ja to noradijis prasitajs.

Tiesas darbinieks tiesas pavesti nosiitiSanai uz arvalstim noformé uz A-4 formata veidlapas,
apstiprina ar tiesneSa parakstu un tiesas gerbonzimogu un nostita Tieslietu ministrijai talakai
ricibai.

Lietas uzzinas lapa norada, kad un kam tiesas pavéste nosiitita vai izsniegta.

Gadijumos, kad tiesa atpaka] ir sanemta neizsniegta tiesas pavéste vai sanemta informacija,
ka lietas dalibnieks nav informé&ts par tiesas sédi, tiesas darbinieks par to nekavgjoties zino
tiesnesim.

Ja tiesas pavéste lictas dalibnickam tiek izsniegta tiesas sédg, izsniegSanu apliecina lietas
dalibnieka paraksts lietas uzzinas lapa.

Lietas uzzinas lapa precizi atspogulo visas procesualas darbibas, kuras nav apliecinatas ar
attiecigu lietas materialos ieSttu dokumentu, veic atzimi par iepaziSanos ar lietas
materialiem, dokumentu un nolémumu originalu, norakstu vai kopiju izsniegSanu, noradot
veiktas darbibas veidu, laiku un apliecinot to ar personas parakstu.

Civillietas lapas numuré un sastada lieta esoSo dokumentu sarakstu. Katru jaunu lieta
iesniegtu dokumentu nekavéjoties ieSuj lieta, numuré ka lietas lapu un papildina lieta eso$o
dokumentu sarakstu. Dokumentu, par kura pievienoSanu lietas materialiem lemj tiesa, lietas
materialos nesuj Iidz attieciga lémuma pienemsanai tiesas s€dg.

Divas nedgélas pirms tiesas sédes datuma tiesas darbinieks parbauda, vai lietas dalibniekiem
par tiesas sédes laiku un vietu ir pazigots Civilprocesa likuma noteiktaja kartiba.

Pirms lietas izskatiSanas sakuma tiesas s€zu sekretars parbauda, vai visas uz tiesu izsauktas
un aicinatas personas ieradusas uz tiesas sedi.

Ja tiesas s€de nenotiek iepriek§ zinamas tiesneSa prombiitnes d€l, par to p€c iesp€jas
savlaicigi pazino uz tiesu aicinatajam un izsauktajam personam, izv€loties konkrétajam
gadfjumam vispiemérotako sakaru veidu. Ja iesp&ams, vienlaicigi ar pazinojumu nosiita
tiesas pavesti ar nakamas tiesas s€des datumu un laiku.

Ja tiesas séde nenotiek tiesneSa prombiitnes de], tad tiesas darbinieks sastada un paraksta
uzzinu, kura norada lietas dalibnieku, to parstavju, ka ar1 uz tiesas s€di izsaukto personu
ieraSanos. Uzzinu ieSuj lietas materialos.

Aicinato vai izsaukto personu atrasanas laiku tiesa atzZimé uz tiesas pavéstes un apliecina ar
savu parakstu tiesas s€Zu sekretars.

VII. Civillietu un materialu noformésana péc to izskatiSanas

Tiesas darbinieks informaciju par lietas izskatiSanas rezultatiem nekav&joties atzimé vai
nodod tiesas kancelejas darbiniekam atzimé&Sanai Tiesu informativaja sistéma.

Tiesas darbinieks p&c lietas izskati$anas un tiesas nolémuma pienemsanas:

57.1. ieSuj lieta dokumentus tada seciba, kada tie sanemti lietas iztiesaSanas gaita, tad tiesas s€des

protokolu un tiesas nolémumu;

57.2. sagatavo nolémumu norakstus atbilstosi lietas dalibnieku un to institiiciju, kuram saskana ar

normativajiem aktiem jaizsniedz tiesas nolémums, skaitam. Nolémumus, kas ir uz vairakam
lapam, caurSuj un apliecina ar tiesas zZimogu;

57.3. nostta nolémuma norakstu atbilstosi Civilprocesa likuma prasibam,;
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57.4. ne velak ka septinu darba dienu laika p&c nolémuma stasanas likumiga spéka lietu nodod

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

tiesas kancelejai.

Tiesas kancelejas darbinieks nekavgjoties izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma par lietas
sanemsanu tiesas kanceleja.

Sanemot apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibu, tiesas kancelejas darbinieks Tiesu
informativaja sistéma izdara atzimi par tas sapemsSanu. Sanemto apelacijas, kasacijas vai
blakus stidzibu nodod tiesnesim lémuma pienemsanai.

Ja tiesnesis pienem lémumu par apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas pienemsanu, tiesas
darbinieks nekavgjoties pazino par $o stidzibu pargjiem lietas dalibniekiem, nostitot viniem
stidzibas un tai pievienoto dokumentu norakstus, ka ari noradot terminu rakstveida
paskaidrojumu iesniegSanai. P&c apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas termina
notec€Sanas lietu ar siidzibu un tai pievienotajiem dokumentiem nekavéjoties nosiita
piekritigajai tiesai, par to izdarot atzimi Tiesu informativaja sistéma.

Ja tiesnesis pienem l€mumu par atteikSanos pienemt apelacijas, kasacijas vai blakus stdzibu,
lémuma norakstu tris darba dienu laika no ta piepemsSanas dienas nosiita siidzibas
iesniedzgjam, bet iesniegtos materialus sitdzibas iesniedz&am noslta péc parsiidzibas
termina notec€Sanas. Apelacijas, kasacijas vai blakus siidzibas kopiju pievieno lietas
materialiem.

Ja tiesnesis pienem lémumu par apelacijas, kasacijas vai blakus siidzibas atstasanu bez
virzibas, l@muma norakstu tris darba dienu laika no ta piepemsanas dienas nosiita stidzibas
iesniedz€jam. Ja Iémuma noradita termina trilkumi netiek noversti, tiesnesis pienem lémumu
par iesniegtas stidzibas atziSanu par neiesniegtu. Apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas
originalu kopa ar tai pievienotajiem dokumentiem péc lémuma parsiidzeéSanas termina
beigam nostita atpakal iesniedz&€am. Apelacijas, kasacijas vai blakus stdzibas kopiju
pievieno lietas materialiem.

Nolemuma, kas lietas izskatiSanas gaita pienemts atseviska procesuala dokumenta veida,
elektronisko datni ievieto Tiesu informativaja sistéma.

Nostitot lietu apelacijas vai kasacijas instancei, tiesas darbinieks par to nekavgjoties izdara
atzimi Tiesu informativaja sisttma. Nolémuma un pavadraksta noraksts glabajas tiesas
kanceleja.

Izsniedzot nolémuma norakstu, kas stajies likumiga spéka, uz ta izdara attiecigu atzimi, to ar
savu parakstu apstiprina tiesas priekSsédetajs vai tiesnesis.

P&c materialu izskatiSanas par pieradijumu nodrosinasanu vai prasibas nodrosinasanu pirms
prasibas celSanas tiesa tiesas darbinieks veic §is kartibas 39.punkta noraditas darbibas.
Pieradijumu nodroSinasanas vai prasibas nodroSinasanas materialus péc to izskatiSanas
nodod glabasanai kanceleja.

Péc pieteikuma izskatiSanas par saistibu bezstridus piespiedu izpildiSanu un saistibu
piespiedu izpildisanu bridinajuma kartiba tiesas darbinieks tris darba dienu laika ar
pavadvestuli nostta pieteicEjam un paradniekam I€muma norakstu. Lietds par saistibu
bezstridus piespiedu izpildiSanu [@émuma norakstu iesniedz€jam péc vina liguma izsniedz
kopa ar bezstridus piespiedu izpildiSanai paklauta akta norakstu. Ja pienemts 1€émums par
saistibu bezstridus piespiedu izpildiSanas noraidiSanu, l€muma norakstu kopa ar
iesniegtajiem dokumentiem tiesas darbinieks ar pavadvéstuli nosiita pieteic€jam. Saistibu
bezstridus piespiedu izpildiSanas materialus p&c to izskatiSanas nodod tiesas kanceleja.

Tiesas darbinieks tiesas 1émumu par $kiréjtiesas nolémuma piespiedu izpildi nostta pusém.
Izpildu rakstu izsniedz péc pieteic€ja rakstveida liguma sanemsanas.

Péc tiesa sapemta Latvijas Republikas tiesas uzdevuma izpildes protokolus un citus ar
uzdevuma izpildi saistitus materialus tiesas darbinieks ar pavadvéstuli tris darba dienu laika
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nosiita tiesai, kas izskata lietu. P&c arvalstu tiesas uzdevuma izpildes tiesas darbinieks ar
pavadvestuli materialus nostta Tieslietu ministrijai.

Civillietas un materiali p&c to izskatiSanas glabajas tiesas kanceleja. Tiesas arhiva tos nodod
lidz nakama kalendara gada 1.jtlijam péc lietvedibas gada beigam. Lietas, kas izskatitas
slégta tiesas se€de, glabajas seifa vai metala skapi.

VIIl. Kriminallietu registrésanas kartiba

Tiesa sanemto kriminallietu, stidzibu un materialus, kurus izskata kriminalprocesuala kartiba,
tiesas kancelejas darbinieks registré Tiesu informativaja sist€éma.

Tiesas kancelejas darbinieks kriminallietu, stdzibu vai materialus, kurus izskata
kriminalprocesuala kartiba nodod tiesas priek$sédétajam vai vipa norikotam tiesas
darbinickam, kur§ saskapa ar lietu sadales planu sadala tos tiesneSiem izlemSanai vai
izskatiSanai. Informaciju par lietas nodosanu tiesnesim registré Tiesu informativaja sist€éma.
Atseviski registré kriminallietu, kas sanemta izskatiSanai pirmaja instancé un kriminallietu,
kas sanemta izskatiSanai apelacijas kartiba.

Tiesa sapemto parbaudes materidlu vai izbeigto kriminallietu par audzinoSa rakstura
piespiedu Iidzeklu piemé&roSanu nepilngadigajiem registré ka materialus registra “Lietas par
nepilngadigo likumparkapumiem, kuros nav piemérojams kriminalsods”, pieskirot attiecigu
numuru atbilstosi §1s kartibas XX nodalai.

Parbaudes lietu par sadarbibas ar VDK fakta konstatéSanu registré Tiesu informativaja
sist€éma noradot, ka ta ir parbaudes lieta.

Lietas par noziedzigi ieglitu mantu registré ka kriminallietu, Tiesu informativaja sistéma
izdarot atzimi par procesu par noziedzigi iegiitu mantu. Tiesu informativaja sistéma norada
zinas par procesa virzitaju, uzraugoSo prokuroru un personam, kas lieta atzitas par
cietuSajiem.

Cietusa sudzibu, péc kuras var uzsakt kriminalprocesu privatas apstidzibas lieta, tiesas
kancelejas darbinieks registré Tiesu informativaja sisttma. P&c cietusa siudzibas
registréSanas tiesas priek§seédétajs vai vina norikots tiesas darbinieks izlemj jautajumu par
tiesneSa noziméSanu cietusa stidzibas virzibas izlemsanai.

Ja tiesnesis pienem I&€mumu atteikt uzsakt kriminalprocesu privatas apsiidzibas lieta,
iesniegtos materialus kopa ar lémuma norakstu nosiita atpakal] iesniedz€jam. Leémums,
sudzibas kopija, ekspertizes slédziens, ja tads ir, un pavadvéstules noraksts glabajas
kanceleja.

Materialus, kas saistiti ar soda izcieSanu un izpildi (lieta par nosacita pirmstermina
atbrivoSanu no soda; lieta par naudas soda vai piespiedu darba aizstaSanu ar brivibas
atpemsanu vai arestu; lieta par soda aizstaSanu ar citu sodu; lieta par parbaudes laika
samazinaSanu vai atcelSanu; lieta par atbrivoSanu no soda slimibas dél un sodamibas
nonemsSanu; lieta par nosacitas notiesaSanas atcelSanu un nosaciti notiesatajam uzlikto
pienakumu atcelSanu; lieta par sprieduma izpildes jautajumu izlemsanu), registré Tiesu
informativaja sisteéma.

Materialus par personam, kam piemerota speciala procesuala aizsardziba, un materialus par
soda samazinaSanu iznpémuma gadijumos registré Tiesu informativaja sistéma. Materialus
registre tiesas prieksseédeétaja norikots tiesas darbinieks. Materiali un registrs glabajas tiesas
kancelejas seifa vai metala skapi.

Tiesa uzsaktam kriminalprocesam pieskir lietas numuru Ministru kabineta 2005.gada
4.oktobra noteikumu Nr.756 ,,Noziedzigu nodarTjumu registra noteikumi” noteiktaja kartiba.
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Tiesa sanemtajai kriminallietai vai materialiem arhiva numuru pieskir un lietu registre
atbilstosi §ts kartibas XX.nodalai.

Uz lietas vaka norada tiesas nosaukumu, lietas numuru, apsiidz&ta vardu, uzvardu un pantu,
péc kura celta apsiidziba. Ja lietu sanem no prokuratiiras, uz lietas vaka esoSo informaciju
papildina ar tiesas nosaukumu.

IX. Kriminallietu un materialu sagatavoSana iztiesasanai

P&éc lémuma pienemsanas par kriminallietas iztiesasanas laika un vietas noteiksanu tiesnesis
dod rikojumu tiesas darbiniekiem uzaicinat uz tiesas sédi aicinamas un izsaucamas personas
un pazinot par tiesas sédes laiku un vietu prokuroram un aizstavim, ja apstidz&ta persona
atrodas apcietinajuma, un ieslodzijuma vietas administracijai.

Ja tiesnesis ir pienémis l@mumu par kriminalprocesa uzsaksSanu privatas apstidzibas lieta,
tiesas darbinieks, pamatojoties uz tiesnesa lémumu, veic Kriminalprocesa likuma 622.panta
noteiktas darbibas.

Lieta, kas noziméta izskatiSanai tiesas s&dé, tiesas darbinieks pazino aizstavim un
prokuroram par lietas izskatiSanas laiku un vietu ne vélak ka divas ned€las pirms nozimétas
tiesas sédes datuma. Pargjos lietas dalibnickus tiesas darbinieks izsauc un aicina uz tiesas
sedi ar tiesas pavésti un veic citas nepiecieSsamas darbibas péc tiesne$a noradijuma. Tiesas
pavésti lietas dalibniekiem nosiita ierakstita sttfjuma ar pasta pazinojumu par registréta
iekS§zemes pasta siitTjuma izsniegSanu.

Pavadvéstulé nenorada informaciju par kriminalprocesa iesaistito personu (izpemot personu,
kurai ir tiesibas uz aizstavibu) dzivesvietu un telefona vai cita sakaru Iidzekla numuru
(adresi).

Tiesa sanemtu pazinojumu par registréta iekSzemes pasta sttijuma izsniegSanu vai tiesa
atpakal sapemtu aploksni, kas satur informaciju par lietas dalibnieka dzives vietu, glaba
atseviska aizzimogota aploksn€, kuru pievieno lietas materialiem.

Gadijumos, kad tiesas pavésti piegada aicinamajai vai izsaucamajai personai ar tiesas zinnesa
starpniecibu, tiesas paveésti noformé kopa ar parakstu par tas sanems$anu. Zinnesis péc
pavéstes piegadasanas veidlapu ,,Paraksts par pavéstes sanemSanu” ar personas parakstu par
tiesas paveéstes izsniegSanu nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu “Par tiesas pavéstes
izsniegSanu” ieSuj lietas materialos.

Tiesa, pienemot lémumu par cietusa, liecinieka vai eksperta nogadasanu uz tiesas sédi
piespiedu karta, lémuma rezolutivaja dala norada piespiedu karta atvedamas personas vardu
un uzvardu, neietverot noradi uz zinam par personas dzivesvietu un telefona vai cita sakaru
l[idzekla numuru (adresi). L€émuma rezolutivaja dala norada, ka informacija par piespiedu
karta atvedamas personas dzivesvietu un telefona vai cita sakaru lidzekla numuru (adresi),
atrodas Iémuma pielikuma pievienotaja aizzimogotaja aploksné.

Tiesas darbinieks tiesas 1@muma norakstu par apsiidzéta mekl€Sanu un par cietusa vai
liecinieka piespiedu atveSanu nosita izpildei Valsts policijai péc mekl&jamas vai piespiedu
karta atvedamas personas dzivesvietas. Par pienemto 1émumu tiesas darbinieks izdara atzimi
Tiesu informativaja sistéma un ievieto taja [émuma elektronisko datni.

Tiesas darbinieks tiesas pavésti nosiitiSsanai uz arvalstim noformé uz A-4 formata veidlapas,
apstiprina ar tiesneSa parakstu un tiesas gerbonzimogu un nosiita Tieslietu ministrijai talakai
ricibai.

Lietas uzzinas lapa norada, kad un kam tiesas paveste nosiitita vai izsniegta.
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Gadijumos, kad tiesa atpakal ir sanemta neizsniegta tiesas pavéste vai sanemta informacija,
ka lietas dalibnieks nav informéts par tiesas sédi, tiesas darbinieks par to nekavgjoties zino
tiesnesim.

Ja apsudz@tais atrodas apcietinadjuma, Valsts policijai un ieslodzijuma vietas priek$nickam
nosiita [émumu par apsiidz&ta etapeSanu uz izmekl€Sanas cietumu vai pieprasijumu atvest
apsudzeto uz tiesas sédi. Pieprasijumu paraksta tiesnesis un tiesas sézu sekretars vai tiesnesa
paligs. Tiesnesa parakstu apliecina ar tiesas gerbonzimogu. Pieprasijums ieslodzijumu vietas
priek$niekam nosiitams zinaSanai ne véla ka septinas darba dienas pirms tiesas sédes.

Lietas uzzipas lapa precizi atspogulo visas procesualas darbibas, ka ari veic atzimi par
iepazisanos ar lietas materialiem, dokumentu un nolémumu originalu vai kopiju izsniegSanu,
noradot veiktas darbibas veidu, laiku un apliecinot to ar personas parakstu.

Kriminallietas lapas sanumuré. Sastada kriminallieta eso$o dokumentu sarakstu. Katru jaunu
lieta ienakusu dokumentu nekavéjoties ieSuj lieta, turpinot secigu lietas lapu un lieta esoso
dokumentu saraksta papildinasanu.

Ja apcietinatas personas aplieciba, pase vai atgrieSanas aplieciba atrodas lietas materialos,
tiesas darbinieks to nosiita ieslodzijuma vietas administracijai pievienoSanai apcietinatas
personas lietai.

Pirms lietas izskatiSanas sakuma tiesas s€zu sekretars parbauda, vai visas uz tiesas sédi
aicinatas un izsauktas personas ir ieradusas.

Ja tiesas s@de nenotiek tiesneSa prombiitnes dél, par kuru ir bijis zinams ieprieks, par to péc
iesp&jas savlaicigi pazino uz tiesu aicinatajam un izsauktajam personam, ieslodzijumu vietas
administracijai un Valsts policijas struktiirvienibai, kas atbild par apcietinato etap&Sanu,
izveloties konkrétajam gadijumam vispiemérotako sakaru veidu. Ja iesp&jams, vienlaicigi ar
pazinojumu nosiita tiesas pavesti, kura norada nakamas tiesas sédes datumu un laiku.
leslodzijumu vietas administracijai un Valsts policijas struktirvienibai, kas atbild par
apcietinato etapésanu, nosiita pieprasijumu etap€t apcietinato uz nakamo tiesas sédi.

Ja tiesas s€de nenotiek tiesnesa prombiitnes dél, tad tiesas darbinieks sastada uzzinu par lietas
nonems$anu no izskatiSanas, kura norada aicinato un izsaukto personu ierasanos. Uzzinu
paraksta tiesas darbinieks.

Aicinato un izsaukto personu atrasanas laiku tiesa atzime uz tiesas paveéstém un apliecina ar
savu parakstu tiesas s€Zu sekretars.

X. Kriminallietu un materialu noformesana péc to izskatiSanas

Nolémuma norakstu, kas taisits par apcietinajuma esoSu apsiidz€to, nekav€joties izsniedz par
konvojésanu atbildigas Valsts policijas struktiirvienibas darbiniekam nodoSanai attiecigas
ieslodzijuma vietas administracijai par katru apcietinato personu pievienoSanai personas
lietai. Ja p&c lietas izskatiSanas nolémuma norakstu nav iesp&jams izgatavot nekavégjoties, to
aizstaj ar izrakstu. Péc pilna nolémuma noraksta izgatavosanas to nosiita ieslodzijuma vietai.

Apsiidzetais nolémuma noraksta sanemsanu apliecina ar parakstu veidlapa ,,Paraksts par
sprieduma (I@émuma) sanems$anu”. Ja nolémuma norakstu apstdzEtajam, kas atrodas
ieslodzijuma vieta nav iesp&jams izsniegt nekavejoties, to nosiita pa pastu. Sttfjumu adrese
ieslodzijuma vietas administracijai ar ligumu izsniegt nolémuma norakstu apstidz&tajam, un
nositit tiesai veidlapu ar apstidzeta parakstu par nolémuma sapemsanu.

Ja, pasludinot nolémumu, drosibas Iidzeklis grozits pret tadu droSibas lidzekli, kas nav

saistits ar brivibas atpemsanu, noformé rakstveida saistibu par personai pieméroto drosibas
lidzekli.
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Informaciju par tiesas sédes rezultatu atzimé Tiesu informativaja sisttma ne vélak ka
nakamaja diena pec tiesas sédes.

Tiesas darbinieks péc lietas izskatiSanas un tiesas nolémuma pienemsanas:

107.1. aizpilda Kriminalprocesa registru;

107.2. ieSuj lieta dokumentus tada seciba, kada tie sapemti lietas iztiesaSanas gaita, tad tiesas

s€des protokolu un tiesas nolémumu,

107.3. sagatavo nolémumu norakstus atbilstosi lietas dalibnieku un to institticiju, kuram saskana

ar normativajiem aktiem jaizsniedz tiesas nolémums, skaitam. Nolémumus, kas ir uz
vairakam lapam, caurSuj un apliecina ar tiesas zZzimogu,

107.4. nosiita nolémuma norakstu atbilstosi Kriminalprocesa likuma prasibam;

107.5. ne vélak ka septinu darba dienu laika péc nolémuma stasanas likumiga spéka lietu nodod

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

tiesas kancelejai.

Par lietas sapemSanu kanceleja kancelejas darbinieks nekav€joties izdara atzimi Tiesu
informativaja sistéma.

Par nolémuma stasanos likumiga spéka tiesas darbinieks izdara atzimi Tiesu informativaja
sistema.

Sanemot apelacijas, kasacijas stiidzibu vai protestu, vai stidzibu, kancelejas darbinieks Tiesu
informativaja sist€éma izdara atzimi par tas sanemsanu.

Apelacijas, kasacijas stdzibas vai protesta, vai siidzibas pienems$anas gadijuma tiesas
darbinieks Kriminalprocesa likuma noteiktaja kartitba par iesniegto stidzibu vai protestu
pazino lietas dalibniekiem ar pavadrakstu nosiitot tiem siidzibas vai protesta norakstus. Lietas
dalibnieka iesniegtos rakstveida iebildumus vai paskaidrojumus par stidzibu vai protestu
pievieno lietai vai papildus nosiita augstakas instances tiesai ne véla ka nakamaja diena no to
sanems$anas briza.

P&c apelacijas, kasacijas stidzibas vai protesta, vai siidzibas iesniegSanas termina notecéSanas
lietu ar stidzibu vai protestu nekav€joties nosiita attiecigai augstakas instances tiesai.

P&c apelacijas, kasacijas siidzibas vai protesta, vai siidzibas atstaSanas bez virzibas tiesas
darbinieks siidzibas iesniedz€am nosiita I[€muma norakstu. Ja apelacijas vai kasacijas
stidzibas iesniedzgjs atrodas ieslodzijuma vietda, l1€muma norakstu vipam nosiita, sttjjumu
adresgjot ieslodzijuma vietas administracijai, izsniegSanai sidzibas iesniedz€am un
pievienoSanai personas lietai.

Noleémumu, kas lietas izskatiSanas gaitd pienemti atseviSka procesuala dokumenta veida,
elektronisko datni pievieno Tiesu informativaja sistéma.

Par lietas nosttiSanu apelacijas vai kasacijas instancei tiesas darbinieks pazino lietas
dalibniekiem, nosiitot tiem pavadraksta norakstu par lietas nosttiSanu apelacijas vai kasacijas
instancei. Par lietas nosutiSanu apelacijas vai kasacijas instancei tiesas darbinieks
nekavgjoties izdara atzimi Tiesu informacijas sistéma. Ja lietas dalibnieks atrodas
ieslodzijuma vieta, pazinojumu par lietas nosiitiSanu apelacijas vai kasacijas instancei nosiita
ieslodzijuma vietas administracijai izsniegSanai lietas dalibniekam un pievienoSanai personas
lietai.

Tiesas darbinieks par lietas nosiitiSanu atpaka] pirmas instances tiesai vai tai tiesai, kuras
lémums atcelts, ja lieta nodota jaunai izticsaSanai, péc apelacijas vai kasacijas instances
tiesas nolémuma stasanas likumiga spéka, izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma un
nosita lietu.
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XI. Tiesas spriedumu un lémumu nodo$ana izpildei kriminallieta

Nolémumu, kas stajies likumiga spéka, nodod izpildei tiesa, kas taisijusi spriedumu vai
pienémusi l€émumu pirmaja instanc€ ne vélak ka tris darba dienu laika p€c nolémuma
stasanas spéka vai lietas sanemsanas no apelacijas vai kasacijas instances tiesas.

Ja lieta pienem nolémumu, kuru nodod izpildei ar izpildu rakstu, to izraksta tiesa, kas
taistjusi nolémumu. Izrakstito izpildu rakstu nostita zv€rinatam tiesu izpilditajam péc
notiesatas personas dzivesvietas.

Nododot izpildei spriedumu par brivibas atnemsanu personai, kas atrodas ieslodzijuma vieta,
tiesa, kas taisijusi spriedumu, rikojumu par sprieduma izpildi nosita ieslodzijumu vietas
priek$niekam. Sanemot Kriminallietu péc iztiesaSanas apelacijas vai kasacijas instances tiesa,
rikojumu par sprieduma par brivibas atpemSanu personai, kas atrodas ieslodzijuma vieta,
izpildi un katras tiesas instances spéka esoSos nolémuma norakstus kancelejas darbinieks
nosiita ieslodzijumu vietai.

Nododot izpildei spriedumu par brivibas atpemsSanu personai, kas neatrodas ieslodzijuma
vieta, tiesa, kas taisijusi spriedumu, rikojumu par sprieduma izpildi nostita Valsts policijai
pec notiesata dzivesvietas. Pec kriminallietas sanemsSanas no iztiesaSanas apelacijas vai
kasacijas instances tiesa rikojumu par sprieduma par brivibas atnemsSanu personai, kas
neatrodas ieslodzijuma vietd izpildi un katras tiesas instances spéka esoSos nolémuma
norakstus kancelejas darbinieks nosiita Valsts policijai péc notiesata dzivesvietas.

Ja tiesa notiesatajai personai aizstaj neizciesto sodu - piespiedu darbu vai naudas sodu ar
arestu, tiesas darbinieks rikojumu par sprieduma izpildi un katras tiesas instances spéka
esoSos nolémuma norakstus nosiita attiecigajai iestadei atbilstosi kompetencei — Valsts
policijai vai ieslodzijumu vietai.

Ja tiesa piespriez notiesatajai personai piespiedu darbu, rikojumu par sprieduma izpildi un
katras tiesas instances spéka esoSos nolémuma norakstus nosiita Valsts probacijas dienesta
struktiirvienibai p&c notiesatas personas dzivesvietas.

Ja tiesa piesprieZ notiesatajai personai naudas sodu ka pamatsodu vai papildsodu, tiesas
darbinieks izpildu rakstu nosita izpildei zverinatam tiesu izpilditajam péc notiesata
dzivesvietas vai viga IpaSuma atraSanas vietas.

Ja personu notiesa nosaciti, rikojumu par sprieduma izpildi un katras tiesas instances spéka
esoSos nolémuma norakstus nostita attiecigai Valsts probacijas dienesta struktiirvienibai péc
notiesata dzivesvietas.

Ja tiesa piepem I€mumu par nosacitas notiesasanas atcelSanu, notiesata nosiitiSanu soda
izcieSanai vai par nosaciti notiesatajam sprieduma noteikta parbaudes laika samazinaSanu,
tad lémuma norakstu nostta Valsts probacijas dienesta struktiirvienibai, institicijai, péc
kuras priek$likuma I@mums pienemts, un tiesai, kas taisfjusi spriedumu pirmaja instancg,
pievienoSanai kriminallietai.

Ja personai piemérots mediciniska rakstura piespiedu lidzeklis, tiesas darbinieks tiesas
nolémuma norakstu nosiita izpildei arstniecibas iestadei péc personas dzivesvietas.

Ja gada laika péc mediciniska rakstura piespiedu lidzekla noteikSanas vai jautajuma par ta
atcelSanu vai groziSanu peédgjas izskatiSanas tiesa nav iesniegts ligums vai ierosinajums
atcelt vai grozit noteikto mediciniska rakstura piespiedu lidzekli, tiesa, kas pienémusi
lémumu par mediciniska rakstura piespiedu Iidzekla noteikSanu, vai pirmas instances tiesa,
kuras kontrol€ ir [emuma izpilde, péc savas iniciativas izskata jautajumu par ta atcelSanu vai
grozisanu.

Ja spriedums paredz notiesatas personas mantas konfiskaciju, tiesas darbinieks izpildu rakstu,
sprieduma norakstu un mantas aprakstes akta kopiju nosiita izpildiSanai zv€rinatam tiesu
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izpilditajam p&c konfisc€jamas mantas atraSanas vietas. Ja lieta neatrodas mantas aprakstes
akts, par to izdara atzimi izpildu raksta un kopa ar sprieduma norakstu nosiita zveérinatam
tiesu izpilditajam p&c notiesata dzivesvietas.

Ja notiesatajai personai piespriests papildsods - izraidisana no Latvijas Republikas vai
policijas kontrole, rikojuma par sprieduma izpildi norada ari papildsodu. Tiesas darbinieks
rikojumu par sprieduma izpildi un sprieduma norakstu nosiita ieslodzijuma vietai, ka ar1 -
Valsts policijai, Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei vai Valsts robezsardzei atbilstosi
kompetencei.

Lai izpilditu spriedumu dala par tiesibu ierobezosanu, tiesas darbinieks izpildu rakstu kopa ar
sprieduma norakstu nosiita izpildei zv€rinatam tiesu izpilditajam.

Izpildot spriedumu dala par kompensaciju, tiesas darbinieks izpildu rakstu nosuta izpildei
zverinatam tiesu izpilditajam pec notiesatds personas dzivesvietas vai mantas atraSanas
vietas, pievienojot lieta esoSo mantas aprakstes aktu apstiprinatas kopijas un pazino
cietusajam par izpildu raksta nosutiSanu.

Ja lietas materialiem ir pievienota personas slimibas vésture, pec tiesas nolémuma stasanas
likumiga speka ta ierakstita sitijuma nosttama atpakal tai medicinas iestadei, no kuras ta
izprasita.

Sanemot pazinojumu par nolémumu piegpemsanu izpildei vai par izpildi, tiesas darbinieks
izdara attiecigas atzimes Tiesu informativaja sistéma un pievieno pazinojumu lietai.

Ja nav sapemts pazinojums par nolémuma izpildi, par to savlaicigi zino tiesas
priekssédétajam vai vina norikotam tiesas darbiniekam.

XIl. Kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu registracija un uzskaite

Materialus par kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu un sankciju piemé&roSanu, to
izskatiSanas rezultatus, ka ari stdzibu par tiem un zinas par to izskatiSanu registré Tiesu
informativaja sisttma. Materialus par kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu un sankciju
piemé&roSanu nodod izskatiSanai izmekl&Sanas tiesnesim.

Lai nodroSinatu uzskaiti izmekl&Sanas tiesneSu darbibam, kas saistita ar kriminalprocesualo
piespiedu lidzeklu piem&rosanu, par katru aizdomas turéto (apsiidz&to) personu un katru
pieméroto piespiedu lidzekli izveido materialu, kura ieSuj visus par aizdomas turéto
(apstidzeto) personu piepemtos lémumus un iesniegtos materialus, un nodrosina piemé&rota
apcietinajuma termina kontroli.

Materiala numuru veido §1s kartibas XX.nodala noteiktaja kartiba.

Uz materiala vaka norada tiesas nosaukumu, materiala numuru, aizdomas turtas personas
(apstidzeta) vardu, uzvardu, piemérota drosSibas lidzekla veidu un materialu izskatiSanas
datumu.

Ja izmekl€Sanas tiesneSa pienemto l€@mumu par droSibas Iidzekla pieme&roSanu parsidz,
stidzibu pievieno materialam un kopa ar pavadrakstu ne vélak ka vienas darba dienas laika
nostita apgabaltiesai.

Ja lémumu parsadz aizdomas tur€tais vai apsudzetais, kurs$ ir apcietinajuma, rajona (pilsétas)
tiesa organiz€ pieprasjuma nosiitiSanu policijai konvojét apcietinato personu uz
apgabaltiesu tad, kad izskatis siidzibu. Pieprasijumu par apcietinatas personas konvojésanu
nosiita art ieslodzijuma vietas, kurd persona tiek turéta, administracijai. Ja apstidz€tais vai
aizdomas tur€tais ir nepilngadiga persona, par konvojéSanu pazino vina likumiskajam
parstavim un aizstavim.
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141. Péc suidzibas izskatiSanas materialu nosiita rajona (pilsétu) tiesai, kura lietu izskatijusi, par
nosttisanu izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma, kam un kad ir nosutita lieta.

142. Ja pieteikumu par kriminalprocesuala piespiedu lidzekla vai sankcijas pieméroSanu, saskana
ar apgabaltiesas noteikto deziiru grafiku izskata citas tiesas izmeklésanas tiesnesis, tiesa
registréto materialu p&c pieteikuma izskatiSanas nosiita attiecigai rajona (pilsétas) tiesai péc
piekritibas. Sanemot materialu piekritiga tiesa, tai pieskir attiecigas tiesas arhiva numuru.

XIII. Lietisko pieradijumu uzskaite un glabasana

143. Tiesa uzskaita un glaba lietisko pieradijumu, kuru tiesa sanem vai kuru attieciga tiesa
pievieno lietai.

144. Ar lietisko pieradijumu, kas iesniegts administrativaja lieta un administrativa parkapuma
lieta, tiesas priekSsédetaja norikots darbinieks rikojas S$aja nodala noteiktaja kartiba
analogiski ricibai ar lietiskajiem pieradijjumiem kriminallieta, ciktal tas nav pretruna
Administrativa procesa likuma 20.nodala un Latvijas Administrativo parkapumu kodeksa
noteiktajam.

145. Ar lietisko pieradijumu, kas iesniegts civillieta, tiesas priekssédeétaja norikots darbinieks
rikojas Saja nodala noteiktaja kartiba analogiski ricibai ar lietiskajiem pieradijumiem
kriminallieta, ciktal tas nav pretruna Civilprocesa likuma 17.nodala noteiktajam.

146. Lietisko pieradijumu kriminallieta tiesa pienem tikai aizzimogota iepakojuma kopa ar taja
esoso prickSmetu sarakstu. Saraksta jabiit noraditam lietas numuram.

147. Lietisko pieradijumu kriminallieta, kas nav noteikta veida noformeéts, nepienem.

148. Tiesas priekSseédetaja norikots darbinieks, sanemot kriminallietu kopa ar lietisko pieradijumu,
parbauda, vai iepakojums un zimogi nav bojati. Nebojatu iepakojumu neatver.

149. Konstatgjot iepakojuma vai zimoga bojajumu, tiesas priekSsédétaja norikots darbinieks,
klatesot diviem tiesas darbiniekiem un personai, kas piegadajusi lietu ar lietisko
pieradijumu, atver iepakojumu un salidzina iepakojuma saturu ar:

149.1. sastadito sarakstu par iepakojuma esosajiem lietiskajiem pieradijumiem,;

149.2. |émuma par nodoSanu tiesai noradito ierakstu par lietisko pieradijumu pievienoSanu
kriminallietai;

149.3. Iémumu par lietisko pieradijumu pievienoSanu kriminallietai.

150. Ja bojata iepakojuma saturs atbilst Iémuma par kriminallietas nodoSanu tiesai un lémuma par

lietisko pieradijumu pievienoSanu kriminallietai saraksta noraditajam, tiesas darbinieks tos
no jauna iepako un aizzimogo.

151. Par iepakojuma atvérSanu sastada aktu, kuru paraksta tiesas priekSsédétaja norikots
darbinieks, divi tiesas darbinieki un persona, kas piegadajusi lietu.

152. Ja lietisko pieradijumu sanem pa pastu, atverot bojato iepakojumu, sastada aktu, kuru
paraksta tiesas priek$s€détaja norikots darbinieks un divi tiesas darbinieki. Akta kopiju
nosiita iestadei, kura tos atsiitfjusi. Aktu pievieno kriminallietas materialiem.

153. Ja bojata iepakojuma saturs neatbilst [émuma par kriminalprocesa nodoSanu tiesai
noraditajam ierakstam par lietisko pieradijumu pievienoSanu kriminallietai un [@émuma par
lietisko pieradijumu pievienoSanu kriminallietai noraditajiem lietiskajiem pieradijumiem, ka
ar1 sastaditais saraksts par iepakojuma esoSajiem lietiskajiem pieradijumiem neatbilst
iepriek§ minétajos dokumentos noraditajiem lietiskajiem pieradijumiem, tiesa lietiskos
pieradijumus nepienem.

154. PriekSmetus, kas sanemti tiesa kopa ar lietu, bet nav atziti par lietiskajiem pieradijumiem
lieta, tiesa nepienem.
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Tiesa ka lietiskos pieradijumus nepienem - narkotiskas vielas, SaujamieroCus, vertslietas,
naudu un citus priekSmetus, kuru 1pasibu dé] tiesai nav iesp&jams tos uzglabat vai apsargat.
Par priekSmetu nosiitisanu atpakal, kas nav atziti par lietiskajiem pieradijumiem lieta, sastada
aktu, kuru paraksta tiesas priekSsédétaja norikots darbinieks, divi tiesas darbinieki un
persona, kas piegadajusi tiesa lietisko pieradijumu. Akta kopiju nosiita iestadei, kura lietisko
pieradijumus atsttijusi.

Lietisko pieradijumu, kurs nav iesits lieta, registré lietisko pieradijumu uzskaites zurnala.
Lietiskos pieradijumus registré “Lietisko pieradijumu uzskaites registra” taja diena, kad tos
sanem tiesa vai kad tiesa pienem Iémumu par lietisko pieradijumu pievienosanu lietai.
Registrejot lietisko pieradijumu, tam pieSkir numuru, kur§ atbilst kartas numuram zurnala.
Katru gadu lietisko pieradijumu registraciju sak ar jaunu kartas numuru.

Péc lietisko pieradijumu registracijas zurnala uz iepakojuma norada pieSkirto numuru,
registracijas gadu, ka arT lietas numuru.

Par lietiska pieradijuma un citu iznemto priekSmetu, kas atrodas liectas materialos, uzskaiti un
saglabaSanu atbild tiesas priek§sédéetaja norikots darbinieks.

Par lietiska pieradijuma uzglabasanu, kas glabajas tiesa atseviski no lietas, atbild tiesas
priek$sédetaja norikots darbinieks. Lietiskos pieradijumus glaba §im nolukam piemérota
slegta telpa.

Lietisko pieradijumu, kuru nepiecieSams apskatit tiesas izmekleSanas laika, izsniedz tiesas
prieksseédetaja norikots darbinieks, par ko sanémgéjs parakstas lietisko pieradijumu uzskaites
zurnala.

P&c lietiska pieradijuma apskates tiesas izmekleSanas laika tiesas darbinieks atdod to tiesas
darbiniekam, kas atbild par lietiska pieradijuma glabasanu. Par lietisko pieradijumu
sanemsSanu atbildigais tiesas darbinieks parakstas lietisko pieradijumu uzskaites zurnala.

Ja lietu nosiita citai tiesai vai prokuratiirai, tad kopa ar lietu nosiita arT lietisko pieradijumu,
izdarot attiecigu ierakstu lietisko pieradijumu uzskaites Zurnala.

Ja lietu nosiita augstakas instances tiesai izskatiSanai apelacijas vai kasacijas kartiba, lietisko
pieradijumu nosiita tikai p&c augstakas instances tiesas pieprasijuma.

Lietiskos pieradijjumus, kurus saskana ar tiesas nolémumu nodod atpakal ipasniekam,
izsniedz vipam, par ko TpaSnieks parakstas veidlapa “Paraksts par lietisko pieradijumu
izsniegSanu”. Veidlapu ieSuj lieta.

Veidlapa ,,Paraksts par lietisko pieradijumu izsniegSanu”, kuru paraksta lietiska pieradijuma
ipasnieks, norada personas apliecino$a dokumenta nosaukumu, numuru un ipasnieka
dzivesvietu.

Lietisko pieradijumu uzskaites registra izdara atzimi par lietiska pieradijuma nodoSanu ta
Ipasniekam.

Ja lietiska pieradijuma ipasnieks ir juridiska persona, lietisko pieradijumu nodod tas
pilnvarotai personai. Lietisko pieradijumu nodoSanu apliecina ar pilnvarotas personas
parakstu veidlapa ,,Paraksts par lietisko pieradijumu izsniegSanu”.

P&c tiesas nolémuma stasanas likumiga speka tiesas priekSsédétaja norikots tiesas darbinieks
veic sprieduma izpildi dala par lietiskajiem pieradijumiem un lietisko pieradijumu uzskaites
registra izdara atzimi par veiktajam darbibam ar lietiskajiem pieradijumiem.

Ja saskana ar tiesas spriedumu lietiskais pieradijums ir iznicinams, sastada aktu par lietisko
pieradijumu iznicinasanu. Aktu sastada tiesas priekSsédetaja norikots darbinieks, kurs atbild
par lietisko pieradijumu glabasanu, klatesot vismaz vienam tiesas darbiniekam un tiesnesim.
Akta originalu iesuj lieta.
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Ja tiesas nolémuma paredzeta lietisko pieradijumu konfiskacija, tiesas priekSsédétaja norikots
tiesas darbinieks nosiita izpildu rakstu un tiesas nolémuma norakstu izpildei zvérinatam tiesu
izpilditajam. Nolémuma norakstu nosiita arT Valsts ienémumu dienestam un juridiskai vai
fiziskai personai, kuras glabasana nodots lietiskais pieradijums.

Lietisko pieradijumu uzskaites registra izdara atzimi, kam un kad ir nositits izpildu raksts.

Lai nodotu izpildei spriedumu par lietiska pieradijuma nodoSanu notiesatajam, kas atrodas
ieslodzijuma vieta, lietisko pieradijumu nosita ieslodzijuma vietas administracijai.

Ja lietiska pieradijuma Ipasnieks atsakas no lietiska pieradijuma sanemsanas vai seSu ménesu
laika neierodas p&c tiesas izsaukuma, par lietiskajiem pieradijumiem atbildigais tiesas
darbinieks par to zino tiesas priekSsédétajam.

XIV. Administrativo lietu un materialu registréSanas kartiba

Tiesa sanemto pieteikumu vai lictu tiesas kancelejas darbinieks registré Tiesu informativaja
sistéma.

Tiesas kancelejas darbinieks nodod pieteikumu vai lietu tiesas priek$sédétajam vai vipa
norikotam tiesas darbiniekam, kur§ saskapa ar lietu sadales planu sadala tas tiesneSiem
pieteikuma virzibas izlemSanai vai lietas sagatavoSanai iztiesaSanai. Informaciju par
pieteikuma vai lietas nodosanu tiesnesim registré Tiesu informativaja sistéma.

P&c jautajuma par lietas virzibu izlemSanas, Tiesu informativaja sistema izdara attiecigu
atztmi un I@muma elektronisko datni ar lémuma tekstu pievieno Tiesu informativaja sisteéma.

Ja tiesnesis pienem lémumu par atteikSanos pienemt pieteikumu, iesniegtos materialus péc
lémuma speka stasanas nosiita atpakal iesniedz€jam, par to izdara atzimi Tiesu informativaja
sisttma. Lémuma originalu, iesniegta pieteikuma, ka ari valsts nodevas samaksas
apliecinoSa dokumenta kopijas glaba tiesas kanceleja.

Ja tiesnesis pienem lémumu par pieteikuma atstaSanu bez virzibas, par to izdara atzimi Tiesu
informativaja sisttma. Pieteikumu un valsts nodevas samaksas apliecinoSus dokumentus
glaba tiesas kanceleja.

Ja pieteicgjs tiesneSa noteiktaja termina l@muma noraditos trukumus nav noveérsis, tiesa
iesniegtais pieteikums tiek uzskatits par neiesniegtu. P&c lémuma parsiidzéSanas termina
beigam tiesas darbinieks pieteikumu kopa ar tam pievienotajiem materialiem nosiita atpakal
iesniedz€jam, par to izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma.

Ja pieteic€js tiesneSa noteiktaja termina trikumus ir noversis, tiesnesis pienem l€mumu par
pieteikuma piegemSanu un administrativas lietas ierosinaSanu. Pieteikumu uzskata par
iesniegtu diena, kad tas pirmoreiz iesniegts tiesa un lietu registré Tiesu informativaja
sisteéma.

P&c lemuma pienemsSanas par lietas ierosinaSanu lietas materialus ieSuj vakos $ada seciba:
uzzinas lapa, lémums par lietas ierosinasanu, pieteikums, valsts nodevas samaksu
apliecinoSie dokumenti un parégjie lietas materiali. Turpmak sanemtos dokumentus lieta ieSuj
hronologiska seciba. Ja lietai pievienojami pieradijumi, kas glabajami aploksnés, tad
aploksni aizzimogo. Aploksni ieSuj lieta, numuré ka lietas lapu un uzrada lieta esoSo
dokumentu saraksta.

Uz lietas vaka norada tiesas nosaukumu, lietas numuru, lietas dalibnieku vardus, uzvardus,
juridiskas personas nosaukumu, iestades nosaukumu, lietas biitibu, lietas sanemsanas un
izskatiSanas datumu.

Administrativajai lietai pieskir lietas numuru un arhiva numuru $§is kartibas XX.nodala
noteiktaja kartiba.
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XV. Administrativo lietu sagatavoSana iztiesasanai.

P&c administrativas lietas ieregistréSanas tiesas darbinieks ne v&lak ka tris darba dienu laika
atbildétajam ar pavadvestuli nosiita pieteikuma un tam pievienoto dokumentu norakstus.
Pavadvéstule norada paskaidrojumu iesniegSanas terminu un ta norakstu pievienos$anas
nepiecieSamibu atbilstosi lietas dalibnieku skaitam. P&c atbildétaja paskaidrojuma
sanemsanas tiesas darbinieks paskaidrojuma norakstus nekav&joties nosiita lietas
dalibniekiem.

Apelacijas instances tiesa tiesas darbinieks, sanemot rakstveida paskaidrojumu par iesniegto
apelacijas siidzibu, nekavé€joties, bet ne vélak ka tris darba dienu laika ar pavadvestuli
paskaidrojuma norakstus nosiita pargjiem lietas dalibniekiem.

Lietas sagatavoSanas laika tiesas darbinieks péc tiesneSa noradijuma Veic Visas
Administrativa procesa likuma 204. panta paredz&tas darbibas.

Lietas dalibniekus atbilstosi tiesneSa Iémumam par tiesas sédes noteikSanu tiesas darbinieks
aicina vai izsauc uz tiesas sédi par tas laiku un vietu savlaicigi, bet ne vélak ka divas ned¢las
pirms nozimétas tiesas sédes datuma, pazinojot ar tiesas pavéesti. Tiesas pavésti izdruka no
Tiesu informativas sist€mas un nosiita ierakstta stitfjuma.

Gadijumos, kad tiesas pavésti piegada aicinamajai vai izsaucamajai personai ar tiesas zinnesa
starpniecibu, tiesas pavésti noform&é kopa ar parakstu par tas sanemsSanu. Zinnesis péc
pavéstes piegadasanas veidlapu ,,Paraksts par pavestes sanemsanu” ar personas parakstu par
tiesas pavéstes izsniegSanu nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu ”Par tiesas pavéstes
izsniegSanu” ieSuj lietas materialos.

Pazinojot par tiesas s€di ar telegrammu, aicinajuma teksts ir atbilstoSs tiesas pavéestes
saturam, to apstiprina ar tiesnes$a parakstu un tiesas gerbonzimogu. Nositot telefonogrammu,
lietai pievieno uzzinu, noradot telefonogrammas tekstu, laiku un zipas par personu, kura
telefonogrammu nosttijusi un personu, kura to pienémusi.

Tiesas darbinieks tiesas pavesti nosiitiSanai uz arvalstim noformé uz A-4 formata veidlapas,
apstiprina ar tiesnesa parakstu un tiesas gerbonzimogu un nosiita Tieslietu ministrijai talakai
ricibai.

Lietas uzzinas lapa norada, kad un kam tiesas paveste nositita vai izsniegta.

Gadijumos, kad tiesa atpakal ir sanemta neizsniegta tiesas pavéste vai sanemta informacija,
ka lietas dalibnieks nav informéts par tiesas sédi, tiesas darbinieks par to nekavgjoties zino
tiesnesim.

Ja tiesas pavéste lietas dalibniekam tiek izsniegta tiesas séde€, izsniegSanu apliecina lietas
dalibnieka paraksts lietas uzzinas lapa.

Lietas uzzinas lapa precizi atspogulo visas procesualas darbibas, kuras nav apliecinatas ar
attiecigu lietas materialos 1eSiitu dokumentu, veic atzimi par iepaziSanos ar lietas
materialiem, dokumentu un nolémumu originalu, norakstu vai kopiju izsniegSanu, noradot
veiktas darbibas veidu, laiku un apliecinot to ar personas parakstu.

Administrativas lietas lapas numure un sastada lieta esoSo dokumentu sarakstu. Katru jaunu
lieta iesniegtu dokumentu nekavéjoties ieSuj lieta, numure ka lietas lapu un papildina lieta
esoSo dokumentu sarakstu. Dokumentu, par kura pievienoSanu lietas materialiem lem; tiesa,
lietas materialos nesuj, lidz attieciga lémuma pienemsanai tiesas séde.

Divas nedglas pirms tiesas sédes datuma tiesas darbinieks parbauda vai lietas dalibniekiem
par tiesas s€des laiku un vietu ir pazinots Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
Pirms lietas izskatiSanas sakuma tiesas s€zu sekretars parbauda, vai visas uz tiesu izsauktas
un aicinatas personas ir ieradusas uz tiesas sédi.

Ja tiesas s€de nenotiek iepriek§ zinamas tiesneSa prombiitnes dél, par to pec iespgjas
savlaicigi pazino uz tiesu aicinatajam un izsauktajam personam, izvéloties konkr&tajam
gadijumam vispiemérotako sakaru veidu. Ja iesp&jams, vienlaicigi ar pazigojumu nosita
tiesas pavesti ar nakamas tiesas s€édes datumu un laiku.
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202. Ja tiesas séde nenotiek tiesneSa prombitnes dél, tad tiesas darbinieks sastada un paraksta
uzzinu, kura norada lietas dalibnieku, to parstavju, ka ar1 uz tiesas sédi izsaukto personu
ierasanos. Uzzinu iesuj lietas materialos.

203. Aicinato vai izsaukto personu atrasanas laiku tiesa atzZime uz tiesas pavestes un apliecina ar
savu parakstu tiesas s€zu sekretars.

XVI. Administrativo lietu un materialu noformeésana péc to izskatiSanas

204. Tiesas darbinieks informaciju par lietas izskatiSanas rezultatiem nekav€joties atzimé vai
nodod atzim&sanai tiesas kancelejas darbiniekam Tiesu informativaja sist€éma.

205. Tiesas darbinieks péc lietas izskatiSanas un tiesas nolémuma pienemsanas:

205.1. ieSuj lieta dokumentus tada seciba, kada tie sapemti lietas iztiesaSanas gaita, tad tiesas

sédes protokolu un tiesas nolémumu;

205.2. sagatavo nolémumu norakstus atbilstosi lietas dalibnieku un to institiiciju, kuram saskana
ar normativajiem aktiem jaizsniedz tiesas nolémums, skaitam. Noleémumus, kas ir uz
vairakam lapam, caurs$uj un apliecina ar tiesas zimogu;

205.3. nosiita nolémuma norakstus atbilstosi Administrativa procesa likuma prasibam,;

205.4. administrativa parkapuma lieta nosiita nolémuma norakstu Sodu registram;

205.5. ne velak ka septinu darba dienu laika péc nolémuma stasanas likumiga speka lietu nodod
tiesas kancelejai.

206. Tiesas kancelejas darbinieks nekavgjoties izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma par lietas

sanemsanu tiesas kanceleja.

207. Sanemot apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibu, kancelejas darbinieks Tiesu informativaja
sist€éma izdara atzimi par tas sanemSanu. Sanemto apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibu
nodod tiesnesim lémuma pienemsanai.

208. Ja tiesnesis pienem lémumu par apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas pienemsanu, tiesas
darbinieks nekavgjoties pazino par $o stidzibu pargjiem lietas dalibniekiem, nosiitot stidzibas
un tai pievienoto dokumentu norakstus, ka ari noradot terminu rakstveida paskaidrojumu
iesniegSanai. P&c apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas iesniegSanas termina noteceSanas
lietu ar stidzibu un tai pievienotajiem dokumentiem nekavéjoties nosiita piekritigajai tiesal,
par to izdarot atzimi Tiesu informativaja sisteéma.

209. Ja tiesnesis pienem l€mumu par atteikSanos pienemt apelacijas, kasacijas vai blakus stdzibu,
lémuma norakstu triju dienu laika no ta piepemsanas dienas nosiita siidzibas iesniedz€jam,
bet iesniegtos materialus siidzibas iesniedz€jam nosiita péc parsiidzibas termina beigam.
Apelacijas, kasacijas vai blakus siidzibas kopiju pievieno lietas materialiem.

210. Ja tiesnesis pienem l€mumu par apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas atstaSanu bez
virzibas, lémuma norakstu tris darba dienu laika no ta piepemsSanas dienas nosiita siidzibas
iesniedz€jam. Ja Iémuma noradita termina minétie trukumi netiek noversti, tiesnesis pienem
lémumu par iesniegtas siidzibas atziSanu par neiesniegtu. Apelacijas, kasacijas vai blakus
stidzibas originalu kopa ar tai pievienotajiem dokumentiem péc lémuma parstdzeéSanas
termina beigam nosiita atpakal iesniedz&jam. Apelacijas, kasacijas vai blakus siidzibas
kopiju pievieno lietas materialiem.

211. Noleémuma, kas lietas izskatiSanas gaita ir pienemts atseviska procesuala dokumenta veida,
elektronisko datni ievieto Tiesu informativaja sistéma.

212. Nosittot lietu apelacijas vai kasacijas instancei, tiesas darbinieks par to nekavgjoties izdara
atzimi Tiesu informativaja sisttma. Nolémuma un pavadraksta norakstu glaba tiesas
kanceleja.

213. Izsniedzot nolémuma norakstu, kas stajies likumiga spéka, uz ta izdara attiecigu atzimi, to ar
savu parakstu apstiprina tiesas priek$se€detajs vai tiesnesis.
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Péc materialu izskatiSanas par pieradijumu nodroSinasanu tiesa tiek veiktas §is kartibas
39.punkta noraditas darbibas un materialus nodod glabasanai kanceleja.

Péc tiesa sanemta Latvijas Republikas tiesas uzdevuma izpildes protokolus un citus ar
uzdevuma izpildi saistitus materialus tiesas darbinieks ar pavadvéstuli tris darba dienu laika
nosiita tiesai, kas izskata lietu. P&c arvalstu tiesas uzdevuma izpildes tiesas darbinieks ar
pavadvéstuli materialus nosiita Tieslietu ministrijai.

Administrativas lietas un materiali péc to izskatiSanas glabajas pirmas instances tiesas
kanceleja un tos nodod tiesas arhiva Iidz nakama kalendara gada 1.julijam péc lietvedibas
gada beigam.

XVIl. Administrativo parkapumu lietu un materialu registréSanas kartiba

Tiesa sapemto administrativa parkapuma materialu tiesas kancelejas darbinieks registré
Tiesu informativaja sist€éma.

Sanemto administrativa parkapuma materialu nodod tiesas priekSsédétajam vai vina
norikotam tiesas darbinieckam, kur§ saskapa ar lietu sadales planu sadala tos tiesneSiem
izlemSanai vai izskatiSanai. Informaciju par administrativa parkapuma materiala nodosanu
tiesnesim registré Tiesu informativaja sisteéma.

Ja tiesnesis pienem l€@mumu par atteikSanos pienemt administrativa parkapuma materialu, to
péc lémuma stasanas likumiga speka nosiita atpakal iesniedz&jam, par ko izdara atzimi Tiesu
informativaja sistéma. Lémuma originalu un administrativa parkapuma protokola kopijas
glaba tiesas kanceleja.

Ja administrativa parkapuma materiali tiek pienemti izskatiSanai, lietas materialus ieSuj
vakos $ada seciba: uzzipas lapa, administrativa parkapuma protokols un pargjie lietas
materiali hronologiska seciba. Ja lietai pievienoti pieradijumi, kas glabajami aploksnés, tad
aploksnes aizzimogo. Aploksni ieSuj lieta, numuré ka lietas lapu un uzrada lieta esoSo
dokumentu saraksta.

Uz lietas vaka norada tiesas nosaukumu, lietas numuru, personas, kura izdarijusi
administrativo parkapumu vardu, uzvardu, juridiskas personas nosaukumu, iestades
nosaukumu, administrativa parkapuma pantu, lietas sapemsanas un izskatiSanas datumu.
Administrativa parkapuma lietai pieSkir lietas numuru un arhiva numuru §is kartibas XX
nodala noteiktaja kartiba. Lietu registré Tiesu informativaja sisteéma.

XVIIl. Administrativo parkapumu lietu sagatavosana iztiesasanai

Lietas dalibniekus tiesas darbinieks aicina vai izsauc uz tiesas sédi, par tas laiku un vietu
savlaicigi pazinojot ar tiesas pavésti. Tiesas pavesti izdruka no Tiesu informativas sist€mas
un nostita ierakstita sttfjuma.

Gadijumos, kad tiesas pavesti piegada aicinamajai vai izsaucamajai personai ar tiesas zinnesa
starpniecibu, tiesas pavésti noformé kopa ar parakstu par tas sanemsSanu. Zinnesis péc
pavéstes piegadasanas veidlapu ,,Paraksts par pavéstes sanemsanu’ ar personas parakstu par
tiesas pavestes izsniegSanu nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu “Par tiesas pavéstes
izsniegSanu” ieSuj lietas materialos.

Lietas uzzinas lapa norada, kad un kam tiesas pavéste nosiitita vai izsniegta.

Ja ir sanemta atpakal neizsniegta pavéste vai sanemta informacija, ka lietas dalibnieks nav
informéts par tiesas sédi, tiesas darbinieks par to nekavéjoties zino tiesnesim.

Ja tiesas pavéste lietas dalibniekam tiek izsniegta tiesas s€dg€, izsniegSanu apliecina lietas
dalibnieka paraksts lietas uzzinas lapa.
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Lietas uzzinas lapa precizi atspogulo visas procesualas darbibas, kuras nav apliecinatas ar
attiecigu lietas materialos ieSiitu dokumentu, veic atzimi par iepaziSanos ar lietas
materialiem, dokumentu un nolémumu originalu vai kopiju izsniegSanu, noradot veiktas
darbibas veidu, laiku un apliecinot ar personas parakstu.

Administrativa parkapuma lietas lapas numuré, ka ari sastada lieta esoSo dokumentu
sarakstu, katru jaunu lieta ienakusu dokumentu nekavgjoties ieSuj lieta, numuré ka lietas
lapas un papildina lieta esoSo dokumentu sarakstu. Dokumentu, par kura pievienosanu lietas
materialiem lemj tiesa, lietas materialos nesuj lidz attieciga Iemuma pienemsanai tiesas séde.

Pirms lietas izskatiSanas sakuma tiesas darbinieks parbauda, vai visas uz tiesu izsauktas un
aicinatas personas ieradusas uz tiesas sédi.

Ja tiesas s€de nenotiek iepriekS zinamas tiesneSa prombiitnes d€l, par to p&c iespg&jas
savlaicigi pazino uz tiesu aicinatajam un izsauktajam personam, izv€loties konkr&tajam
gadijumam vispiemérotako sakaru veidu. Ja iesp&jams, vienlaicigi ar pazinojumu nosiita
tiesas pavesti ar nakamas tiesas s€des datumu un laiku.

Ja tiesas seéde nenotiek tiesneSa prombiitnes dél, tiesas darbinieks sastada un paraksta uzzinu,
kura norada lietas dalibnieku, to parstavju, ka arT uz tiesas s€di izsaukto personu iera$anos.
Uzzinu ieSuyj lietas materialos.

Aicinato vai izsaukto personu atrasanas laiku tiesa atzZime uz tiesas pavéstes un apliecina ar
savu parakstu tiesas s€zu sekretars.

XIX. Administrativo parkapumu lietu noformésana péc to izskatiSanas

Tiesas darbinieks informaciju par lietas izskatiSanas rezultatiem nekavg&joties atzimé vai
nodod atzimé&Sanai tiesas kancelejas darbiniekam Tiesu informativaja sistéma.
Tiesas darbinieks péc lietas izskatiSanas un tiesas lémuma pienemsanas:

235.1. ieSuj lieta dokumentus tada seciba, kada tie sapemti lietas iztiesaSanas gaita, tad tiesas

nolémumu;

235.2. sagatavo nolémumu norakstus atbilstosi lietas dalibnieku un to institliciju, kuram saskana

ar normativajiem aktiem jaizsniedz tiesas l€mums, skaitam. Nolémumus, kas ir uz
vairakam lapam, caurSuj un apliecina ar tiesas zimogu;

235.3. nosita nolémuma norakstus atbilstosi Administrativa procesa likuma un Latvijas

Administrativo parkapumu kodeksa prasibam;

235.4. nosiita nolémuma norakstu Sodu registram;
235.5. ne velak ka septinu darba dienu laika p&c nolémuma stasanas likumiga speka, lietu nodod

236.

237.

238.

239.

tiesas kancelejai.
Tiesas kancelejas darbinieks nekavgjoties izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma par lietas
sanemsanu tiesas kanceleja.
Sanemot stdzibu par tiesas lémumu administrativa parkapuma lieta, tiesas kancelejas
darbinieks Tiesu informativaja sistéma izdara atzimi par tas sanemsanu. Sanemto stidzibu
nodod tiesnesim lémuma piepemsanai.
Ja tiesnesis piepem lémumu par stdzibas pienemsSanu, tiesas darbinieks Administrativa
procesa likuma noteiktaja kartiba nekavgjoties pazino par So studzibu pargjiem lietas
dalibniekiem, nosttot stidzibas un tai pievienoto dokumentu norakstus, ka ari norada terminu
rakstveida paskaidrojumu iesniegSanai. P&c siidzibas iesniegSanas termina notecéSanas lietu
ar iesniegto stidzibu un tai pievienotajiem dokumentiem nekavé&joties-nosita piekritigajai
tiesal, par to izdarot atzimi Tiesu informativaja sistéma.
Ja tiesnesis pienem lémumu par atteikSanos pienemt siidzibu, l1@muma norakstu tris darba
dienu laika no ta pienemsanas dienas nosiita stidzibas iesniedz&jam, bet iesniegtos materialus
stidzibas iesniedz€jam nosiita péc I€muma parsiidzibas termina beigam. Siidzibas kopiju
pievieno lietas materialiem.
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Noléemuma, kas lietas izskatiSanas gaita ir pienemts atseviska procesuala dokumenta veida,
elektronisko datni ievieto Tiesu informacijas sistéma.

Nostitot lietu apelacijas vai kasacijas instancei, tiesas darbinieks par to nekavgjoties izdara
atzimi Tiesu informativaja sisttma. Nolémuma un pavadraksta noraksts glabajas tiesas
kanceleja.

Izsniedzot nolémuma norakstu, kas stajies likumiga spéka, uz ta izdara attiecigu atzimi, to ar
savu parakstu apstiprina tiesas priekSsédetajs vai tiesnesis.

Nododot izpildei lémumu par administrativo arestu personai, tiesas darbinieks ta norakstu
nosiita Valsts policijai.

Nododot izpildei lémumu par naudas sodu, tiesas darbinieks ta norakstu nosiita zvérinatam
tiesu izpilditajam péc personas dzives vietas.

Nododot izpildei lémumu par personai pieskirto specialo tiesibu atnems$anu, aizliegumu
noteiktu laiku iegit transportlidzekla vadiSanas tiesibas, tiesibu atpemsanu ienemt noteiktus
amatus vai tiesibu atpemSanu uz zinama veida vai visu veidu komercdarbibu, tiesas
darbinieks ta norakstu atbilstosi kompetencei nostita Valsts policijai, Celu satiksmes drosibas
direkcijai, Latvijas Republikas Valsts iepémumu dienesta struktirvienibai vai Latvijas
Republikas Uzpémumu registram.

Nododot izpildei Iémumu par personas mantas konfiskaciju, tiesas darbinieks ta norakstu un
mantas aprakstes akta kopiju nosiita izpildiSanai zv@rinatam tiesu izpilditajam péc
konfisc€jamas mantas atraSanas vietas. Ja lieta neatrodas mantas aprakstes akts, informaciju
par to norada pavadvéstulg, kuru zv@rinatam tiesu izpilditajam nosiita kopa ar 1€muma
norakstu p&c personas dzivesvietas.

XX.  Lietu un nolemumu indeksacija

Lietu un nolémumu indeksacija tiesa notiek, veidojot lietu numurus un arhiva numurus.
Lietas numurs ir nemainigs un to pieskir, ierosinot lietu, to norada visos procesualajos
dokumentos un nemaina gadu no gada, ka arT nemaina, lietai virzoties pa tiesu instancém.
Arhiva numurs ir mainigs, to nenorada procesualajos dokumentos, to norada uz lietas vaka
pirms lietas nodoSanas arhiva un tas ir izmantojams tikai arhiva vajadzibam.

Vienai lietai var bt tikai viens lietas numurs, kas saglabajas pat tada gadijuma, ja lieta
pienemta un ierosinata neatbilstosi piekritibai.

Katra tiesa saglaba savu lietvedibas kartas numeraciju. Arhiva numurs veidojas no registrétas
lietas vai materiala kartas numura. Ja lieta viena kalendara gada ietvaros nav pabeigta un tas
izskatiSana turpinas nakamaja gada, to parregistré, pieskirot jaunu arhiva numuru. Jauna
kalendara gada ietvaros sanemto lietu numeracija sakas ar to arhiva numuru, kas seko péc
ieprieks$gja gada neizskatito lietu parregistracijas.

Ja tiesa sanem lietu jaunai izskatiSanai, tai pieskir jaunu arhiva numuru.

Ja lieta ir parstidzets 1émums, ar kuru lieta nav izskatita péc bitibas, sanemot lietu atpakal
tiesa, lietai paliek ieprieks€jais arhiva numurs.

Ja lietu izdala atseviska lietvediba, jaunu lietas numuru nepieskir, bet pieskir jaunu arhiva
numuru ar to datumu, kad lietu izdala.

Ja lietas apvieno, nolémumos norada visus apvienoto lietu numurus. Lietu nododot arhiva tai
pieskir tas lietas arhiva numuru, pie kuras saskana ar tiesas Iémumu lietu vai lietas pievieno.
Civillietas arhiva numurs sastav no indeksa C, tiesas koda, kartéja gada lietvedibas kartas
numura un kartgja gada pedgjiem diviem cipariem.

Pieméram: Civillieta Nr. C23087600 (lietas numurs)

C23 - 0014/07 (arhiva numurs)
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Apelacijas instanc€ civillietas arhiva numurs sastav no indeksa CA, apelacijas instances
tiesas lietvedibas kartas numura un kart&ja gada p&dgjiem diviem cipariem.
Pieméram: Civillieta Nr.C23087600 (lietas numurs)
CA0327/07 (arhiva numurs)

Kriminallietas arhiva numurs sastav no indeksa “K”, tiesas koda, kartéja gada lietvedibas
kartas numura un kartgja gada ped&jiem diviem cipariem

Piem&ram: Kriminallieta Nr.12345678900 (lietas numurs)
K12-0394/07 (arhiva numurs)

Apelacijas instancé kriminallietas arhiva numurs sastav no indeksa KA, tiesas koda,
apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura un kart§ja gada pédejiem diviem
cipariem.

Pieméram: Kriminallieta Nr.12345678900 (lietas numurs)
KA12-0394/07 (arhiva numurs)

Administrativajas lietas arhiva numurs sastav no indeksa A, tiesas koda, karteja gada arhiva
kartas numura un kartgja gada pedejiem diviem cipariem.

Pieméram: Administrativa lieta Nr. A43087600 (lietas numurs)
A43 - 0014/07 (arhiva numurs)

Apelacijas instanc€ administrativas lietas arhiva numurs sastav no indeksa AA, apelacijas
instances tiesas lietvedibas kartas numura un kartgja gada pédéjiem diviem cipariem.

Pieméram: Administrativa lieta Nr.A43087600 (lietas numurs)
AA-0327/07 (arhiva numurs)

Administrativa parkapuma lietas arhiva numurs sastav no indeksa 1, tiesas koda, kartgja gada
lietvedibas kartas numura un kart&ja gada pedgjiem diviem cipariem.

Pieméram: Administrativa parkapuma lieta Nr. 133087600 (lietas numurs)
133 -0014/07 (arhiva numurs)

Apelacijas instancé administrativa parkapuma lietas arhiva numurs sastav no cipara 1, tiesas
koda, indeksa AA, apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura un kartgja gada
pedgjiem diviem cipariem.

Piem&ram: Administrativa lieta Nr.133087600 (lietas numurs)

143AA-0327/07 (arhiva numurs)

Civillietas lietas numuru tiesa veido $adi:

C12345678

C — norada, ka ta ir civillieta

1-2 — tiesas kods péc tiesu klasifikatora

3-6 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada

7-8 — lietas ierosinaSanas gada p&dgjie divi cipari

Pieméram: Civillieta Nr. C23087606 (C — norada, ka ta ir civillieta, 23 — tiesas kods, 0876
— tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada, 06— lietas ierosinasanas gada
pedgjie divi cipari 2006.gads). Ja ciparu skaits tiesas lietvedibas kartas numura lietas

ierosinasanas gada ir mazaks un neaiznem Cetras paredzetas vietas, tad pirms numura liek tik
nulles, cik ir nepiecieSams, lai ciparu skaits biitu vienads ar Cetri.

Kriminallietas numuru tiesa veido $adi:

263.1. ja kriminallietu sanem tiesa péc pirmstiesas izmekl€Sanas, kriminallietai saglabajas lietas

numurs, kas ir pieskirts, ierosinot kriminallietu;
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263.2. ja kriminallietu ierosina tiesa, tai pieSkir lietas numuru saskana ar Ministru kabineta
2005.gada 4.oktobra noteikumiem Nr.756 ,,Noziedzigu nodarijumu registra noteikumi”.

264. Administrativa parkapuma materiala numuru veido $adi:

112345678

1 — norada, ka tie ir administrativo parkapumu materiali

1-2 — tiesas kods

3-6 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada

7-8 — materialu sanemsanas gada p&dgjie divi cipari

Pieméram: Administrativo parkapumu materiali Nr.112045600

265. Apelacijas instancé sanemtos administrativa parkapuma materialus registré saskana ar
paraugnomenklatiiru. Uz procesualajiem dokumentiem aiz lietas numura norada registracijas
kartas numuru ,,Apelacijas instancé sanemto administrativo parkapumu lietu registra”.

266. Administrativo lietu numuru veido $adi:
Al12345678
A — norada, ka ta ir administrativa lieta
1-2 — tiesas kods péc tiesu klasifikatora
3-6 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada
7—8 — lietas ierosinasanas gada p&dgjie divi cipari
Pieméram: Administrativa lieta Nr. A43087606 (A — norada, ka ta ir administrativa lieta,
43 — tiesas kods, 0876 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada, 06—
lietas ierosinasanas gada pedgjie divi cipari 2006.gads). Ja ciparu skaits tiesas lietvedibas

kartas numura lietas ierosinasanas gada ir mazaks un neaizpem cetras paredzetas vietas, tad
pirms numura liek tik nulles, cik ir nepiecieSams, lai ciparu skaits biitu vienads ar etri.

267. Kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu materialu lietas numuru veido $adi:
KPL12345678
KPL — norada, ka tie ir kriminalprocesualo piespiedu lidzek]u materiali
1-2 — tiesas kods
3-6 — tiesas lietvedibas kartas numurs
7-8 — materialu sanemsanas gada p&dgjie divi cipari
Piemé&ram: Kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu materiali Nr.KPL12045600

268. Apelacijas instancé sanemtos kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu materialus registré
saskana ar paraugnomenklatiiru. Uz procesualajiem dokumentiem aiz lietas numura norada
registracijas kartas numuru “Registra stidzibam par kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu
piemeéroSanu”.

269. Audzinosa rakstura piespiedu lidzeklu materialu nepilngadigajiem lietas numuru veido $adi:
N12345678
N — norada, ka tie ir audzinoSa rakstura piespiedu Iidzeklu piem@roSanas materiali
nepilngadigajiem
1-2 — tiesas kods
3—6 — tiesas lietvedibas kartas numurs
7-8 — materialu sanemsSanas gada pédgjie divi cipari

Pieméram: Audzinosa rakstura piespiedu lidzeklu materiali Nr.N12045600
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270. Apelacijas instanc€ sanemtos audzinos$a rakstura piespiedu Iidzeklu pieméroSanas materialus
nepilngadigajiem registré saskana ar paraugnomenklatiiru. Uz procesualajiem dokumentiem
aiz lietas numura norada apgabaltiesa sanemto materialu registracijas kartas numuru registra
“Lietas par nepilngadigo likumparkapumiem, kuros nav piemérojams kriminalsods”.

XXI. Tiesas nolémumu, sludinajumu un pazinojumu nositisana, sagatavojot lietu
izskatiSanai

271. Lieta, kura atbildétajs aicinams ar publikaciju laikraksta “Latvijas V@estnesis”, tiesas
darbinieks péc tiesneSa noradijuma sagatavo sludinajuma tekstu.

272. Lieta par personas atziSanu par ricibnesp&jigu un aizgadnibas nodibinaSanu, 1€muma
norakstu par pagaidu aizgadnibas nodibinasanu personai un tas mantai nosiita barintiesai.

273. Lieta par pazudusSas personas izsludinaSanu par miruSu tiesas darbinieks p@c tiesneSa
noradijuma sagatavo pazinojuma tekstu laikrakstam “Latvijas Vestnesis”.

274. Lieta par tiesibu dz€Sanu uzaicinajuma kartiba tiesas darbinieks p&c tiesneSa noradijuma
sagatavo sludinajuma tekstu laikrakstam “Latvijas V@stnesis” un zemesgramatu nodalai.

275. Lieta par tiesibu atjaunoSanu p&c parada aktiem vai uzraditaja vertspapiriem tiesas darbinieks
pec tiesneSa noradijuma nosiita 1@muma norakstu personai, kurai saskana ar dokumentu
japilda saistiba, pazino par pienemto [émumu visam dokumenta min€tajam personam, ka art
sagatavo sludinajuma tekstu public€sanai laikraksta “Latvijas Vestnesis”.

276. Lietas par personas izlik§anu no 1rétas dzivojamas telpas tiesas darbinieks p&c lietas
ierosinasanas:

276.1. nosiita pazinojumu attiecigajai paSvaldibai, ja dzivojama telpa atrodas valsts, valsts
uznémejsabiedribas, citas juridiskas vai fiziskas personas dzivojama maja, izpemot
pasvaldibas dzivojamo maju;

276.2. nosiita pazinojumu attiecigajai barintiesai, ja ierosinata civillieta par irnieka un ar vinu
kopa dzivojoSa un vina apgadiba esoSa nepilngadiga bérna vai aizgadniba esoSas personas
izlikSanu no dzivojamas telpas.

277. Maksatnespgjas lietas tiesa vienas darba dienas laika p€c attieciga lémuma piepemsSanas
valsts agentiirai "Maksatnespé&jas administracija" pa faksu nosiita:

277.1. lemuma norakstu par maksatnesp&jas lietas ierosinasanu un maksatnespgjas pieteikuma
kopiju;

277.2. 1émuma norakstu par administratora kandidata iecelSanu vai neiecelSanu;

277.3. 1emuma norakstu par administratora atkapSanos vai vina atcelSanu.

278. Tiesa §1s kartibas 276.punkta min€to l@mumu norakstus nodod tiesas kanceleja kopa ar
valsts agentiiras "Maksatnesp&jas administracija" apliecinajumu par lémuma sanemsanu.

279. Tiesas darbinieks vienu reizi ned€la valsts agentirai ,,Maksatnesp&jas administracija” pa
pastu nostita lémumu norakstus par maksatnesp€jas lietas ierosinasanu un lémumu norakstus
par administratora atkapSanos vai atcelSanu.

280. Tiesas darbinieks p&c tiesnesa noradijuma ne velak ka tris darba dienu laika p&c nolémuma
pienemsanas valsts agentirai "Maksatnesp&jas administracija" nosuta:

280.1. Iemuma norakstu par administratora atkapsanos vai vina atcelSanu;
280.2. sprieduma norakstu par paradnieka pasludinaSsanu par maksatnesp€jigu;
280.3. Iémuma norakstu par izliguma apstiprinasanu vai atcelSanu,

280.4. [lemuma norakstu par maksatnesp€jas procesa izbeigsanu,
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280.5. Iémuma norakstu par nekustama 1paSuma izsoles akta apstiprinasanu,

280.6. 1émuma norakstu par stidzibas par administratora ricibu, kreditoru komitejas un kreditoru
sapulces lémumiem izskatiSanu;

280.7. léemuma norakstu par stdzibu, kas saistita ar valsts agentiiras "Maksatnesp&jas
administracija" pienemto l€mumu attieciba uz administratora lI€mumu un ricibu
maksatnespéjas procesa un tiesiska pienakuma uzliksanu, ja konstatéts parkapums;

280.8. Iémuma norakstu par stdzibu, kas saistita ar valsts agentliras "Maksatnesp&jas
administracija" pienemto l€mumu attieciba uz stdzibu par administratora lémumu vai
ricibu;

280.9. citus nolémuma norakstus, kas pienemti attiecigas maksatnesp€jas lietas ietvaros.

281. Par apsiidzeta apcietinaSanu tiesas darbinieks p&c tiesnesa noradijuma:

281.1. ieverojot apsiidzeta gribu, nosiita [IEmuma norakstu Latvijas Republikas Arlietu ministrijai,
ja apsuidzetais ir arvalsts pilsonis;

281.2. ieverojot apstidzeta gribu, pazino apsiidzeta darbavietai, macibu iestadei un gimenei;

281.3. pazino attiecigai iestadei par apcietinatajai personai piedero$a Ipasuma vai dzivokla
aizsardzibas nodro$inasanu;

281.4. pazino barintiesai, ka apcietinatajai personai ir nepilngadigi beérni, kuri paliek bez
uzraudzibas, par citiem apgadajamiem, kuri paliku$i bez aprapes — vinu radiniekiem vai
socialas apriipes darbiniekiem.

XXII. Tiesas nolemumu, sludinajumu un pazinojumu nosiitiSana péc
sprieduma (noléemuma) stasanas likumiga speka

282. Lieta par laulibas SkirSanu, laulibas atziSanu par neesoSu tiesas darbinieks nostita sprieduma
norakstus vai pazino par laulibas neesamibu, ka ari sniedz zipas ledzivotaju registram,
aizpildot attiecigu veidlapu.

283. Lieta par paternitates noteikSanu, paternitates fakta konstat€Sanu, paternitates ieraksta
atziSanu par speka neesosu, adopcijas apstiprinaSanu un atcelSanu tiesas darbinieks:

283.1. nosiita sprieduma norakstu tai dzimtsarakstu nodalai, kura atrodas registrs;
283.2. sniedz zinas ledzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

284. Sprieduma norakstu adopcijas lieta dzimtsarakstu nodalai un informaciju Iedzivotaju
registram nosiita aizzimogota aploksné.

285. Lieta par bérna apripes tiesibu atnemsanu un atjaunosanu, tiesas darbinieks:
285.1. nosiita sprieduma norakstu tai dzimtsarakstu nodalai, kura atrodas registrs;

285.2. nosiita sprieduma, ar kuru b&rmam iecelts aizbildnis, norakstu barintiesai p&€c berna
dzivesvietas;

285.3. sniedz zinas ledzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

286. Lieta par personas atziSanu par ricibnespgjigu vai ricibsp€jigu un aizgadnibas nodibinasanu
vai atcelSanu tiesas darbinieks:

286.1. nosiita sprieduma norakstu barintiesai;

286.2. noslita pazinojumu par attieciga sprieduma stasanos speka laikrakstam ,Latvijas
Veéstnesis”;

286.3. sniedz zinas ledzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.
287. Lieta par aizgadnibas nodibinasanu vai izbeigSanu personai tas izlaidigas vai izSkerdigas
dzives, ka ar1 alkohola vai narkotiku parmérigas lietoSanas d¢] tiesas darbinieks:
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287.1. nosiita sprieduma norakstu barintiesai;

287.2. nosiita pazinojumu par attieciga sprieduma spéka staSanos laikrakstam ,Latvijas
Vestnesis™;

287.3. sniedz zinas Iedzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

288. Lieta par aizgadnibas nodibinaSanu promesoSo vai pazuduso personu mantai tiesas
darbinieks nosuta:

288.1. sprieduma norakstu barintiesai;
288.2. sprieduma norakstu promesosajai personai, ja tas uzturéSanas vieta ir zinama;

288.3. attiecigu pazinojumu laikrakstam “Latvijas Ve&stnesis”, ja nav zindma promesosas
personas dzives vieta.

289. Lieta par pazudusas personas izsludinasanu par mirusu tiesas darbinieks:

289.1. nosiita sprieduma norakstu dzimtsarakstu nodalai un barintiesai;

289.2. nosiita pazinojumu laikrakstam “Latvijas Vestnesis”;

289.3. sniedz zinas ledzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

290. Lieta par mirusu izsludinatas personas sprieduma atcelSanu, tiesas darbinieks:

290.1. nosiita sprieduma norakstu dzimtsarakstu nodalai;

290.2. nosiita attiecigu pazinojumu laikrakstam “Latvijas VEstnesis”;

290.3. sniedz zinas ledzivotaju registram.

291. Lieta par Trnieka izlikSanu no dzivojamas telpas tiesas darbinieks nostita pazinojumu:

291.1. attiecigajai paSvaldibai, ja dzivojama telpa atrodas valsts, valsts uznémeéjsabiedribas, citas
juridiskas vai fiziskas personas dzivojama maja, iznemot paSvaldibas dzivojamo maju;
attiecigajai barintiesai, ja no dzivojamas telpas tiek izlikts nepilngadigs bérns vai
aizgadniba esoSa persona.

292. Par notiesatajai personai piederos$a un bez uzraudzibas palikuSa 1paSuma, dzivokla vai majas
apsargasanas pasakumiem tiesas darbinieks péc tiesnesa noradijuma pazino attiecigai iestadei
un notiesatajai personai.

293. Ja personai piespriesta brivibas atpemsana vai arests un tai ir nepilngadigi bérni, kuri paliek
bez vecaku gadibas, tiesa par to pazino barintiesai, bet par citiem apgadajamiem, kuri
palikusi bez apripes, — vinu radiniekiem vai socialas apripes institiicijam.

294. Tiesas darbinieks nosiita Sodu registram :

294.1. noléemuma (ievaddalas un rezolutivas dalas) kopiju par:

294.1.1. kriminalprocesa uzsaks$anu privatas apstdzibas lietas;

294.1.2. kriminallietas nosiitiSanu prokuratiirai papildu izmeklesanai;

294.1.3. drosibas lidzekla pieméroSanu, groziSanu vai atcelSanu;

294.1.4. kriminallietas nosiitiSanu p&c piekritibas;

294.1.5. piespiedu Iidzekla piemé&rosanu juridiskajai personai,

294.1.6. kriminalprocesa izbeigSanu (izbeigsanu dala p&c Kriminallikuma panta) pret personu;

294.1.7. kriminallietas iztiesaSanas apturé$anu vai atjaunosanu;

294.1.8. apsiidzetas personas izsludinasanu mekléSana;

294.1.9. kriminalprocesu apvienoSanu vai sadaliSanu;

294.1.10.kriminalprocesa (sprieduma ievaddalu un rezolutivo dalu) izskatiSanas rezultatiem;

294.1.11 juridiskai personai piemé&roto piespiedu ietekmeSanas Iidzekli;

294.1.12 piespriesta soda atcel$anu, groziSanu vai pagarinasanu,
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294.1.13.tiesas uzlikto pienakumu dal&ju vai pilnigu atcelSanu;
294.1.14.audzinosa vai mediciniska rakstura piespiedu lidzekla piemérosanu;
294.1.15.sodamibas nonemsanu;

294.1.16.1émuma parsiidzésanu administrativa parkapuma lieta;
294.1.17.administrativas lietas izskatiSanas rezultatiem;

294.2. zinas par nolémumu izpildi.

XXIIl.  Personallietvedibas dokumentu pliisma tiesa

295. Tiesas prickssédetajs péc Tiesu administracijas FinanSu un planu departamenta sastadita
tiesas darbinieku amatu saraksta projekta sagatavo un apstiprina tiesas darbinieku amatu
sarakstu. Tiesas priekSs€detajs sagatavo un apstiprina tiesas darbinieku amatu saraksta
aizpildijumu un nosiita to Tiesu administracijai. Amatu saraksta aizpildijjumu parjauno,
apstiprina un nosita Tiesu administracijai péc katram izmainam personalsastava.

296. Tiesas priekSsédetajs pienem darba darbinieku, ja tiesas darbinieku amatu saraksta ir vakanta
amata vieta.

297. Sagatavojot darba ligumu, tiesas priekSsédetaja norikots darbinieks pienem iesniegumu par
pienems$anu darba un iegiist amata pretendenta pases datus, zinas par izglitibu apliecinosu
dokumentu.

298. Tiesas prieksseédetajs, pienemot darbinieku darba, nodrosina:

298.1. darba Iiguma un ta pielikumu sagatavosanu divos eksemplaros;

298.2. algas nodoklu gramatinas sanemsSanu un tas nodosanu Tiesu administracijai,

298.3. darbinieka iesnieguma sanemsanu par darba samaksas parskaitijumu uz bankas norékinu
kontu;

298.4. izglitibu apliecinosa dokumenta kopiju izgatavosanu;

298.5. personas kartites (forma D-2) un personala uzskaites lapas aizpildiSanu;

298.6. izmantojot zinneSa vai pasta pakalpojumus darba liguma kopiju, darba algas nodoklu
gramatinas, iesnieguma par darba algas parskaitiSanu un rikojuma kopiju nodosanu Tiesu
administracijai.

297. Gadijuma, ja tiesas darbiniekam pieskir samaksu par papildus darbu, tiesas prickssédétajs

sagatavo rikojumu un ta kopiju iesniedz Tiesu administracijai.

298. lkgadgja atvalinajuma pieskirSana notiek saskana ar ieprieks sastadito atvalinajuma grafiku,
kas tiek sastadits lidz katra gada 15. janvarim.

299. Tiesu darbiniekiem ikgadgjo atvalinajumu pieskir tiesu priekssédetajs, izdodot attiecigu
rikojumu. Rikojuma kopiju iesniedz Tiesu administracijai divas nedé€las pirms ikgadgja
atvalinajuma sakuma.

300. Tiesnesis ar tiesas priekS$sédétaju saskanpotu iesniegumu par atvalinajuma pieSkirSanu
iesniedz Tiesu administracija vienu ménesi pirms atvalinajuma sakuma.

301. Tiesnesis par komandéjumu informé Tiesu administraciju divas ned€las pirms doSanas
komandgjuma, iesniedzot ar tiesas priekSsédétaju saskanotu iesniegumu Tiesu
administracijas  direktoram. lesniegumam  pievieno komand&umu  apstiprinoSus
dokumentus. Tiesnesis, kur§ dodas komandgjuma saskana ar Tiesas administracijas
rikojumu, atskaiti par komandéjumu iesniedz Tiesu administracijai divu ned€lu laika péc
atgrieSanas no komand&juma.
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Rikojumu par tiesas darbinieka komand&jumu sagatavo tiesas priek$s€detajs un ta kopiju
iesniedz Tiesu administracijai. Tiesas darbinieks sagatavo atskaiti par komand&jumu vienas
ned¢las laika un iesniedz to tiesas prickS$sedétajam.

Tiesas priekSsédetajs, sanemot no tiesas darbinieka iesniegumu par darba tiesisko attiecibu
izbeigSanu, sagatavo rikojumu un ta kopiju iesniedz Tiesu administracijai.
Par personallietvedibu atbildigais darbinieks p€c rikojuma parakstiSanas iepazistina tiesas
darbinieku ar rikojuma saturu un sanem tiesas darbinieka parakstu.
Pé&c rikojuma parakstiSanas un ieregistréSanas ta kopiju pievieno attieciga tiesas darbinieka
personas lietai. Rikojuma pamatojuma dokumentus saskana ar tiesas nomenklatiiru pievieno
atseviskai lietai.

XXIV. Nosleguma jautajumi

Ar §is kartibas spéka staSanos spéku zaudé Tieslietu ministrijas 2002.gada 16.decembra
instrukcija "Apgabaltiesu un rajonu (pilsétu) tiesu lietvedibas instrukcija”.

Lidz Tiesu informativas sist€émas pilnas funkcionalitates nodroSinaSanai, tiesa visus $aja
karttba minétos dokumentus, lictas un materialus registré un noform& ar Tiesu
administracijas direktora rikojumu apstiprinatos Zurnalos un veidlapas.

Tieslietu ministrs : (paraksts) G.Bérzin§

26.03.2007. 16:15

11 201

K.Vinte-Korme

7063867, Kristine.Vinte-Korme@ta.gov.lv
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