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Rajonu (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu lietvedibas organizéSanas noteikumi

Izdoti saskana ar
likuma ,,Par tiesu varu”
107. panta otras dajas 1. punktu

L. Visparigie jautajumi

1. Iek3gjie noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka tiesu lietvedibas dokumentu noformesanas,
tiesas lietu, korespondences un materidlu piegemsanas, registré3anas un izsnieg8anas, uzskaites
un aprites, dokumentu izpildes kontroles, informacijas izvietoSanas un apmeklétaju pienem3anas

kartibu apgabaltiesas un rajonu (pilsétn) tiesas (turpmak — tiesa).

2, Tiesas lietvedibu veido procesudld kartiba izskatdmie dokumenti, lietas un parvaldes
dokumenti. Tiesas lietvedibu karto atbilstosi lietu nomenklatiirai.

3. Tiesas priek8s&dé&tajs organizé lietvedibu, izvéloties ekonomiski izdevigako veidu.

4, Tiesas lietu procesudlo dokumentu virzibu registr€ Tiesu informativaja sisteéma. Tiesa sapemto
korespondenci registré Tiesu informativas sistémas Lietvedibas moduli. Informacijas ievadiSanu
Tiesu informativajd sistéma un Tiesu informativds sisteémas Lietvedibas moduli tiesd organizg

tiesas priek§sedetajs.
5. Tiesda uzsaktds vai sapemtas lietas un lietvedibas numuru veido $o noteikumu XXI. nodala
noteiktaja kartiba.

6. Ja lietu izdala atsevigka lietvediba, lietai pieskir jaunu lietas numuru un lietvedibas numuru. Ja
lietas apvieno, procesualajos dokumentos norada visus apvienoto lietu numurus. Apvienotajai
lietai piedkir tas lietas lietvedibas numuru, kuru tiesnesis [8muma par lietu apvienofanu norada
par pamatlietu. Apvienojot lietas tiek veidoti s€jumi - pamatlieta ir pirmais s&jums, pievienotas
lietas - nakamie s€jumi, bet visiem nakamajiem materialiem pec lietu apvienoSanas tiek izveidots

Jjauns sgjums.

7. Darba piendkumus tiesas darbiniekam $o noteikumu izpildé nosaka darba liguma, amata
apraksta vai ar tiesas priek§sedétaja rikojumu.

8. Tiesas dokumenta sagatavoSanai var izmantot Tiesu informativaja sistéma ievietotds
dokumentu veidnes.
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9. Tiesas darbinieks informaciju par lietas virzibu nekavéjoties, bet ne vélak ka nakamaja darba
diend atzimé Tiesu informativaja sisteéma.
10. Sarakstei tiesas izmanto viena parauga veidlapas, ko apstiprina Tiesu administracija.

11. Nolémuma, kas piepemts atseviSka procesuala dokumenta veida, ki arT saisindtd nolémuma
datni tiesnesis vai vina uzdevuma tiesas darbinieks nekav@joties, bet ne vélak k& nakamaja darba
diena ievieto Tiesu informativaja sistéma.

12, Tiesas darbinieks p&c nolémuma speka stadanas izdara atzimi Tiesu informativaja sisttma un
uz nolémuma origindla izdara atzimi par spéka esamtbu, ka arT registré nolémuma izpildes gaitu
Tiesu nolémumu izpildes registracijas kontrolg.

13. Tiesas darbinieks péc lietas iztiesaSanas un tiesas nolémuma piepem§sanas:

13.1. sagatavo nolémumu norakstus atbilsto$i lietas dalibnieku un to institiiciju, kuram saskana
ar normativajiem aktiem jdizsniedz tiesas nolémums, skaitam. Nolémumu norakstus noformé
atbilstodi Ministru kabineta 2010.gada 28.septembra noteikumiem Nr.916 ,Dokumentu

izstridasanas un noforméganas kartiba”;
13.2. ne velak ka tris darba dienu laika p€c nolémuma pilna teksta sastadiSanas dienas nosiita

nolémuma norakstus lietas dalibniekiem un tam institlicijam, kurdm saskapa ar normativajiem
aktiem jdizsniedz tiesas nolémums (iznemot, ja ar attiecigo institficiju ir noslégts sadarbibas
ligums vai starpresoru vieno§anas par datu ieguvi no Tiesu informativas sistémas). Ja nolemums
tick izsniegts tiesd, san€meéjs par nolémuma sagnemsanu parakstas uzzinas lapa.

13.3. ne vélak ka septinu darba dienu laika p&c gala nolémuma stdSanas speka lietu nodod tiesas
kanceleja.

14. Tiesas kancelejas darbinieks nekavgjoties, bet ne velak kd nakamaja darba diend izdara
atzimi Tiesu informativaja sistéma par lietas sanemsanu tiesas kanceleja.

15. Izsniedzot nolémuma, kas stdjies likumiga speka, atvasindjumu, kura pareizibu ir apliecingjis
tiesas priek§s€datajs vai tiesnesis, vai tiesas priekdsédétaja norikots tiesas darbinieks atbilstosi
Ministru kabineta 2010.gada 28.septembra noteikumiem Nr.916 ,,.Dokumentu izstradaSanas un
noforméSanas kartiba”, uz ta izdara atzimi par spéka esamibu.

16. Tiesas priek3seédetajs, tiesnesis vai tiesas priekSsédétdja norikots tiesas darbinieks var
apliecinat citas tiesas piepemta nolémuma atvasindjumu vai sp€k@ esamibu, parbaudot datus
Tiesu informativaja sistéma.

17. Gadijumos, kad nepiecieSams nodroSinat tiesisk@s palidzibas lliguma un tam pievienoto

dokumentu tulkojumu krievu valodd, to nodrogina tiesas darbinieks. Gadijumos, kad
nepiecieSams nodro§inat tulkojumu tiesas dokumentiem citd valoda, tos nosiita Tieslietu

ministrijai ar ligumu nodro8inat to tulkojumu.

18. Tiesiskds palidzibas liigumu, kas sastadits latvieSu valoda un tam pievienotos tiesas
sagatavotos dokumentus nositiSanai uz arvalstim, tiesas darbinieks noformé divos eksemplaros
uz A4 formata tiesas veidlapas. Tiesas sagatavotos dokumentus (tai skaita tiesas pavésti), kas
apstiprinati ar tiesne$a parakstu un tiesas zimogu, nosiita Tieslietu ministrijai taldkai ricibai vai
adresatam saskana ar starptautiskajos ligumos noteikto.

19. Tiesas priek§sedétaja norikots tiesas darbinieks iekasé samaksu par tiesas sniegtajiem maksas
pakalpojumiem normativajos aktos noteiktaja apmeéra un kartiba.

I1. Tiesas telpiis izvietojami informicija apmeklétijiem
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20. Tiesas priek3sédétdja norikots tiesas darbinieks tiesas telpas apmekl&tajiem picejama vietd
izvieto informadciju par:

20.1. apmekl&taju piepemsanas vietu un laiku, ja tas atskiras no tiesas darba laika, ka arf tiesas
kancelejas kontaktinformaciju un par apmekl&taju piepemsanas organiziciju atbildigd tiesas

darbinieka kontaktinformaciju;
20.2, tiesas darbinieka, kur§ atbild par sadarbibu ar pla¥sazinas Iidzek]iem, vardu, uzviardu,

amatu un kontaktinformaciju;
20.3. kartibu, kada personas var iepazities ar lietas materidliem un izsniedz dokumentus;

20.4. tiesas izdevumu veidiem, izcenojumiem un kontu numuriem, kuros ieskaitami tiesaSands
izdevumi, ka arT tiesas sniegto maksas pakalpojumu veidiem un izcenojumiem;
20.5. atbrivojumiem no tiesas izdevumu samaksas;

20.6. lietu sadales planu;
20.7 Tiesu administricijas iek$€jo normativo aktu ,Rajona (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu

apmekl&taju apkalpoSanas standarts™;

20.8. citu aktudlo informaéciju.

21. Tiesas priek3sédétaja norikots tiesas darbinieks ned€las p&dgja darba diena tiesas telpas
izvieto no Tiesu informativas sistémas izdrukatu tiesas s&Zu sarakstu ar nakamaja nedéla
izskati§anai nozimétajam lietdm un tiesas s€Zu laikiem. Ja lieta, saskapa ar normativajiem
aktiem, izskatama slégta tiesas s&dg, sarakstd nordda tiesas sédes veidu, sédes datumu, laiku un
vietu, lietas numuru un lietvedibas numuruy, tiesne$a vardu un uzvardu, kura tiesvediba lieta
atrodas, kd arf prasitija un atbildétdja vai pieteicgja vardu un uzvéardu (fiziskai personai) vai
nosaukumu (juridiskai personai). Zinas par lietas biitibu aizstdj ar noradi ,informécija nav
izpauZama”.

22. Tiesas darbinieks informaciju par tiesas zal€ noticko3ajam tiesas s€dém atjauno katru dienu.
23. Ja notiku8as izmainas tiesas séZu saraksta, tiesas darbinieks tiesas telpds izvieto no Tiesu
informativas sistémas izdrukatu aktualizétu tiesas s€Zu sarakstu ar izskatiSanai nozimétajam

[ietam un tiesas sézu laikiem.

III. Apmeklétaju pienem$anas kartiba

24. Tiesas darbinieks tiesas darba laika piepem apmekl&tajus, ka ar7 piepem dokumentus, kas
izskatimi lesniegumu likuma noteiktaja kartibd, un dokumentus, kas izskatami procesudla
kartiba (turpmak — dokumenti). Apmekl&tdju un dokumentu pienemsanas laiks nedrikst biit isaks
par septipdm stundam darba diend. Pirms svétku dienam apmeklétdgju un dokumentu

piepemS§anas laiks salsinams par vienu stundu.

25. Tiesas priek3sédétajs vai vipa norikots tiesas darbinieks ne retak kd reizi ménesi piepem
apmekl@tdjus tiesas darba organizacijas jautdjumos.

26. Dokumentu, kas sapemts no apmeklétaja, nekavgjoties nodod tiesas kancelejai registré3anai.
Dokumentu registré to sapem§anas diena.

27.Ja tiesas darbinieks konstaté acimredzamu nepilnibu dokumentd, kas sapemts no
apmekletaja, tiesas darbinieks par to informé apmekl&tdju. Ja apmekl€tdjs atsakds novérst
nepilnibu dokumenta, tiesas darbinieks piepem dokumentu un nodod to registré$anai, informéjot

par nepilnibam dokumenta sapéméju.
IV. Dokumenta piepems$anas, registré$anas un pérsiitiSanas kiirtiba
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28. Tiesas kancelejas darbinieks registréto dokumentu nekavéjoties nodod tiesas priek¥sédétdjam
vai vipa norikotam tiesas darbiniekam jautdjuma izlemSanai par ta talaku virzibu.

29. Dokumentus par adopcijas apstiprind$anu vai atcelSanu piegem Ipa8i norikots tiesas
darbinieks.
30. Ja lesniegumu likuma noteiktaja karttba tiesd sapemtais dokuments nav piekritigs tiesai,

ticsas darbinieks ne véldak ka septinu darba dienu laika péc attiecigd dokumenta sapems§anas
parsiita dokumentu pilniba vai kada ta dala kompetentajai iestddei un informé par to iesniedz&ju.

31. Ja tiesd sanemts dokuments elektroniska veida, kur§ parakstits ar dro§u elektronisko parakstu,
tiesas kanceleja pie sertifikdcijas pakalpojumu sniedzéja parbauda dokumenta parakstitdja
paraksta spekad esamibu. P&c apstiprinodas atbildes sanem$Sanas dokumentu atver un kopa ar
pérbaudes rezultatiem saglaba uz tiesas servera Ipadi tam paredzgta vietng,

32. 8o noteikumu 31.punktd sagemto dokumentu izdruka, ieregistré atbilsto$i So noteikumu
40.punktam un nodod tiesas priek$seédétajam vai vipa norlkotam tiesas darbiniekam jautdjuma
izlem3anai par ta talaku virzibu un vienas darba dienas laika nosfita iesniedz&am pazinojumu par
elektroniska dokumenta sanemsanu.

33. Ja tiesa sanemts dokuments elektroniska veida ka vienkar§s elektronisks sttfjums, kur§ nav
parakstits ar drou elektronisko parakstu, tiesa piepem to zinaSanai, bet ja uz So dokumentu
nepieciefams sniegt atbildi, tiesa to sniedz ne vélak ki viena meéneSa laika no dokumenta
sapem3anas tiesd. Tiesa atbildi nosiita k& vienkdr$u elektronisku siitfjumu uz to elektroniska

pasta adresi, no kuras dokumentus nostitits.
34.Ja dokuments elekironiska veidd ka vienkar§s elektronisks sitfjums vai dokuments

elektroniska veida, kur§ parakstits ar dro$u elektronisko parakstu nosiitits uz tiesas darbinieka
elektronisko pasta adresi, tiesas darbinieks §o dokumentu parsiita uz tiesas elektronisko pasta

adresi.

V. Tiesas lietas un korespondences sanemsanas, registré$anas un
nosiitiSanas kirtiba

35. Tiesas darbinieks sapem tiesas lietas un korespondenci, kas adreséta tiesai. Tiesas darbinieks
parbauda piegades pareizibu, korespondences iesainojuma stavokli, ka ari dokumentu atbilstibu
pavadvéstulé vai rekvizitd ,,Pielikums” noraditajam. K|tdaini atsitito korespondenci nodod vai
nosiita adresatam.

36. Konstatgjot, ka sitjuma trikkst kads pavadvéstulé vai rekvizitd ,,Pielikums” minétais
dokuments, par to nekavgjoties zipo tiesas kancelejas vaditdgjam un par dokumentu triikumu
sastdda aktu divos eksemplaros. Vienu akta eksemplaru nosiita dokumentu iesniedzgjam, otru
pievieno nepilnigi nokomplekt&tajam sitjjumam. Aktu paraksta tiesas darbinieks, kas konstatgjis
Saja punktd minétos trikumus un kancelejas vaditajs.

37. Siitijuma aploksni pievieno sapemtajiem dokumentiem. Ja aploksné sapemtas vairdkas
shdzibas, pieteikumi vai prasibas pieteikumi, pargiem pievieno aploksnes kopiju, ja tiesas
priek§sédétajs nav noteicis citadi.

38. Neregistré, bet nodod tiesas darbinickam pievienoSanai pie lietas §adus dokumentus:

38.1. tiesas pavesti, kas atsfitita atpaka] tiesai;
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38.2. apstiprindjumu par pavéstes sapemsanu;

38.3. pasta pazinojumu;

38.4. iestades pazipojumu par tiesas dokumentu vai lietu parsitiSanu citdm tiesam vai
institficijam.

39. Reklamas, apsveikumus, ielligumus, preses materidlus un citus lidziga satura siitijumus
nodod attiecigajam adresatam tos neregistigjot.

40. Uz tiesa iesniegta vai pa pastu sapemtd dokumenta pirmas lapas apak§€jas malas labaja pusé
izdara atzimi par dokumenta sapemSanu un registréSanu, kurd norada tiesas nosaukumu,
dokumenta sagemganas datumu, dokumenta sapem3anas laiku (ja nepiecie$ams), un registréicijas
numuru.

41. Tiesiskas aizsardzibas procesa pieteikumu un juridiskas un fiziskds personas maksatnespgjas
procesa pieteikumu tiesas kancelejas darbinieks piepem un registré Tiesu informativajd sistéma
un Sapemto pieteikumu par maksatnespéju vai tiesiskds aizsardzibas procesu registracijas
Zurnala. Tiesiskas aizsardzibas procesa pieteikumu un juridiskds vai fiziskds personas
maksatnespgjas procesa pieteikumu piepemSanu un registraciju minétajad Zurnala apliecina
pieteikuma lesniedzéja un tiesas darbinieka paraksts.

42. Tiesas korespondenci nosiita ierakstitd pasta sitfjuma, ierakstitd pasta sttfjumd ar
pazinojumu vai vienkar§a pasta sftfjuma. Lietas un izpildu rakstus tiesa siita ierakstitd pasta
stitfjuma. Lietu, tiesas nol&mumu vai izpildu rakstu nostita ar pavadvéstuli. Siitot ierakstitus pasta
stitijumus, tiesas darbinieks noforme ierakstitu véstuju vai bandrofu sarakstu.

43, Péc iestades, kurai ar likumu pieskirtas tiesibas pieprasit lietu, rakstveida pieprasijuma
sapem$anas, lietu pa pastu vai ar tiesas zinnesi nosiita, pamatojoties uz tiesas prick3sédétaja vai
tiesneda rikojumu. Pieprasijumu par lietas nosfiti§anu un pavadrakstu, ar kuru lieta nosiitita, {idz
lietas sapem3anai atpaka] glaba tiesas kancelejd, kontrolgjot lietas sapemSanu tiesd. Ja lietd
piegemtd nolémuma teksts nav pieejams Tiesu informativaja sist€ma, tiesas kanceleja glaba ari
apliecinatu tiesas nol@muma norakstu vai kopiju. Tiesas darbinieks izdara atzimi Tiesu
informativaja sistéma par to, kura datuma un saskapa ar kuras iestddes vai tiesas pieprasfjumu
lieta nosiitita, un kad ta sapemta atpakal tiesa.

VLI Civillietas, pieteikuma un materiala registré¥anas kartiba

44, Tiesa sagemto civillietu, pieteikumu vai materialu tiesas kancelejas darbinieks registré Tiesu
informativaja sistéma, noradot lietas kategorijas veidu.

45. Tiesd sapemto civillietu un pieteikumu sadali veic automatizéti, izmantojot Tiesu
informativas sistémas lietu elektroniskas sadales rezimu. Tiesas priek3sedétdjs vai tiesas
prick3sédétaja norikots tiesas darbinieks citus tiesd iendkoSos materialus un pieteikumus, kuri
netiek registréti Tiesu informativaja sistéma, sadala tiesneSiem saskani ar lietu sadales planu.

46. Tiesa sapemto tiesu vzdevumu tiesas darbinieks registr® Tiesas uzdevumu registricijas
Zurnila.

47. Lietu, kas sanemta izskatiSanai pirmaja instancg, un lietu, kas sapemta izskati¥anai apelacijas
kartiba, registré atseviski.

48. Ja tiesnesis piegem lémumu par atteik3anos pienemt prasibas pieteikumu, tiesas darbinieks
lémuma norakstu un iesniegto prasibas pieteikumu kopa ar pielikumi esoSajiem dokumentiem
nosiita atpaka| prasitadjam. Datus par piepemto lémumu registré Tiesu informativaja sistéma.
TMlIeks 150311 _tiesu_lietvediba; TM ieksgjie noteikumi ,,Rajonu (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu
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Lémuma originalu, iesniegtd prasibas pieteikuma kopiju un tiesas pavadveéstules kopiju glaba
tiesas kanceleja, bet adopcijas lieta — seifa vai metala skapf.

49. Ja tiesnesis piepem [Emumu par prasibas pieteikuma atstasanu bez virzibas, tiesas darbinieks
lémuma norakstu nosiita prasitijam un par to izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma. Prasibas
pieteikumu un piegemto 18mumu par pieteikuma atstdSanu bez virzibas [idz [8mumi noradito
trikumu novér$anas bridim vai bridim, kad beidzies termin§ to novérianai, glabd pie konkréta
tiesas sastdva, bet adopcijas lietd — seifa vai metala skapi. Ja [émuma noteiktaja termind triikumi
nav novérsti, prasibas pieteikumu uzskata par neiesniegtu un kopa ar iesniegtajiem dokumentiem
nosiita atpaka] prasitdjam, par to izdarot atzimi Tiesu informativajd sistémi. L&muma par
prasibas pieteikuma atstdfanu bez virzibas origindlu un iesniegtd prasibas pieteikuma kopiju
glabd tiesas kanceleja, bet adopcijas lieta — seifa vai metala skapf.

50. Péc lemuma piepem8anas par lietas ierosinaSanu tiesas darbinieks lietas materidlus ieSuj

vakos §add sectba: lietd esofo dokumentu saraksts; uzzinas lapa; uzzipa par ar lietas izskatiSanu

saistitajiem izdevumiem, lémums par lietas ierosindSanu; prasibas pieteikums (pieteikums,
stidziba); valsts nodevas un pargjo tiesasanas izdevumu samaksu apliecino$i dokumenti; paréjie

lietas materiali tada secibd, kada tie noraditi rekvizitd ,,Pielikums”. Ja s@kotn&ji prasibas

pieteikums ir bijis atstats bez virzibas, [Emumu par pieteikuma atstaSanu bez virzibas lietd iesuj

péc pieteikuma un tam pievienotajiem dokumentiem hronologiska seciba, Turpmak lietd

sanemtos dokumentus atbilsto3i tiesnea norddijumiem lieta ie$yj to sanem3anas seciba. Ja lietai

pievienoti pieradijumi, kas glabdjami aploksng, aploksni aizlm&. Ja lietai pievienoti dokumentu

originali (piem&ram, laulibas aplieciba, dzim$anas aplieciba, zemesgramatu aplieciba), tos glaba

lietas materidliem pievienotd aploksné. Aploksni iefuj lieta, numur€ ki lietas lapu un uzrada lietd
esofo dokumentu saraksta.

51. Uz lietas vaka tiesas darbinieks nordda tiesas nosaukumu, lietas numuru, lietvedibas numuru,
lietas dalibnieku vardus, uzvardus vai juridiskds personas nosaukumu, lietas bitibu un lietas
sanem$anas un izskatiSanas datumu. Adopcijas lietd nenorada adopt€jamas personas vardu un
uzvardu, bet $o informaciju aizstdj ar atzimi ,,zipas nav izpauZamas”.

VII. Civillietas un materiiila sagatavoSana iztiesaSanai
un nolémuma pienemsanai

52. Tiesas darbinieks nekavgjoties péc 1émuma pienemsSanas par lietas ierosina$anu, bet ne vélak
ka t1iis darba dienu laika, ar pavadvéstuli nosiita atbildetdjam prasibas pieteikumu un tam
pievienoto dokumentu norakstus, nosakot rakstveida paskaidrojuma iesnieg§anas termigu
atbilstodi Civilprocesa likuma prasibam. Par prasibas pieteikuma un tam pievienoto dokumentu
norakstu nosGitiSanu atbildétdjam pazigo prasitdjam. Atbildétdja paskaidrojumus pé€c to
sapem§anas tiesas darbinieks nekavéjoties nosiita pargjiem lietas dalibniekiem.

53. Lietas par saistibu piespiedu izpildiSanu bridindjuma kartiba tiesas darbinieks p&c tiesnesa
noradijuma izveido un piesaka nositianai Tiesu informativaja sistéma bridindjumu. Sapemot
tiesd pasta pazigojumu par bridindjuma izsnieg8anu parddniekam, tiesas darbinieks Tiesu
informativaja sistéma registré datumu, kad bridindjums izsniegts parddniekam, vai datumu un
iemesiu, kadé] bridinajumu nebija iespéjams izsniegt. Sanemot tiesd parddnieka atbildi, tiesas
darbinieks Tiesu informativaja sisteéma registré datumu, kad parddnieka atbilde sagemta tiesd, ka
arT datus par paradnieka atbildi atbilstosi Civilprocesa likuma 406.” panta noteiktajam.
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54. Adopcijas lietd ieinteres€tai personai $o noteikumu 29. punktd noteiktais tiesas darbinieks
pieteikuma norakstu nosiita aizzimogota aploksn@ ierakstita pasta stitfjuma.

55. Tiesas darbinieks péc rakstveida paskaidrojumu par iesniegto apelacijas siidzibu sagemsanas,
tas norakstu ar pavadvéstuli nosiita pargjiem lietas dalibniekiem.

56. Ja tiesnesis piepem [Emumu par prasibas nodro§indSanu un ja prastba nodroSinita ar
nekustamo Tpafumu vai kugi, vai ar aizlieguma atzimes ieraksti$anu kustamas mantas registra vai
citd publiska registra, tiesas darbinieks péc leémuma piepemsSanas ta norakstu nosiita pusém, bet
pieteicgjam izsniedz vai nosita ar uzrakstu, ka Sis l&muma noraksts izsniegts atzimes
ierakstifanai zemesgramatd, kustamas mantas registrd vai cita attieciga publiska registra, bet
kuga aresta gadijuma — kuga aizturéanai ostd. Ja prasibas nodrosindSanai piemeérots kads cits
no Civilprocesa likuma 138. panta pirmaja dala minétajiem prasibas nodroSindjuma lidzekliem,
tiesas darbinieks nekavéjoties sagatavo izpildu rakstu, kuru péc pieteicja liiguma izsniedz vai
nostita.

57. Ja tiesnesis pienem lémumu par pieradijumu nodro§inadanu bez iespgjama atbildétdja vai cita
lietas dalibnieka klatbiitnes, vipam pazino par tiesas pienemto l€mumu ne vélak ka minéta
lémuma izpildes bridi, Lémuma norakstu tiesas darbinieks nosiita lietas dalibniekiem ierakstita
pasta sitjuma.

58. Lietas dalibnickus atbilsto$i tiesne$a lémumam par tiesas sédes vai sagatavoSanas sédes
noteiksanu tiesas darbinieks aicina uz tiesas s&di, par tas laiku un vietu savlaicigi pazinojot ar
tiesas pavésti. Tiesas pavésti izdrukd no Tiesu informativas sistémas un nostta atbilstoSi
Civilprocesa likuma 6. nodajd noteiktajai kartibai vai izveido un piesaka nositiSanai Tiesu
informativaja sistéma. Par tiesas pavEstes nosttianu vai izsniegSanu tiesas darbinieks izdara
atzimi lietas uzzinas lapa.

59. Ja tiesas pavésti piegadd aicinamajai vai izsaucamajai personai ar tiesas zipnesi, tiesas
pavésti noformé kopa ar parakstu par tds sapems3anu, Tiesas zinnesis péc pavEstes piegadaSanas
veidlapu ,,Paraksts par pavEstes sanem3anu’” ar personas parakstu par tiesas pavéstes izsniegS§anu
nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu ,,Paraksts par pavéstes sapemsSanu” iefuj lietas
materialos.

60. Ja atbildétaju — fizisku personu - aicina uz tiesas sédi ar publikaciju laikraksta ,Latvijas
Véstnesis”, tiesas darbinieks tiesas pavésti nosiita atbilstodi Civilprocesa likuma 6. nodala
noteiktajai kartibai.

61. Ja tiesda atpaka| ir sapemta neizsniegta tiesas pav@ste vai sapgemta informdécija, ka lietas
dalibnieks nav informéts par tiesas sédi, tiesas darbinieks par to nekavéjoties zino tiesnesim un
izdara atzimi Tiesu informativaja sistema.

62. Ja tiesas pavesti izsniedz lietas dalibniekam tiesd, to apliecina lietas dalibnieka paraksts un
paraksta at3ifr€jums lietas uzzinas lapa.

63. Lietas uzzipas lapd precizi ieraksta arT tas darbibas, kuras neapliecina ar attiecigu lietas
materidlos ieSitu dokumentu, taja skaitd, veic atzimi par iepaziSanos ar lietas materidliem,
dokumentu un nolémumu izsnieg§anu, norddot veiktds darbibas veidu, laiku, ko apliecina
dokumenta sanéméja vai personas, kas iepazinas ar lietu, paraksts.

64. Desmit dienas pirms tiesas s€des datuma tiesas darbinieks parbauda, vai lietas dalibniekiem
par tiesas sédes laiku un vietu ir pazinots Civilprocesa likuma noteiktaja kartiba.

65. Pirms lietas iztiesa8anas sakuma tiesas s€Zu sekretars parbauda, vai visas uz tiesu izsauktds
vai aicindtds personas ieradusas uz tiesas s€di. Tiesas sédes gaitu fikse tiesas s€des protokold vai
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audio ieraksta un saisinatas formas protokola. Tiesas s€des protokols tiek nodots tiesnesim
parakstiSanai pirms protokola pieejamibas dienas lietas daltbniekiem.

66. Ja tiesas s€de nenotiek iepriek§ zinamas tiesneSa prombiitnes d€|, par to péc iesp&jas
savlaicTgi pazino uz tiesu aicindtajam un izsauktajam persondm, izvéloties konkrétajam
gadfjumam vispiemérotako sazipas veidu. Ja iesp&ams, vienlaicigi ar pazinojumu nosiita tiesas
pavésti ar nakamas tiesas sgdes datumu un laiku, vai izveido un piesaka nosiiti$anai Tiesu
informativaja sistéma.

67.Ja tiesas s€de nenotiek tiesncSa promblitnes d€|, tiesas darbinieks nekavéjoties par to
sagatavo uzzinu, kuru iefuj lietas materialos, ki arf izdara atzimi lietas uzzipas lapa un Tiesu
informativaja sist&€ma, noradot tiesneSa prombiitnes iemeslu.

68. Péc uz tiesas sédi aicindtds personas liguma aicindtds personas atralanas laiku tiesd tiesas
s€Zu sekretdrs uzraksta veida atzimé uz tiesas pavéstém un apliecina to ar savu parakstu.

69. Civillietas lapas numuré un veido lietd esofo dokumentu sarakstu. Katru jaunu lieta iesniegtu
dokumentu atbilstosi tiesneSa rezoliicijai uz dokumenta nekavgjoties ie$yj lietd. Dokumentus
karto tada secibd, kada tie sagemti lietas iztiesd$anas gaitd, numurgjot lapas un papildinot lietd
esofo dokumentu sarakstu. Dokumentu, par kura pievieno$anu lietas materidliem lemj tiesa,
ievieto attiecigds lietas vakos, bet lietai piesuj pEc attieciga lemuma pienemsanas tiesas s€de.

VIII. Informaicija par civillietas virzibu un materiila noforméSana
péc tiis iztiesdSanas un nolémuma piepems$anas

70. Sapemot apelacijas, kasacijas, blakus siidzibu vai protestu, kancelejas darbinieks Tiesu
informativaja sistéma izdara atzimi par tas sapemsanu. Sapemto siidzibu vai protestu kopa ar
lietu nodod tiesnesim lémuma piegemSanai.

71.Ja tiesnesis piepem lémumu par apelacijas, kasdcijas, blakus sifidzibas vai protesta
pienem3anu, tiesas darbinieks nekavgjoties nosiita slidzibas vai protesta un tam pievienoto
dokumentu norakstus pargjiem lietas dalibniekiem. P&c apelacijas, kasacijas, blakus siidzibas vai
protesta iesniegSanas termipa beigam lietu ar siidzibu vai protestu un tam pievienotajiem
dokumentiem nekavéjoties nosiita augstdkas instances tiesai, par to izdarot atzimi Tiesu
informativaja sist€ma.

72. Ja tiesnesis piepem [emumu par atteik3anos piepemt apelacijas, kasacijas, blakus stidzibu vai
protestu, lémuma norakstu tris darba dienu laika no ta piepem8anas dienas nosiita siidzibas vai
protesta iesniedz&jam, bet iesniegtos materialus iesniedzgjam nosiita péc lémuma, ar kuru atteikts
piepemt konkréto sfidzibu vai protestu, parsiidzibas termipa beigdm. Apeldcijas, kasdcijas,
blakus stidzibas vai protesta kopiju pievieno lietas materialiem.

73. Ja tiesnesis piegem l8mumu par apelacijas, kasacijas, blakus stidzibas vai protesta atstaSanu
bez virzibas, tiesas darbinieks 1émuma norakstu tris darba dienu laika no ta piepem3anas dienas
nostita siidzibas vai protesta iesniedz&jam. Ja tiesne$a noteiktaja termind triikumi netiek novérsti,
stidziba vai protests uzskatams par neiesniegtu un stidzibas vai protesta origindlu kopa ar tam
pievienotajiem dokumentiem nosiita atpaka] to iesniedz&am. Apelacijas, kasacijas, blakus
slidzibas vai protesta kopiju pievieno lietas materialiem.

74. Péc materidlu izskati§anas par pieradijumu nodro§indSanu vai prasibas nodro$ina$anu pirms
prasibas celSanas tiesa tiesas darbinieks veic attiecigi §o noteikumu 56. vai 57.punkta noraditas
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darbibas. Pierddijumu nodro§inaSanas vai prasibas nodrodindSanas pirms prasibas cel§anas

materialus péc to izskatiSanas glaba tiesas kanceleja.

75. PEc pieteikuma izskatianas par saistibu bezstridus piespiedu izpildi§anu tiesas darbinieks tris

darba dienu laikd [Emuma norakstu ar pavadvéstuli nosiita pieteicjam un paradniekam.

Pieteicgjam lémuma norakstu izsniedz kopa ar bezstridus piespiedu izpildiSanai pakjautd akta

norakstu. Ja piepemts l8mums par saistibu bezstridus piespiedu izpildi$anas noraidi$anu, [Emuma

norakstu kopa ar iesniegto dokumentu origindliem tiesas darbinieks ar pavadvestuli nosiita
pieteicgjam. Saistibu bezstridus piespiedu izpildiSanas materialus péc to izskatiSanas glaba tiesas

kanceleja.

76. Ja lieta par saistibu piespiedu izpildiSanu bridingjuma kartiba tiesnesis pieg€mis l&mumu par
atteikumu piepemt pieteikumu, tiesas darbinieks l€muma norakstu kopa ar dokumentu, kas
apstiprina valsts nodevas samaksu, nosiita pieteicjam. Ja tiesnesis §ada lietd piepémis l€émumu
par pieteikumd noraditas maksdjumu saisttbas piespiedu izpildi, tiesas darbinieks l&8muma
norakstu triju dienu laika nostita pieteicgjam un paradniekam.

77. Saistibu piespiedu izpildiSanas bridinajuma karttbd materialus sanumuré un uzglabd vakos
(neieSujot). Lietas uzzinas lapa precizi ieraksta tas darbibas, kuras neapliecina ar attiecigu lietas
materialos ie$fitu dokumentu,

78. Tiesas darbinieks tiesas Iémuma par $kir€jtiesas nol&muma piespiedu izpildi norakstu nosiita
lietas dalibniekiem, bet pieteicgjam lémuma par §kirgjtiesas nolémuma piespiedu izpildi norakstu
izsniedz vai nostita kopa ar izpildu rakstu.

79. Péc tiesd sapemta tiesas uzdevuma izpildes protokolus un citus ar uzdevuma izpildi saistitus
materidlus tiesas darbinieks ar pavadvéstuli tris darba dienu laika, kad beidzies termin$ piezimju
veik3anai pie protokola, nosiita tiesai, kas izskata lietu. Pieprasfjuma un [émuma kopijas glaba
tiesas kanceleja.

80. Izskatitas civillietas un materialus glaba pirmas instances tiesas kanceleja. Tiesas arhiva tas
nodod péc kalendara gada beigdm [idz ndkama kalendara gada 1. jalijam. Adopcijas lietas nodod
arhiva, kur tas glaba seifa vai metila skapi.

IX. Kriminallietas un materiila registréSanas kartiba

81. Tiesd sapemto kriminallietu un materidlu, kurus izskata Kriminalprocesa likuma noteiktaja
kartiba, tiesas kancelejas darbinieks registré Tiesu informativaja sisteéma.

82. Tiesd sapemto krimindllietu sadale tiek nodroSindta automatizéti, izmantojot lietu
elektroniskds sadales reZimu. Tiesas priek§sédétajs vai tiesas darbinieks atsevisku kategoriju
lietas un materialus, kurus neregistré Tiesu informativaja sistéma, sadala tiesne$iem saskand ar

lietu sadales planu.

83. Kriminallietu, kas sapemta izskatiSanai pirmajd instancé, un kriminillietu, kas sapemta
izskatiSanai apelacijas kartiba, registre atseviski.

84. Parbaudes lietu par sadarbibas ar Valsts droibas komiteju fakta konstatéSanu registré Tiesu
informativaja sistéma, noradot, ka ta ir parbaudes lieta.

85. Materialus par noziedzigi iegiitu mantu registr& ka kriminallietu Tiesu informativaja sistéma,
izdarot atzimi par procesu par noziedzigi ieglitu mantu. Tiesu informativajd sistéma attieciba uz
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kriminallietu, no kuras izdalits process par noziedzigi iegiitu mantu, nordda zipas par procesa
virzitdju, uzraugo$o prokuroru un personam, kuras lietd atzitas par cietuajiem.

86. Uz lietas vika tiesas darbinicks norida tiesas nosaukumu, lietas numury, lietvedibas numuru,
apstdzéta vardu, uzvardu un pantu, péc kura celta apsiidziba.

X. Kriminallietas un materiala sagatavoSana iztiesii$anai

87. Péc tiesas sédes laika noteik3anas, tiesas darbinieks p&c tiesneSa rikojuma uzaicina uz tiesas
s€di izsaucamds personas un pazino par tiesas sédes laiku prokuroram un aizstdvim. Ja
apsiidzetais atrodas apcietindjuma, tiesas darbinieks ne vélak ka septipas darba dienas pirms
tiesas sédes nosfita konvoja pieprasijumu Valsts policijai un ieslodzijuma vietai. Tiesas pavésti
lietas dalibniekiem nosfita atbilstosi Krimindlprocesa likuma 22. nodalai vai izveido un piesaka
nosiitianai Tiesu informativaja sisteéma.

88. Kriminillietai pievienojamajos dokumentos nenordda informaciju par krimindlprocesa
iesaistito personu (iznemot personu, kurai ir tiesibas uz aizstavibu) dzivesvietu un talrupa vai cita
sakaru lidzek]a numuru (adresi).

89. Tiesd sapemtu pazipojumu par registréta iekS§zemes pasta siitfjuma izsniegSanu vai tiesd
atpakal sapemtu sttjjuma aploksni, kas satur informaciju par lietas dalibnieka dzives vietu, glabd
atsevi¥ka aizliméta aploksng, kuru pievieno kriminallietas materialiem.

90. Ja tiesas pav@sti piegdda uzaicindmajai personai ar tiesas zinnesi, tiesas pavésti noformé kopa
ar parakstu par tas sapem$anu. Tiesas zipnesis p&c pavéstes piegadasanas veidlapu ,,Paraksts par
pavéstes sanem§anu” ar personas parakstu par tiesas pavéstes izsniegS8anu nodod tiesai. Tiesas
darbinieks veidlapu ie$uj kriminallietas materialos.

91. Ja tiesa pienem l8mumu par cietu$a vai liecinieka nogadaSanu uz tiesas s€di piespiedu karta,
tiesas darbinieks informaciju par piespiedu kartd atvedamas personas dzivesvietu (adresi) un
talruna vai cita sakaru lidzek]a numuru norada tikai l€émuma pavadvéstulg, kuras otro eksemplaru
ievieto aploksng, kuru aizIim& un pievieno lémumam par piespiedu atveSanu.

92, Tiesas darbinieks tiesas 1€muma norakstu par apsfidz&tda mekl&Sanu un par cietu$ad vai
liecinieka piespiedu atve§anu nosiita izpildei Valsts policijai péc mekl&jamas vai piespiedu karta
atvedamas personas dzivesvietas. Par piepemto [Emumu tiesas darbinieks izdara atzimi Tiesu
informativaja sistéma un nekavéjoties, bet ne vélak ka nakamaja darba diena pievieno [€muma
datni.

93. Lietas uzzipas lapa norada, kad un kam tiesas pavéste nositita, izsniegta vai izveidota un
pieteikta nositi¥anai Tiesu informativaja sistéma.

94. Ja tiesa atpaka| ir sapemta neizsniegta tiesas pavéste vai sapemta informaécija, ka lietas
dalibnieks nav informéts par tiesas sédi, tiesas darbinieks par to nekavéjoties zipo tiesnesim un
izdara atzimi Tiesu informativaja sistema.

95. Ja apsiidzé&tais, kur§ ir notiesats citd lietd, izcie§ sodu ieslodzijuma vieta, Valsts policijai un
ieslodzijuma vietai nosiita 18émumu par apsiidz&td etap&8anu un konvoja pieprasijumu atvest
apsiidzgto vz tiesas sédi. Tiesne$a parakstitu pieprasijumu tiesas darbinieks nosita ieslodzijuma
vietai zind§anai ne v€lak ka septipas darba dienas pirms tiesas sédes.

96. Ja apstdzetajam ir piem&rots droSibas Iidzeklis apcietindjums, Valsis policijai un
ieslodzijuma vietai nosiita konvoja pieprasjjumu atvest apsiidzéto uz tiesas sg€di. Ja dro$ibas

TMIeks 150311 tiesu lietvediba; TM iek§gjie noteikumi ,,Rajonu (pils€tu) tiesu un apgabaltiesu
lietvedibas organiz&3anas noteikumi”



1

lidzeklis apcictindjums piemérots citd kriminéllieta, tad nepiecieSams sanemt procesa virzitdja
atlauju konvojéSanai. Tiesne$a parakstitu pieprasijumu tiesas darbinieks nosiita ieslodzijuma
vietai zinaSanai ne vé€lak ka septinas darba dienas pirms tiesas sédes.

97. Lietas uzzinas lapa precizi ieraksta darbibas, kuras nav apliecinitas ar attiecigu kriminallietas
materidlos ie§litu dokumentu, ki arT veic atzimi par iepaziSanos ar kriminallietas materialiem,
dokumentu un nolémumu izsniegSanu, noradot veiktas darbibas veidu, laiku, ko apliecina
dokumenta sap@méja vai personas, kas iepazinas ar lietu, paraksts.

98. Krimindllietas lapas numuré un veido lietd esoSo dokumentu sarakstu. Katru jaunu
kriminallietd iesniegtu dokumentu atbilsto$i tiesnesa rezollicijai uz dokumenta tiesas darbinieks
nekavgjoties ie$uj krimindllietd. Dokumentus numurg k& lietas lapu un papildina lietd eso$o
dokumentu sarakstu, k# ar aizpilda Kriminalprocesa registru.

99. Ja apcietindtas personas personu apliecino§s dokuments atrodas kriminallietas materidlos
tiesas darbinieks to nosiita ieslodzijuma vietai pievienoSanai apcietinatas personas lietai.

100. Pirms kriminallietas iztiesasanas sakuma tiesas s€Zzu sekretars parbauda, vai visas uz tiesas
seédi uzaicinatds personas ir ieradusas. Tiesas sedes gaitu fiks€ tiesas s&des protokold vai audio
ieraksta un saisinatds formas protokola. Tiesas s€des protokols tiek nodots tiesnesim
parakstiSanai pirms protokola pieejamibas dienas lietas dalibniekiem.

101. Ja tiesas s&de nenotiek iepriek§ zinamas tiesne§a prombiitnes dg|, par to pé&c iespéjas
savlaicigi pazino uz tiesu uzaicinatajim personam, ieslodzijumu vietai un Valsts policijai, kas
atbild par apcietindto konvoj&Sanu, izvéloties konkrEtajam gadfjumam vispiem@rotdko sazipas
veidu. Ja iesp&jams, vienlaicigi ar pazinojumu nosiita tiesas pavésti ar nikamas tiesas sédes
datumu un laiku, vai izveido un piesaka nosati§anai Tiesu informativaja sist€éma.

102. Ja tiesas s€de nenotiek iepriek$ zindmas tiesneSa prombiitnes dg], tiesas darbinieks
nekavéjoties par to sagatavo uzzinu, kuru ie$uj krimindllietas materialos, k& arT izdara atzimi
lietas uzzinas lapa un Tiesu informativaja sist€ma, noradot tiesnesa prombiitnes iemeslu.

103. P&c uz tiesas sédi aicinatas personas liiguma aicinatas personas atra$anas laiku tiesa tiesas
sézu sekretars uzraksta veidd atzImé uz tiesas pavEsté€m un apliecina ar savu parakstu.

XI. Kriminallietas un materiala noformé§ana péc tas iztiesaSanas

104. Nolémuma atvasindjumu par apcietindgjuma eso$u apsiidz&to nekavgjoties izsniedz par
konvojé$anu atbildigajam Valsts policijas darbiniekam nodo$anai attiecigajai ieslodzfjuma vietai
par katru apcietindto personu pievienofanai personas lietai. Ja p&c lietas izskatiSanas
nekavgjoties nav iesp&jams izgatavot pilna nolémuma atvasindjumu, tad izsniedz §1 nolémuma
atvasingjuma ievaddaju un rezolutivo daju. Péc pilna nolémuma atvasindjuma izgatavoSanas to
nosfita ieslodzijuma vietai.

105. Tiesas darbinieks nosfita apstidz€tajam, kur§ atrodas ieslodzijuma vietd, méajas arestd vai
socidlds korekcijas iestddg, nolémuma atvasindjumu ar veidlapu ,,Paraksts par sprieduma vai
lémuma izsniegSanu notiesdtajam”. Ja nol@muma atvasindjumu nav iespgams izsniegt
nekavé&joties vigam saprotama valoda, to nosiita pa pastu. Sttjjuma ieslodzijuma vietai ietver
ligumu izsniegt nolémuma atvasindjumu apstidz&tajam un nosiitit tiesai veidlapu ar apstidzeta

parakstu par nolémuma sagpemsanu., \
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106. Ja, pasludinot nolémumu, droibas [idzeklis grozits pret tddu droSibas [1dzekli, kas nav
saistits ar brivibas atpemsanu, tiesas darbinieks noformé rakstveida saistibu par personai
piemeéroto droibas lidzekli. Parakstito rakstveida saistibu pievieno kriminallietas materidliem un
par pieméroto dro$ibas lidzekli informé kontrolgjoSo iestddi. Ja persona tiek sodita ar naudas
sodu, tiesas darbinieks noformé rakstveida saistibu par naudas soda samaksu 30 dienu laika, kuru
pievieno kriminallietas materialiem.

107. Informaciju par tiesas sédes rezultatu tiesas darbinieks nekavgjoties, bet ne vélak ka
ndkamaja darba diena atzim& Tiesu informativaja sisteéma.

108. Sapemot apeldcijas vai kasacijas stidzibu vai protestu, vai stidzibu par [&mumu, tiesas
kancelejas darbinicks Tiesu informativaja sist€ma izdara atzimi par tas sapem$anu. Sagemto
stidzibu vai protestu kopa ar lietu nodod tiesnesim l@muma pienemsanai.

109. Ja tiesnesis pienem I&mumu par apeldcijas, kasacijas stidzibas vai protesta, vai stidzibas par
IEmumu pienem3anu, tiesas darbinieks Kriminélprocesa likuma noteiktaja kartiba par iesniegto
stidzibu vai protestu pazipo lietas dalibniekiem, nosiitot stidzibas vai protesta kopijas. Lietas
dalibnieku iesniegtos rakstveida iebildumus vai paskaidrojumus par sfidzibu vai protestu
pievieno kriminallietas materialiem. Ja kriminallieta nostitita augstakas instances tiesai, tos ne
vélak ka nikamaja diend nosiita augstakas instances tiesai.

110. Ja tiesnesis atsaka piepemt apeldcijas, kasacijas s@idzibu vai protestu, vai siidzibu par
lémumu, par to tiesas darbinieks nekavEjoties pazino iesniedz&jam, bet iesniegto slidzibu vai
protestu pievieno kriminallietas materialiem.

111. Ja tiesnesis piepem lémumu par apelacijas, kasacijas siidzibas vai protesta, vai siidzibas
atstaSanu bez virzibas, tiesas darbinieks l€muma atvasindjumu nosiita siidzibas vai protesta
iesniedzgjam. Ja apelacijas vai kasacijas stidzibas iesniedzgjs atrodas ieslodzijuma vieta, [Emuma
atvasindjumu vipam saprotama valodd nosita, shtjjumu adres€jot ieslodzijuma vietai,
izsnieg8anai stidzibas iesniedz&jam un pievienoanai personas lietai. Ja tiesnesis piegem l&mumu
par iesniegtds siidzibas vai protesta atstaSanu bez izskatifanas, l@muma atvasindjumu tiesas
darbinieks nosfita iesniedz€jam.

112. P&c apeldcijas, kasacijas stidzibas vai protesta, vai sfidzibas iesniegSanas termina beigam
kriminallietu ar siidzibu vai protestu tiesas darbinieks nekavgjoties nostita augstakas instances
tiesai, par to izdarot atzimi Tiesu informativaja sist€ma.

113. Par kriminallietas nosttiSanu augstdkas instances tiesai tiesas darbinieks pazino lietas
dalibniekiem, nosiitot viniem pavadvéstuli par lietas nosiitiSanu. Ja lietas dalibnieks atrodas
ieslodzijuma vietd, pazinojumu par kriminallietas nosttiSsanu augstikas instances tiesai nostta
ieslodzijuma vietai izsniegSanai lietas daltbniekam un pievieno8anai personas lietai.

114. Tiesas darbinieks par kriminallietas nosfitifanu atpaka] pirmés instances tiesai vai tiesali,
kuras nol&émums atcelts, ja kriminallieta nodota jaunai iztiesa$anai, p&c augstakas instances tiesas
nolémuma stasanas likumiga speka izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma.

115. Iztiesatas kriminallietas un materialus glaba pirmas instances tiesas kanceleja. Tiesas arhiva
tos nodod lidz nakama kalendara gada 1. jilijam p&c kalendara gada beigam.

XII. Tiesas nolemuma nodoS$ana izpildei kriminillieta

TMIeks 150311 tiesu_lietvediba; TM ieks€jie noteikumi ,,Rajonu (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu
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116. Nolemumu, kas stajies spéka, nodod izpildei tiesa, kas taisfjusi spriedumu vai piepémusi
lémumu pirmaja instancg, ne vélak ka septinu darba dienu laikd péc nolémuma stasands speka
vai kriminallietas sanem8anas no apelécijas vai kasacijas instances tiesas.

117. Ja kriminallietd piegem nolémumu, kuru nodod izpildei ar izpildu rakstu, to izraksta pirmas
instances tiesa. Lai izpilditu nolémumu daja par:

117.1. mantas konfiskaciju un mantiska rakstura piedzinam valsts laba, tiesas darbinieks izpildu
rakstu kopad ar nolémumu atvasingjumu nosiita kompetentai valsts iestidei vai tiesu izpilditdjam
péc notiesdta dzives vietas vai vipa ipaduma atra$anas vietas;

117.2. mantiska rakstura piedzipdm par labu cietu$ajam, tiesas darbinieks izpildu rakstu izsniedz

cietu§ajam péc vina liguma;

117.3. tiestbu ierobeZo%anu, tiesas darbinieks izpildu rakstu kopa ar nolémuma atvasindjumu
nosiita zvérindtam tiesu izpilditdjam;

117.4. izraidi¥anu no Latvijas Republikas vai policijas kontroli, rikojuma par nolémuma izpildi
ieslodzijuma vietu parvaldei nordda arT papildsodu. Tiesas darbinieks rtkojumu par nolémuma
izpildi un nolémuma atvasindjumu nosiita atbilsto§i Latvijas Sodu izpildes kodeksa normam.

118. Nododot izpildei spriedumu par brivibas atpemSanu personai, kura atrodas ieslodzijuma
vietd, rikojumu par sprieduma izpildi nosiita ieslodzijumu vietai. Ja kriminallieta skatita
apelacijas vai kasacijas kartiba, tiesas kancelejas darbinieks ar rtkojumu par sprieduma izpildi
par brivibas atnems3anu personai, kura atrodas ieslodzfjuma vieta, nosiita ieslodzijuma vietai arf
apelacijas un kasacijas instances tiesas nolémumu atvasindjumus.

119. Nododot izpildei spriedumu par brivibas atpemsanu personai, kura neatrodas ieslodzijuma
vietd, rikojumu par sprieduma izpildi nostita Valsts policijai péc notiesata dzivesvietas vai péc
pédéjds zindmids dzivesvietas. Ja kriminallieta skatita apelacijas vai kasacijas kartiba, tiesas
kancelejas darbinieks ar rikojumu par sprieduma par brivibas atpemSanu personai, kura
neatrodas ieslodzijuma vietd, izpildi Valsts policijai péc notiesata dzivesvietas nosiita arT
apelacijas un kasacijas instances tiesas nolémuma atvasindjumu.

120. Ja tiesa notiesdtajam aizstdj neizciesto sodu — piespiedu darbu vai naudas sodu — ar arestu
vai brivibas atpem8$anu, tiesas darbinieks nosiita attiecigajai iestadei atbilstoi kompetencei —~
Valsts policijai vai ieslodzijuma vietai — rikojumu par nolémuma izpildi, k& arT apelacijas un
kasdcijas instances tiesas nolémuma atvasindjumus, ja kriminadllieta skatita apelacijas vai
kasacijas instances tiesa.

121. Ja tiesa piespriez notiesdtajam piespiedu darbu, tiesas darbinieks nosfita Valsts probécijas
dienesta struktfirvienibai pgc notiesdtd dzIvesvietas rikojumu par sprieduma izpildi, kd ari
apelacijas un Kkasdcijas instances tiesas nolémumu atvasindjumus, ja krimindllieta skatita
apelacijas vai kasacijas instances tiesa.

122. Ja personu notiesd nosaciti, tiesas darbinieks nosfita attiecigajai Valsts probacijas dienesta
struktiirvienibai péc notiesatd dzivesvietas rikojumu par sprieduma izpildi, ka arT apelacijas un
kasacijas instances tiesas nolémumu atvasindjumus, ja kriminallieta skatita apelacijas vai
kasacijas instances tiesa.

123. Ja tiesa piepem l&mumu par nosacitas notiesaSanas atcelSanu, notiesatd soda izcie$anai vai
par nosaciti notiesatajam sprieduma noteikta parbaudes laika grozifanu, lémuma atvasingjumu
nosiita Valsts probécijas dienesta struktOrvienibai, institiicijai, péc kuras priek§likuma 18mums
piepemts, un tiesai, kas taisfjusi spriedumu pirmaja instancg, pievienoSanai krimindllietas
materialiem, k& arT Valsts policijai un ieslodzijuma vietai rikojumu par sprieduma izpildi.
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124, Ja personai piemérots mediciniska rakstura piespiedu Itdzeklis, tiesas darbinicks tiesas
nolémuma atvasindjumu nosiita izpildei &rstniecibas iestddei p&c personas dzivesvietas. Ja
personai piemé@rots mediciniska rakstura piespiedu lidzeklis, kas saistits ar personas ievieto§anu
specializéta psihiatriskd slimnica (nodala) ar apsardzi un persona l&@muma izpildi nav uzsikusi
labpratigi, tiesas darbinieks tiesas l8muma atvasindjumu nosiila arstniecibas iestadei un Valsts
policijai p&c personas dzivesvietas.

125. Ja gada laikd p&c mediciniska rakstura piespiedu lidzek]a noteik§anas vai jautdjuma par ta
atcelSanu vai groziSanu pédéjas izskatiSanas tiesd nav iesniegts ligums vai ierosindjums atcelt
vai grozit noteikto mediciniska rakstura piespiedu lidzekli, tiesa, kas piepémusi IEmumu par
mediciniska rakstura piespiedu lidzek|a noteikSanu, vai pirmas instances tiesa, kuras kontrolg ir
lémuma izpilde, p&c savas iniciativas izskata jautdjumu par ta atcelfanu vai grozifanu. Tiesas
darbinieks zino tiesnesim par kontroles termiga beigam.

126. Sagemot pazinojumu par nolémumu piepemSanu izpildei vai par izpildi, tiesas darbinieks
izdara attiecigas atzimes Tiesu informativaja sistéma un pievieno pazipojumu kriminallietas
materidliem.

127. Ja méne$a laikd p&c nolémuma nodoSanas izpildei nav sapemtas zigas par nolémuma
piepemsanu izpildei vai izpildi p&c nolémuma noteiktd soda termina beigam, tiesas darbinieks
par to zipo tiesas priek§sédétajam.

XIIL Krimindlprocesuila piespiedu lidzekla un sankcijas registricija un
uzskaite

128. Materialus par kriminalprocesualo piespiedu Iidzek|u un sankciju pieméroSanu, to
izskati§anas rezultatus, ka arf siidzibu par tiem un zipas par to izskatiSanu tiesas darbinieks
registré Tiesu informativaja sistéma. Materidlus par kriminalprocesudlo piespiedu lidzeklu un
sankciju piem&ro8anu nodod izskatiSanai izmekl&3anas tiesnesim.

129. Par katru aizdomas turgto (apsidz&to) un katru pieméroto krimindlprocesualo piespiedu
lidzekli izveido materialu, kurd ie$uj visus par aizdomas turéto (apsiidz&éto) piepemto [émumu
atvasingjumus un iesniegtos materidlus. Lémuma originalu pievieno kriminallietas materidliem.
130. Uz materidla vaka tiesas darbinieks nordda tiesas nosaukumu, materiala numuru, aizdomas
turéta (apsiidzetda) vardu, uzvardu, piemérotd kriminalprocesuala piespiedu lidzek|a veidu un
materialu izskatiSanas datumu.

131. Ja izmekl€3anas tiesneSa pienemto l@mumu par krimindlprocesudla piespiedu lidzek]a
piemeéroSanu parsdz, tiesas darbinieks stidzibu un materidlu ar pavadvéstuli ne vélak ka
ndkamaja darba diena nosita apgabaltiesai.

132. Ja lémumu parsiidz aizdomas turdtais (apsiidzEtais), kur§ ir apcietinajuma, tiesa, kura
izskata stidzibu, organiz€ pieprasijuma nostti§anu policijai konvojét apcietinato personu uz
apgabaltiesu tad, kad izskatis stdzibu. Pieprasijumu par apcietindtd konvojéSanu nosiita arT
ieslodzijuma vietai, kurd persona tiek turéta. Ja aizdomas turétais (apstidzétais) ir nepilngadiga
persona, par stdzibas izskatiSanas laiku un vietu pazipo vipa likumiskajam parstavim un
aizstavim.

133. Péc siidzibas izskatiSanas materidlu nosiita rajona (pilsétas) tiesai, kura lietu izskatijusi.
Siidzibu un Iémuma origindlu nostita pievienosanai kriminéllietas materialiem.
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134. Ja ierosindjumu par kriminalprocesudld piespiedu lidzekla vai sankcijas pieméroSanu,
saskapa ar apgabaltiesas noteikto deziiru grafiku izskata citas tiesas izmekl&3anas tiesnesis, tiesd
registréto materialu pc pieteikuma izskatiSanas nosiita attiecigai rajona (pilsétas) tiesai péc
piekritibas. Sagemot materialu piekritiga tiesd, tai pieSkir attiecigas tiesas lietvedibas numuru.

XIV. Administrativiis lietas un materiila registré$anas kartiba

135. Tiesa sagemto pieteikumu vai lictu tiesas kancelejas darbinieks registré Tiesu informativaja
sist€éma.

136. Tiesd sanemto lietu sadale tiek nodroSindta automatizgti, izmantojot lietu elektroniskis
sadales reZimu. Tiesas priek3§sed&tajs vai tiesas darbinieks atsevisku kategoriju lietas un
materialus, kurus neapstradd Tiesu informativa sist€ma, sadala tiesneSiem saskapd ar lietu
sadales planu.

137, Ja tiesnesis piepem lémumu par atteik$anos piepemt pieteikumu, tiesas darbinieks par to
izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma. lesniegto pieteikumu pieteicgjam izsniedz p&c l&muma
speka staanas, par to izdarot atzimi Tiesu informativaja sistéma. Lémuma originalu, iesniegta
pieteikuma, k& ari valsts nodevas samaksas apliecino§a dokumenta kopijas glaba tiesas
kanceleja.

138. Ja tiesnesis piepem l€mumu par prasibas pieteikuma atstdSanu bez virzibas, tiesas
darbinieks lémuma norakstu nosiita iesniedzgjam un izdara atzimi Tiesu informativaja sistéma.

139. Ja lemuma noteiktaja termipd pieteic€js trikumus nenoveér§, péc [@muma, ar kuru
pieteikums atzits par neiesniegtu, spéka stasanas tiesas darbinieks pieteikumu kopa ar tam
pievienotajiem materidliem nosiita atpaka] iesniedz&am, par to izdarot atzimi Tiesu
informativaja sistéma. L&muma originalu, iesniegta pieteikuma, ka arf valsts nodevas samaksas

apliecino$a dokumenta kopijas glaba tiesas kanceleja.

140. Péc lemuma piepem$anas par lietas ierosinalanu lietas materialus ie$uj vakos $ada seciba:
lietd esoSo dokumentu saraksts, uzzinas lapa, l8mums par lietas ierosinaanu, pieteikums, valsts
nodevas samaksu apliecinodie dokumenti un pargjie lietas materiali tada seciba, kada tie noraditi
rekvizitd ,,Pielikums”. Ja sdkotngji prasibas pieteikums ir bijis atstats bez virzibas, [émumu par
pieteikuma atstaSanu bez virzibas lietd ieSuj ar pieteikumam pievienotajiem dokumentiem.
Turpmak lietd sapemtos dokumentus lietd ieSuj to sapemSanas seciba. Ja lietai pievienojami
pieradijumi, kas glabajami aploksng, aploksni aizlim& un apzimogo. Aploksni ie$uj lietd, numwre
ka lietas lapu un uzrada lieta esoSo dokumentu saraksta.

141. Uz lietas vdka tiesas darbinieks norada tiesas nosaukumu, lietas numuru, lietvedibas
numuruy, zinas par lietas daltbniekiem (vardu, uzvardu vai juridiskas personas nosaukumu), lietas
biittbu, lietas sapemsanas un iztiesd$anas datumu.

XV. Administrativas lietas sagatavo$ana iztiesaSanai

142. Tiesas darbinieks nekavgjoties péc lémuma pienemsSanas par pieteikuma piegemsanu un
lietas ierosina$anu, bet ne vélak ka tris darba dienu laika atbildétdjam ar pavadvéstuli nosiita
pieteikuma un tam pievienoto dokumentu norakstus, uzaicinot sniegt rakstveida paskaidrojumus
Administrativa procesa likuma noteiktaja termind. Atbildétaja rakstveida paskaidrojumus péc to
sapems3anas tiesas darbinieks nekavéjoties nosiita paréjiem lietas dalibniekiem.
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143. Apeldcijas instances tiesa tiesas darbinieks, sapemot rakstveida paskaidrojumu par iesniegto
apeldcijas stidzibu, nekavgjoties, bet ne vélak ka tris darba dienu laika ar pavadvéstuli to nosita
paréjiem lietas dalibniekiem.

144. Tiesas darbinieks atbilsto$i tiesneSa lémumam par tiesas s€des noteikSanu aicina lietas
daltbniekus uz tiesas sédi par tas laiku un vietu savlaicigi pazigojot ar tiesas pavésti. Tiesas
pavésti izdruka no Tiesu informativéds sistémas un nosiita atbilsto$i Administrativd procesa
likuma 132. panta noteiktajam vai izveido un piesaka nosiiti§anai Tiesu informativaja sistéma.
145, Ja tiesas pavésti piegddd aicindmajai vai izsaucamajai personai ar tiesas zignesi, tiesas
pavésti noformé kopa ar veidlapu ,Paraksts par pavéstes sanem$anu”. Tiesas zinnesis péc
pavéstes piegddaSanas veidlapu ,Paraksts par pavéstes sapemSanu” ar personas parakstu par
tiesas pavéstes izsnieg8anu nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu ieuj lietas materidlos.

146. Lietas uzzipas lapa norada, kad un kam tiesas pav@ste nosiitita, izsniegta vai izveidota un
pieteikta nosiittdanai Tiesu informativaja sistéma.

147. Ja tiesa atpaka] ir sagemta neizsniegta tiesas pavéste vai sapemta informacija, ka lietas
dalibnieks nav informéts par tiesas s&di, tiesas darbinieks par to nekav&joties zino tiesnesim.
Neizsniegto tiesas pavésti pievieno lietai un izdara par to atzimi Tiesu informativaja sisteéma,

148. Ja tiesas pavésti izsniedz lietas dalibniekam, to apliecina lietas dalibnieka paraksts un
paraksta at§ifr§jums lietas uzzipas lapa.

149. Lietas uzzipas lapa atspogujo darbibas, kas nav apliecindtas ar attiecigu lieta ieSiitu
dokumentu, veic atzimi par iepaziSanos ar lietas materidliem, dokumentu un nolémumu
origindlu, norakstu vai kopiju izsniegianu, noradot veiktas darbibas veidu, laiku, ko apliecina
dokumenta sanémeéja vai personas, kas iepazinas ar lietu, paraksts.

150. Lietas lapas numur€ un veido lietd esofo dokumentu sarakstu. Dokumentus numurg ka lietas
lapu un papildina lieta esoSo dokumentu sarakstu. Katru jaunu lietd iesniegtu dokumentu
atbilstodi tiesneda noradijumam nekavgjoties iefuj lietd. Dokumentu, par kura pievienodanu lietas
materidliem lemj tiesa, lietda neduj lidz attieciga Iémuma pienemS3anai tiesas sédg.

151. Desmit dienas pirms tiesas sédes datuma tiesas darbinieks parbauda, vai lietas dalibniekiem
par tiesas sédes laiku un vietu ir pazinots Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

152. Pirms tiesas sédes uzsakSanas tiesas sézu sekretars parbauda, vai visas uz tiesu aicinitas vai
izsauktas personas ir ieradu3as vz tiesas sédi.

153. Ja tiesas s€de nenotick iepriek§ zinamas tiesneSa prombitnes dg|, par to p&c iespgjas
savlaicigi pazino uz tiesu aicindtajam vai izsauktajim personam, izvéloties konkrétajam
gadijumam vispiemeérotdko sazinas veidu. Ja iespgjams, vienlaicigi ar pazipojumu nosiita tiesas
pavésti ar nakamas tiesas s€des datumu un laiku, vai izveido un piesaka nosiitiSanai Tiesu

informativaja sistéma.

154. Ja tiesas s€de nenotiek tiesneSa prombiitnes dg], tiesas darbinieks nekav€joties par to
sagatavo uzzinu, kuru ie§uj lietas materidlos, ka ari izdara atzimi lietas uzzipas lapa un Tiesu
informativaja sistéma, noradot tiesnesa prombiitnes iemeslu.

155. Péc uz tiesas s€di aicinatas personas liiguma aicinatas personas atraSanas laiku tiesd tiesas
seZu sekretars uzraksta veidd atzimé uz tiesas pavéstém un apliecina ar savu parakstu.

XVI. Administrativas lietas un materiila noformeé$ana pcc tas iztiesaSanas
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156. Tiesas darbinieks informaciju par lietas iztiesaSanas rezultatiem nekavgjoties, bet ne vélak
ka nakamaja darba diena péc lietas iztiesaSanas atzimé Tiesu informativaja sist&ma.

157. Sagemot apeldcijas, kasacijas vai blakus siidzibu, tiesas kancelejas darbinieks Tiesu
informativaja sistéma izdara atzimi par tas sapem$anu. Sapemto stidzibu kopa ar lietu nodod
tiesnesim [8muma piepemsanai.

158. Ja tiesnesis pienem [&mumu par apeldcijas, kasacijas vai blakus sidzibas piegem3anu, tiesas
darbinieks nekavgjoties ar pavadvéstuli nosiita stidzibas un tai pievienoto dokumentu norakstus
pargjiem lietas dalibniekiem. P&c apelacijas, kasdcijas vai blakus stidzibas iesnieg8anas termina
notec&8anas lietu ar slidzibu un tai pievienotajiem dokumentiem nekavéjoties nosfita augstakas
instances tiesai, par to izdarot atzimi Tiesu informativaja sisteéma.

159, Ja tiesnesis pienem lémumu par atteik8anos piepemt apelacijas, kasacijas vai blakus
sidzibu, lémuma norakstu trTs darba dienu laikd no ta piepem3anas dienas tiesas darbinieks
nosiita stidzibas iesniedz€jam, bet iesniegtos materidlus stidzibas iesniedzgjam nosiita péc
lemuma spéka stasanas. Apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas kopiju pievieno lietai.

160. Ja tiesnesis pienem lémumu par apeldcijas, kasacijas vai blakus slidzibas atstaSanu bez
virzibas, tiesas darbinieks lémuma norakstu tifs darba dienu laikd no ta piepem8anas dienas
nosiita stidzibas iesniedz&am. Ja tiesnesis pienem l&€mumu par iesniegtds stidzibas atziSanu par
neiesniegtu, 18muma norakstu tris darba dienu laikd no td piepem§anas dienas nosiita sidzibas

iesniedz&jam. Apelacijas, kasacijas vai blakus siidzibas origindlu kopa ar tai pievienotajiem
dokumentiem p&c lémuma sp&ka staSands tiesas darbinieks ar pavadv@stuli nosiita atpaka]

iesniedz&jam. Apelacijas, kasacijas vai blakus stidzibas kopiju pievieno lietai.

161. Péc materialu izskati8anas par pierddjjumu nodroSindSanu tiesa tiesas darbinieks veic $o
noteikumu 57. punktd nordditds darbibas. Pieradijumu nodro§ina8anas materidlus p8c to
izskatiSanas glaba tiesas kanceleja.

162. Iztiesatds administrativas lietas un izskatitos materialus glabd pirmas instances tiesas
kanceleja. Tiesas arhiva tos nodod [idz nakami kalendé@ra gada 1. jlilijam pé&c kalendara gada

beigam.
XVII. Administrativa parkipuma lietas un materiilu registréSanas kartiba

163. Tiesa sapemto administrativd parkapuma materialu tiesas kancelejas darbinieks registré
Tiesu informativaja sistéma.

164. Tiesa sapgemto lietu un materidlu sadale tiek nodro$inata automatizéti, izmantojot lietu
elektroniskés sadales reZimu.

165. Lietas materialus ieduj vakos $ada seciba: lieta eso$o dokumentu saraksts, lietas uzzipas
lapa, administrativa parkdpuma protokols un par§jie lietas materiali hronologiska seciba. Ja lietai
pievienoti pieradijumi, kas glabajami aploksng, aploksni aizlimé un apzimogo. Aploksni ieSuj
lieta, numuré ka lietas lapu un uzrada lieta eso$o dokumentu saraksta.

166. Uz lietas vaka tiesas darbinieks nordda tiesas nosaukumu, lietas numuru, lietvedibas

numury, personas, kura izdarfjusi administrativo parkapumu, vardu, uzvardu, juridiskds personas
nosaukumu, iestddes nosaukumu, administrattva parkdpuma pantu, lietas sapem$anas un

iztiesdSanas datumu.
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XVIII. Administrativi pirkdpuma lietas sagatavoSana iztiesaSanai

167. Lietas dalibniekus tiesas darbinieks aicina uz tiesas s€di, par tds laiku un vietu savlaicigi
pazinojot ar tiesas pavésti. Tiesas pavésti izdrukda no Tiesu informativas sistémas un nosiita
atbilstodi Latvijas Administrativo parkapumu kodeksa 268.' panta noteiktajam vai izveido un
piesaka nosiiti$anai Tiesu informativaja sistéma.

168. Ja tiesas pavésti piegddd aicinamajai vai izsaucamajai personai ar tiesas zignesi, tiesas
pavésti nosiita kopa ar veidlapu ,,Paraksts par tas sapem$anu”. Tiesas zipnesis péc pavestes
piegadalanas veidlapu ,,Paraksts par pavéstes sapemSanu” ar personas parakstu par tiesas
pavéstes izsnieg§anu nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu iesuj lieta.

169. Lietas uzzinas lapa nordda, kad un kam tiesas pavéste nosiitita, izsniegta vai izveidota un
pieteikta nosiiti$anai Tiesu informativaja sistdéma.

170. Ja tiesa ir sapemta atpaka] neizsniegta pavéste vai sanemta informécija, ka lietas dalibnieks
nav informéts par tiesas s&di, tiesas darbinieks par to nekavéjoties zigo tiesnesim un izdara
atzimi Tiesu informativaja sistéma.

171. Ja tiesas pavésti izsniedz lietas dalibniekam tiesas s&dg, to apliecina lietas dalibnieka
paraksts un paraksta at$ifr&jums lietas uzzipas lapa.

172. Lietas uzzipas lapd precizi ieraksta tds darbibas, kuras neapliecina ar attiecigu lietas

materidlos ie$litu dokumentu, taja skaitd, veic atzimi par iepaziSanos ar lietas materidliem,
nolémumu izsnieg8anu, noradot veiktas darbibas veidu, laiku, ko apliecina dokumenta sanéméja

vai personas, kas iepazinds ar lietu, paraksts.

173. Lietas lapas numur€ un veido lieta esoSo dokumentu sarakstu. Katru jaunu lietd iesniegtu
dokumentu atbilstodi tiesne$a noradijumam nekavgjoties iefuj lietd, numuré ka lietas lapas un
papildina lietd esofo dokumentu sarakstu. Dokumentu, par kura pievieno3anu lietas materialiem
lemj tiesa, lietas materialos nesuj [idz attieciga Iémuma pienemsSanai tiesas sede.

174. Pirms lietas izskatiSanas sdkuma tiesas darbinieks parbauda, vai visas uz tiesu aicindtas vai
izsauktas personas ieradusds uz tiesas s€di. Tiesas s&€des gaitu fiksg tiesas s€des protokolad vai
audio ierakstd un saisinatds formas protokola. Tiesas sédes protokols tiek nodots tiesnesim
parakstiSanai pirms protokola pieejamibas dienas lictas dalibniekiem.

175. Ja tiesas s€de nenotiek iepriek§ zinamas tiesneSa prombiitnes dé], par to péc iespgjas
savlaicigi pazipo uz tiesu aicindtajam vai izsauktajam personam, izvéloties konkrétajam
gadijumam vispiemérotako sazipas veidu. Ja iespéjams, vienlaicigi ar pazigojumu nosiita tiesas
pavésti ar nakamis tiesas s€des datumu un laiku, vai izveido un piesaka nosiitidanai Tiesu
informativaja sistéma.

176. Ja tiesas séde nenotiek tiesneSa prombiitnes dg], tiesas darbinieks nekavéjoties par to
sagatavo uzzinu, kuru ie$uj lietas materialos, ka ari izdara atzimi lietas uzzipas lapd un Tiesu
informativaja sistéma, noradot tiesne$a prombiitnes iemeslu.

177. Péc uz tiesas sédi aicinatas personas [figuma aicindtds personas atrafanas laiku tiesd tiesas
s8Zu sekretars uzraksta veida atzImé uz tiesas paveésteém un apliecina ar savu parakstu.

XIX. Administrativa parkapuma lietas noforméS$ana pec tas iztiesaSanas
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178. Tiesas darbinieks informéaciju par lietas iztiesaSanas rezultatiem nekavéjoties, bet ne velik
ka nakamaja darba diena péc lietas iztiesaSanas atzimé€ Tiesu informativaja sistéma.

179. Sapemot apelacijas siidzibu, blakus stidzibu vai protestu par tiesas 18mumu administrativa
parkapuma lieta, tiesas kancelejas darbinieks Tiesu informativaja sistéma izdara atzimi par tis
sagemSanu. Sagemto apelacijas stidzibu, blakus siidzibu vai protestu nodod tiesnesim l8muma
piepemsanali,

180. Sapemot apelacijas stidzibu vai protestu par tiesas 18mumu, ar kuru noteikts administrativais
arests, lietu nekav@joties nosiita apgabaltiesai jautdjuma izlem$anai par apelacijas siidzibas vai
protesta piepemS3anu.

181. Ja tiesnesis piepem [€mumu par atteik§anos piepemt apelacijas stidzibu, blakus stidzibu vai
protestu, lémuma norakstu nekavgjoties, bet ne vélak ka nakamaja darba diena no ta piepem$anas
dienas nosiita stidzibas vai protesta iesniedzgjam, bet iesniegtos materidlus iesniedzgjam nosiita
péc lémuma parsilidzibas termina beigam. Stidzibas vai protesta kopiju pievieno lietai.

182. Ja tiesnesis piepem l&€mumu par apelacijas sfidzibas vai protesta atstaSanu bez virzibas,
l8muma norakstu nekavéjoties, bet ne vélak ka nakamaja darba diend no ta pienemsanas dienas
nosiita siidzibas iesniedz&jam. Ja tiesnesis piepem l&8mumu par iesniegtds apeldcijas slidzibas
atzi§anu par neiesniegtu, l€émuma norakstu nekavé&joties, bet ne v&lak ka nakamaja darba diena
no ta piepem$anas dienas nosiita iesniedzgjam, bet iesniegtos materidlus sfidzibas iesniedz&jam
nosiita péc lémuma parsiidzibas termina beigam. Stidzibas kopiju pievieno lietai.

183. Ja tiesnesis piepem I[€mumu par apelacijas sfidzibas, blakus sfidzibas vai protesta
pienemsanu, tiesas darbinieks nekavéjoties, bet ne vElak ka trfs darba dienu laikda no l€muma
pienem$anas dienas pazipo par So siidzibu par€jiem lietas dalibniekiem, nostitot stdzibas un tai
pievienoto dokumentu norakstus. P&c apelacijas siidzibas, blakus stidzibas vai protesta
piepemsSanas lietu ar iesniegto sfidzibu vai protestu un tai pievienotajiem dokumentiem triju
darba dienu laikd no lémuma piepem$anas dienas nosiita apgabaltiesai, par to izdarot atzimi
Tiesu informativaja sistéma.

184. Nolemuma, kas lietas izskatiSanas gaita ir piegemts atseviska procesuala dokumenta veida,
datni ar nolémuma pilnu tekstu tiesnesis vai vipa uzdevuma tiesas darbinieks pievieno Tiesu
informativaja sistéma.

185. Nododot izpildei [Emumu par administrativo arestu, tiesas darbinieks ta atvasindjumu
nosfita Valsts policijai p&c personas dzives vietas.

186. Nododot izpildei lémumu par naudas sodu, tiesas darbinieks td atvasindjumu nosita
zverinatam tiesu izpilditdjam péc personas dzives vietas.

187. Nododot izpildei lémumu par personai pieskirto specidlo tiesibu atpemsanu, aizliegumu
noteiktu laiku iegiit transportlidzek|a vadiSanas tiesibas, tiesibu atpem$anu iepemt noteiktus
amatus vai tiesibu atpemsanu uz zindma veida vai visu veidu komercdarbibu, tiesas darbinieks ta
atvasindjumu atbilsto$i kompetencei nosiita Valsts policijai, Ceju satiksmes drosibas direkcijai,
Valsts iepémumu dienesta struktiirvienibai vai Uzpgmumu registram.

188. Nododot izpildei 1€émumu par personas mantas konfiskdciju, tiesas darbinieks ta
atvasindjumu un mantas aprakstes akta kopiju nosfita attiecigajai iestadei atbilstodi Latvijas
Administrativo parkapumu kodeksam.

189. Ja tiesa administrativd parkapuma lictd pienémusi [Emumu, kurd ietverta izdevumu
piedzipa, kas saistita ar alkohola koncentracijas, narkotisko vai citu apreibino$o vielu iespaida
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konstatéSanai veiktajam parbaudém, lémumu piespiedu izpildei nodod tikai da]a par pieméroto
administrativo sodu.

190. Lietas péc to iztiesdSanas glabd pirmas instances tiesas kanceleja. Tiesas arhiva tas nodod
Itdz nakama kalendara gada 1. jiilijam péc kalendard gada beigam.

XX. Lietiska pieradijuma uzskaite un glabasana

191. Tiesa uzskaita un glabad lietisko pieradfjumu, kuru tiesa sapem vai kuru attiecigd tiesa

pievieno kriminallietas materidliem.

192. Ar lietisko pieradijumu, kas iesniegts administrativaja lietd un administrativa parkapuma

lietd, tiesas darbinieks rikojas $aja nodala noteiktaja kartiba analogiski ricibai ar lietiskajiem

pierddijumiem kriminallietd, ciktal tas nav pretruna Administrativa procesa likuma 20. nodala un

Latvijas Administrativo parkapumu kodeksa noteiktajam.

193. Ar lietisko pieradijumu, kas iesniegts civillietd, tiesas darbinieks rikojas $aja nodala

noteiktaja kartiba analogiski ricibai ar lietiskajiem pieradijumiem kriminallieta, ciktal tas nav

pretrund Civilprocesa likuma 17. nodala noteiktajam.

194, Kriminallieta tiesa piepem lietisko pieradijumu glaba%ana saskapa ar Kriminalprocesa

likuma noteikto.

195. Lietisko pieradijumu kriminallietd, kas nav noteikta veida noformé&ts, nepiegem.

196. Tiesas priek3s&détdja norikots par lietisko pieradijumu uzskaiti un glabaSanu atbildigais

tiesas darbinieks, sanemot kriminallietu kopa ar lietisko pieradijumu, parbauda, vai iepakojums

un zimogi nav bojati. Nebojatu iepakojumu neatver.

197. Konstatgjot iepakojuma vai zimoga bojajumu, tiesas priek§sédetdja norikots par lietisko
pieradijumu uzskaiti un glaba8anu atbildigais tiesas darbinieks, klatesot personai, kura
piegadajusi kriminallietu ar lietisko pierddijumu, atver iepakojumu un salidzina iepakojuma
saturu ar:

197.1. sastadito sarakstu par iepakojuma esoajiem lietiskajiem pierddijumiem;

197.2. lietisko pieradijumu un dokumentu sarakstd noradito ierakstu par lietisko pieradijumu
pievieno§anu kriminallietas materidliem.

198. Ja bojata iepakojuma saturs atbilst lietisko pierddijumu un dokumentu saraksta noraditajam,
tiesas priek3§s€detdja norikots par lietisko pieradijumu uzskaiti un glabaSanu atbildigais tiesas
darbinieks tos no jauna iepako un aizzimogo.

199. Par bojata iepakojuma atv&rSanu sastidda aktu, kuru paraksta tiesas priekSsédétija norikots
par lietisko pieradfjumu uzskaiti un glabaSanu atbildigais tiesas darbinieks un persona, kura
piegadajusi kriminallietu.

200. Ja lietisko pieradijumu sapem pa pastu, atverot bojato iepakojumu, sastada aktu, kuru
paraksta tiesas priek8s&détaja norikots par lietisko pieradfjumu uzskaiti un glaba$anu atbildigais
tiesas darbinieks. Akta kopiju nosiita iestadei, kura tos atsiitfjusi. Aktu pievieno kriminallietas
materialiem.

201.Ja bojata iepakojuma saturs neatbilst lietisko pierddijumu un dokumentu saraksta
nordditajam ierakstam par lietisko pieradijumu pievienoSanu kriminallietai, ka arT sastaditais
saraksts par iepakojuma esoSajiem lietiskajiem pieradijumiem neatbilst ieprick§ minétaja
dokumentd noraditajiem lietiskajiem pierddfjumiem, tiesas priek§sédétdja norikots par lietisko
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pieradijumu uzskaiti un glabasanu atbildigais tiesas darbinieks lietiskos pierddijumus nepiepem
un atdod vai nosiita personai, kura tos piegdddjusi, par to sastddot aktu, kuru pievieno
kriminallietas materialiem.

202. Lietisko pieradfjumu registré Lietisko pieradijumu uzskaites Zurnald taja diend, kad tos
sagem tiesd vai, kad tiesa lietiskos pieradijumus registrGjusi kriminallietd esoSo lietisko
pieradfjumu un dokumentu sarakstd, ja ir pamats uzskatit, ka turpmakaja kriminalprocesa tiem
vargtu biit pieradijumu nozime.

203. Registrgjot lietisko pieradijumu, tam pieskir numuru, kur§ atbilst kértas numuram Lietisko
pieradijumu uzskaites Zurndla. Katru gadu lietisko pieradfjumu registraciju sak ar jaunu kartas
numuru.

204, Péc lietisko pieradijumu registracijas Lietisko pieradijumu uzskaites Zurnila uz iepakojuma
norada pieSkirto numuru, registracijas gadu, ka arf kriminallietas numuru.

205. Par lietiska pieradijuma un citu iznemto priekSmetu, kas atrodas kriminallietas materiélos,
uzskaiti un saglaba$anu atbild tiesas priek3sédétdja norikots par lietisko pieradijumu uzskaiti un
glabasanu atbildigais tiesas darbinieks.

206. Par lietiskd pieradijuma uzglabdsanu, kas glabajas tiesa atseviski no kriminallietas, atbild
tiesas priek§seédétdja norikots par lietisko pieradfjumu uzskaiti un glabaSanu atbildigais tiesas
darbinieks. Lietisko pieradijumu glaba §im noliikam piemerota slégta telpa.

207. Lietisko pieradijumu, kuru nepiecieSams apskatit tiesas s€dg, izsniedz tiesas priek$sédétaja
norikots par lietisko pieradfjumu uzskaiti un glaba$anu atbildigais tiesas darbinieks, par ko
sanéméjs parakstas ,,Lietisko pieradijumu uzskaites Zurnala”.

208. Péc lietiska pieradijuma apskates tiesas s&€dg tiesas darbinieks atdod to tiesas priek$sédétdja
norikotajam par lietisko pieradijumu uzskaiti un glabasanu atbildigajam tiesas darbiniekam, kur§
atbild par lietiska pieradijuma glabasanu. Par lietisko pieradijumu sagems$anu atbildigais tiesas
priekssedetaja norikots par lietisko pieradfjumu uzskaiti un glaba$anu atbildigais tiesas
darbinieks parakstas Lietisko pieradijumu uzskaites Zurnala.

209. Ja kriminallietu nosfita citai tiesai vai prokuratiirai, tad kopa ar kriminéllietu nostita arT
lietisko pieradijumu, izdarot attiecigu ierakstu Lietisko pieradfjumu uzskaites Zurnala.

210. Ja kriminallietu nosiita augstdkas instances tiesai izskati%anai apelédcijas vai kasacijas
kartiba, lietisko pieradijumu nostta tikai péc augstakas instances tiesas pieprasfjuma.

211. Lietisko pieradfjumu, kuru saskapa ar tiesas nolémumu nodod atpaka] Ipa¥nickam vai
likumigajam valditdgjam, izsniedz vipam, par ko Ipadnieks vai likumigais valditajs parakstas
veidlapa ,,Paraksts par lietisko pieradijumu izsnieg§anu™. Ja lietiska pieradijuma ipadnieks vai
likumigais valditajs ir juridiska persona, lietisko pieradijumu nodod tds pilnvarotai personai.
Lietiska pieradijuma nodoSanu apliecina pilnvarotds personas paraksts veidlapd ,,Paraksts par
lietisko pieradijumu izsniegSanu”. Veidlapu ieSuj kriminallieta.

212. Veidlapa ,,Paraksts par lietisko pieradjjumu izsnieg8anu” nordda personas apliecino$a
dokumenta nosaukumu un numuru.

213. Lietisko pieradijumu uzskaites registra izdara atzimi par lietiska pierddijuma nodofanu ta
Tpa$niekam vai likumigajam valditajam.

214. Péc tiesas nolémuma staSanas likumigd speka tiesas priek3sédétdja norikots par lietisko
pierddijumu uzskaiti un glaba$anu atbildigais tiesas darbinieks veic sprieduma izpildi daja par
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lietiskajiem pieradijumiem un Lietisko pieradijumu uzskaites Zurnala izdara atzimi par veiktajam
darbibam ar lietiskajiem pieradijumiem.

215, Ja saskanpa ar tiesas spriedumu lietiskais pierddijums ir iznicindms, sastada aktu par lietisko
pieradijumu iznicindSanu. Aktu sastdda tiesas priek§sédétdja norikots par lietisko pierddijumu
uzskaiti un glabaSanu atbildigais tiesas darbinieks, klatesot vismaz vienam tiesas darbiniekam un
tiesnesim. Akta origindlu ie$uj kriminallieta,

216. Ja tiesas nolémuma paredz&ta lietiskd pieradijuma konfiskacija, tiesas priek3sédétdja
norikots par lietisko pierddijumu uzskaiti un glabaSanu atbildigais tiesas darbinicks nosiita
izpildu rakstu izpildei saskana ar Kriminalprocesa likuma noteikto.

217. Lietisko pieradijumu uzskaites zurnala izdara atzimi, kam un kad ir nositits izpildu raksts.

218. Lai nodotu izpildei spriedumu par lietiskd pieradijuma nodo$anu notiesatajam, kur§ atrodas
ieslodzijuma vieta, lietisko pieradijumu nosiita ieslodzijuma vietai.

219. Ja divu méne8u laikd no pazigojuma nositiSanas dienas lietiskd pierddijuma ipasnieks vai
likumigais valditdjs nav izpémis attiecigo lietisko pieradfjumu, 3o lietisko pieradijumu atbilsto$i
spriedumd vai [Emuma noraditajam iznicina vai realiz€ normativajos aktos noteiktaja kartiba.

XXI, Lietas un nolémuma indeksacija

220. Lietu un nolémumu indeksacija tiesa notiek, veidojot lietu numurus un lietvedibas numurus.
Lietas numurs ir nemainigs un to pieskir Tiesu informativa sist8ma. lerosinot lietu, lietas numuru
nordda visos procesualajos dokumentos un nemaina gadu no gada, ki arT nemaina, lietai virzoties
pa tiesu instancém. Lietvedibas numurs ir mainigs, to norada uz lietas vaka lietas virzibas laika.

221. Vienai lietai var bt tikai viens lietas numurs, kas saglabdjas arf tad, ja lieta piepemta un
ierosindta neatbilsto$i piekritibai.

222, Katra tiesa saglaba savu lietvedibas kartas numerdciju. Lietvedibas numurs veidojas no
registrétas lietas vai materidla kartas numura. Ja lieta vai materials viena kalendara gada ietvaros
nav pabeigta un tas izskatiSana turpinds nakamaja gadd, to nekavgjoties parregistre, pieskirot
jaunu lietvedibas numuru, ievérojot paraugnomenklatiira noteiktos lietu indeksus. Jauna
kalendara gada ietvaros sanemto lietu numerdcija sakas ar to lietvedibas numuru, kas seko péc

iepriek3gja gada neizskatito lietu parregistracijas.

223, Ja tiesd sanem lietu jaunai izskati§anai, tai pieSkir jaunu lietvedibas numuru.

224. Ja lietd ir parstidz&ts [émums, ar kuru lieta nav izskatita péc bitibas, sapemot lietu atpaka]
tiesd, lietai paliek iepriek§gjais lietvedibas numurs.

225. Ja lietas apvieno, nolémumos norada visus apvienoto lietu numurus. Lietai pieskir tas lietas
lietvedibas numuru, pie kuras saskapa ar tiesas |lémumu lietu vai lietas pievieno.

226. Civillietas lietas numuru tiesa veido §adi:

C12345678

C — nordda, ka ta ir civillieta

1-2 —tiesas kods péc tiesu klasifikatora

3-6 — tiesas lietvedibas kartas numurs lictas ierosind$anas gada
7-8 — lietas ierosinasanas gada pédgjie divi cipari
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Piemeram: Civillieta Nr. C 23087609 (C — norada, ka ta ir civillieta, 23 — tiesas kods, 0876 —
tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinaSanas gada, 09 —lietas ierosindSanas gada
pédejie divi cipari 2009. gads). Ja ciparu skaits tiesas lietvedibas kartas numurd lietas
ierosinalanas gada ir mazaks un neaiznem Cetras paredzetds vietas, tad pirms numura liek tik
nulles, cik ir nepiecieSams, lai ciparu skaits biitu viendds ar etri.

227. Civillietas lietvedibas numurs sastav no indeksa C, kartéja gada lietvedibas kartas numura,
karteja gada péd€jiem diviem cipariem un tiesas sastava humura.

Pieméram: Civillieta Nr. C 23087609 (lietas numurs)

C 0014-09/01 (lietvedibas numurs)

228. Apelacijas instancé civillietas lietvedibas numurs sastav no indeksa CA, apeldcijas instances
tiesas lietvedibas kértas numura, kartéja gada ped€jiem diviem cipariem un tiesas sastdva
numura.

Pieméram: Civillieta Nr. C 23087609 (lietas numurs)

CA 0327-09/01 (lietvedibas numurs)

229. Kriminallietas numuru tiesa veido $adi:

229.1. ja kriminallietu sapem tiesa péc pirmstiesas izmekl&8anas, kriminallietai saglabajas lietas

numurs, kas ir pieskirts, ierosinot kriminallietu;
229.2. ja kriminallietu ierosina tiesa, lietas numuru veido $adi:

12345678900

1 — norada pirmstiesas kriminalprocesa veidu,

2 — norada resoru (pieméram, tiesas resors — 3),

3-5 — norada iestadi, kurd uzsakts kriminalprocess,

6-9 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada,

0-0— krimindlprocesa uzsaksanas gada pedégjie divi cipari.

230. Kriminallietas lietvedibas numurs sastav no indeksa K, tiesas koda, kartgja gada lietvedibas
kartas numura, kartgja gada pédgjiem diviem cipariem un tiesas sastdva numura.

Pieméram. Kriminallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs)

K 12-0394-09/01 (lietvedibas numurs)

231. Apelacijas instancg kriminallietas lietvedibas numurs sastav no indeksa KA, tiesas koda,
apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kartgja gada pedgjiem diviem cipariem un
tiesas sastdva numura,

Pieméram.: Krimindllieta Nr. 12345678900 (lietas numurs)
K4 12-0394-09/01 (arhiva numurs)

232. Kriminalprocesa likuma kartiba izskatamo materialu numuru veido $adi:

KPLL12345678

KPL — norada, ka tie ir kriminalprocesualo piespiedu lidzek|u materiali

1-2 —tiesas kods

3-6 —tiesas lietvedibas kartas numurs

7-8 — materialu sanemsSanas gada pédgjie divi cipari

Pieméram: Krimindlprocesudlo piespiedu lidzek{u materiali Nrv. KPL 12045608

233. Apelacijas instancé sapemtos materidlus registré saskapd ar nomenklattiru. Uz
procesuélajiem dokumentiem aiz lietas numura norada registracijas kartas numuru,

TMlIeks 150311 tiesu_lietvediba; TM iek3gjie noteikumi ,,Rajonu (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu
lietvedibas organizé$anas noteikumi”



24

J 234, Audzino$a rakstura piespiedu lidzek]u materialu nepilngadigajiem lietas numuru veido $adi:

( N12345678

N —norada, ka tie ir audzino$a rakstura piespiedu lidzekju piemérosanas materidli
nepilngadigajiem
| 1-2 — tiesas kods
‘ 3-4-5-6 — tiesas lietvedibas kartas numurs
7-8 — materidlu sanem3anas gada pedgjie divi cipari
1 Pieméeram. AudzinoSa rakstura piespiedu lidzekju materiali Nr. N 12045609
235. Apelacijas instancé sapemtos audzinoSa rakstura piespiedu [fdzek[u piemé&roSanas
materidlus nepilngadigajiem registr€ saskana ar nomenklatiiru. Uz procesualajiem dokumentiem
[ aiz lietas numura norada apgabaltiesd sapemto materidlu registricijas kartas numuru re@istra
»Lietas par nepilngadigo likumparkapumiem, kuros nav piemé&rojams kriminalsods”.

236. Administrativo lietu numuru veido $adi:

A123456789

A —noriada, ka ta ir administrativa lieta

1-2 — tiesas kods

I 3-7 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosindsanas gada

8-9 — lietas ierosinasanas gada p&dgjie divi cipari

Pieméram: Administrativa lieta Nr. A 420087609 (4 —~ nordda, ka td ir administrativa lieta, 42 —
‘ tiesas kods, 00876 — tiesas lietvedibas kdrtas numurs lietas ierosinaSanas gada, 09 —lietas
" ierosindSanas gada pédejie divi cipari 2009. gads). Ja ciparu skaits tiesas lietvedibas kartas
numurd lietas ierosindSanas gada ir mazdks un neaiznem Cetras paredzétds vietas, tad pirms
numura liek tik nulles, cik ir nepiecieSams, lai ciparu skaits biitu vienads ar Cetri.

} 237. Administrativajas lietds lietvedibas numurs sastav no indeksa A, kartgja gada lietvedibas
kartas numura, kartgja gada pé€déjiem diviem cipariem un tiesas sastdva numura.

Pieméram: Administrativa lieta Nr. A 420087609 (lietas numurs)
| A 00014-09/01 (lietvedibas mumurs).

238. Apeldcijas instancé administrativas lietas lietvedibas numurs sastdv no indeksa AA,
apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kart€ja gada p&dgjiem diviem cipariem un
tiesas sastdva numura.

} Pieméram: Administrativa lieta Nr. 4 420087609 (lietas numurs)
: AA 43-0327-09/01 (lietvedibas numurs).

239. Administrativa parkdpuma lietas numuru veido $adi:

| 112345678

! 1 — noréda, ka tie ir administrativo parkapumu materiali

j 1-2 — tiesas kods

| 3-6 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosind$anas gada
7-8 — materialu sanem3anas gada p€dgjie divi cipati

f Pieméram.: Administrativa parkapuma lieta Nr. 112045609

240. Administrativa péarkdapuma lietds lietvedibas numurs sastav no indeksa 1, kartéja gada
lietvedibas kartas numura, kartéja gada pédgjiem diviem cipariem un tiesas sastdva numura.

Pieméram: Administrativa parkapuma lieta Nr. 133087609 (lietas numurs)
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1-0014-09/01 (lietvedibas numurs).

241. Administrativd parkdpuma lietas numuru tiesa veido atbilsto§i administrativo lietu numuru
veidoSanas principam.

242, Apelacijas instancg administrativa parkapuma lietas lietvedibas numurs sastav no cipara I,
indeksa AA, apeldcijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kartgja gada pedgjiem diviem
cipariem un tiesas sastdva numura.

Piemeram: Administrativa parkapuma lieta Nr. 133087609 (lietas numurs)
14A40327-09/01 (lietvedibas numurs).

XXII. Tiesas nolémuma, sludinijuma un pazipojuma nosiitisana,
sagatavojot lictu izskatifanai

243. Liet, kura atbildétdju - fizisku personu - aicina uz tiesas sédi ar publikaciju laikraksta
»Latvijas Véstnesis”, tiesas darbinieks péc tiesne$a noradijuma sagatavo sludindjuma tekstu.

244, Lietd par personas atziSanu par ricibnespéjigu un aizgadnibas nodibindSanu, [€muma
norakstu par pagaidu aizgddnibas nodibina$anu personai un tas mantai nosiita bariptiesai.

245, Lieta par pazudufas personas izsludind$anu par mirudu tiesas darbinieks péc tiesnea
noradijuma sagatavo pazinojuma tekstu laikrakstam ,,Latvijas VEstnesis”.

246, Lietd par tiesibu dzéSanu uzaicindjuma kartiba tiesas darbinieks p&c tiesneda noradijuma
sagatavo sludindjuma tekstu laikrakstam ,,Latvijas VEstnesis” un zemesgramatu nodalai.

247. Lietd par tiesibu atjaunoSanu p&c parada aktiem vai uzraditdja vértspapiriem tiesas
darbinieks pEc tiesne§a norddijuma nosdta l@muma norakstu personai, kurai saskapa ar
dokumentu japilda saistiba, pazipo par piepemto [Emumu visam dokumentd minétajim
personam, ki arT sagatavo sludindjuma tekstu publicéSanai laikraksta , Latvijas VEstnesis”.

248. Lietas par personas izlik§anu no Tr8tds dzivojamis telpas tiesas darbinieks pegc lietas
ierosina8anas:

248.1. nosfita pazinojumu attiecigajai paSvaldibai, ja dzivojama telpa atrodas valsts, valsts
uzpémejsabiedribas, citas juridiskas vai fiziskds personas dzivojama maja, iznemot padvaldibas
dzivojamo mdju;

248.2. nosiita pazinojumu attiecigajai bériptiesai, ja ierosindta civillieta par Trnieka un ar vigu
kopa dzivojoSa un vipa apgadiba eso$a nepilngadiga b&rna vai aizgadniba eso$as personas
izlik§anu no dzivojamas telpas.

249. Tiesiskas aizsardzibas procesa lietd, arpustiesas tiesiskds aizsardzibas procesa lietd,
juridiskas personas maksatnespgjas procesa vai fiziskas personas maksatnespgjas procesa lietd
tiesas darbinieks [8muma piepem$anas diena Maksatnespgjas administracijai, izvéloties
konkrétajam gadijumam vispiemérotako nostitifanas veidu, nostta $ada lémuma norakstu:

249.1. par tiesiskas aizsardzibas procesa lictas, arpustiesas tiesiskas aizsardzibas procesa lietas,
juridiskas personas maksatnespéjas procesa lietas vai fiziskas personas maksatnespgjas procesa
lietas ierosinasanu vai izbeig8anu;

249.2. par administratora iecelSanu, atteikumu iecelt vai atcelSanu konkrétaja tiesiskas
aizsardzibas procesd, juridiskds personas maksdtnesp&jas procesda vai fiziskds personas
maksatnespéjas procesa;

2493, par siidzibas par Maksatnespéjas administracijas piepemto l€mumu par administratora
rficibu tiesiskas aizsardzibas procesd, arpustiesas tiesiskds aizsardzibas procesd, juridiskds
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personas maksatnespgjas procesd vai fiziskds personas maksatnespéjas procesa vai tiesiskd
pienakuma uzlik8anu, ka arT par stidzibas par kreditoru sapulces Iémumu juridiskds personas
maksatnesp&jas procesd vai fiziskds personas maksatnespgjas procesa;

249.4. par kreditora, paradnieka parstdvja vai tre$ds personas, kuras likumiskis tiesibas ir
aizskartas, stidzibu par administratora [€mumu vai ricibu juridiskds personas maksitnespgjas

procesa vai fiziskas personas maksatnespgjas procesa.

250. Tiesiskas aizsardzibas procesa lietds un juridiskas personas maksatnesp&jas procesa lietd
tiesas darbinieks l€muma piepem3anas dienda Finan$u un kapitdla tirgus komisijai, izvéloties
konkrétajam gadijumam vispiemérotako nositianas veidu, nosiita §ada lémuma norakstu:

250.1. par tiesiskds aizsardzibas procesa lietas ierosinaSanu, ja lémums piepemts par Finangu un
kapitila tirgus dalibnieku, kura darbibas uzraudzibu saskapd ar normativo aktu prasibam veic
Finangu un kapitala tirgus komisija;

250.2. par juridiskds personas maksatnesp€jas procesa lietas ierosinaSanu, ja l€mums piepemts
par Finan$u un kapitala tirgus dalibnieku, kura darbibas uzraudzibu saskand ar normativo aktu

prasibam veic Finansu un kapitila tirgus komisija.

251. Tiesa vienu reizi nedéla Maksatnespgjas administrdcijai un Finan$u un kapitala tirgus
komisijai ar pasta starpniecibu ierakstita siitijuma veida nosiita $o noteikumu 249. un 250. punkta
miné&to [Emumu norakstus, ja tie iepriek§ tika nostititi pa faksu.

252. Leémuma norakstu par prasijuma nodrofindjumu lidzekla piem&roSanu juridiska@s personas
maksatnespéjas procesa lieta vai fiziskas personas maksatnespgjas procesa lietd tiesa ne vélak ka
trTs darba dienu laikd no attieciga 18mumu piegemSanas dienas ierakstita siitfjuma veida nosiita
attiecigajai iestddei vai ierakstiSanai attiecigaja publiskaja registra.

253. Par apsiidz&ta apcietina$anu tiesas zal€ tiesas darbinieks péc tiesneSa noradijuma:

253.1. ievérojot apsiidzéta gribu, 18muma kopiju nosita Arlietu ministrijai, ja apsiidzgtais ir
arvalstnieks;

253.2. ievérojot apstidz&ta gribu, pazino apsiidzéta darbavietai, macibu iestadei un gimenei,
253.3. pazinpo pasvaldibai par personai piederosa ipasuma aizsardzibas nodroSinasanu;

253.4. pazino bariptiesai, ka apcietinatajai personai ir nepilngadigi b&rni, kuri paliek bez
uzraudzibas, par citiem apgaddjamiem, kuri paliku$i bez apriipes — vinu radiniekiem vai socialas
apriipes darbiniekiem.

XXIII. Tiesas nolemuma, sludinijuma un pazinojuma nositiSana péc
nolémuma staSanis speka

254. Lieta par laulibas $kirSanu, laulibas atziSanu par neesoSu tiesas darbinieks nostita sprieduma
norakstu vai izrakstu no §ada sprieduma tai dzimtsarakstu nodalai, kura lauliba noslégta vai kura
glabdjas iepriek$€jo gadu civilstavok]a aktu registru pirmie eksempléri, bet, ja lauliba noslégta
pie garidznieka, — attiecigajai baznicai (draudzes garidzniekam) un dzimtsarakstu nodajai, kuras
darbibas iecirknl atrodas baznica (draudze), ka ari sniedz zipas ledzivotaju registram, aizpildot
attiecigu veidlapu. Lietd, kurd atbildétdja dzivesvieta nav zinama, tiesa pazipo par laulibas
neesamibu laikraksta ,Latvijas Véstnesis”. Tiesa bijuajiem laulatajiem izsniedz ta sprieduma

norakstu, ar kuru lauliba 8kirta vai atzita par spéka neesosu.

255. Lieta par paternitates noteikSanu, paternitates fakta konstat€8anu, paternitates ieraksta
atziSanu par sp&ka neesosu, adopcijas apstiprindSanu un atcel3anu tiesas darbinieks:

255.1. nosiita sprieduma norakstu tai dzimtsarakstu nodalai, kurd atrodas registrs;

255.2. sniedz zipas ledzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.
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256. Sprieduma norakstu adopcijas lieta dzimtsarakstu nodalai un informaciju ledzivotdju
registram nosiita aizzimogota aploksné.

257. Lieta par bérna aizgadibas tiesibu atpem$anu un atjauno$anu, tiesas darbinieks:
257.1. nosiita sprieduma norakstu tai dzimtsarakstu nodalai, kura atrodas registrs;
257.2. sniedz zinas ledzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

258. Lietd par personas atziSanu par ricibnesp&jigu vai ricibspgjigu un aizgadnibas nodibinasanu
vai atcelSanu tiesas darbinieks:

258.1. nosiita sprieduma norakstu barintiesai — aizgfdpa iecel§anai personai un tds mantai, ka arf,
ja nepiecie§ams, sprieduma norakstu nosiita attiecigajai zemesgramatai — atzimes ieraksti$anai
zemesgramata,

258.2. nostita pazipojumu par attiecigd sprieduma staSanos speka laikrakstam ,Latvijas
Véstnesis™; ,

258.3. sniedz zinas ledzivotdju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

259, Lietd par aizgadnibas nodibind$anu vai izbeig8anu personai tas izlaidigas vai iz8kérdigas
dzives, ki arT alkohola vai narkotiku parmeérigas lietoSanas dg] tiesas darbinieks:

259.1. nosiita sprieduma norakstu barintiesai ka ari, ja nepiecieS8ams, sprieduma norakstu nosiita
attiecTgajai zemesgramatai — atzimes ierakstiSanai zemesgramata,

259.2. nosiita pazinojumu par attiecigd sprieduma speka stasanos laikrakstam ,,Latvijas

Véstnesis™;
259.3. sniedz zinas ledzivotaju registram, aizpildot attiecTgu veidlapu.

260. Lieta par aizgddnibas nodibind$anu promesoSo vai pazuduSo personu mantai tiesas

darbinieks nostita:

260.1. sprieduma norakstu barintiesai;

260.2. sprieduma norakstu promesosajai personai, ja tds uzturéSands vieta ir zinama;

260.3. attiecigu pazipojumu laikrakstam ,Latvijas V&stnesis”, ja nav zindma promeso3as

personas dzives vieta.

261. Lieta par pazudusas personas izsludina$anu par miruSu tiesas darbinieks:
261.1. nosiita sprieduma norakstu dzimtsarakstu nodalai un bariptiesai,

261.2. nosita pazinojumu laikrakstam ,,Latvijas VEstnesis”;

261.3. sniedz zinas Iedzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

262. Lieta par mirusu izsludinatas personas sprieduma atcelSanu, tiesas darbinieks:
262.1. nosita sprieduma norakstu dzimtsarakstu nodalai;

262.2. nosita attiecigu pazinojumu laikrakstam ,,Latvijas Veéstnesis”;

262.3. sniedz zinas Iedzivotdju registram, aizpildot attiecigu veidlapu.

263. Lietd par Trnieka izlik§anu no dzivojamas telpas tiesas darbinieks nosiita pazigojumu:

263.1. attiecigajai pagvaldibai, ja dzivojama telpa atrodas valsts, valsts uznémeéjsabiediibas, citas
juridiskas vai fiziskas personas dzIvojama maja, izpemot palvaldibas dzivojamo maju;

263.2. attiecigajai barigtiesai, ja no dzivojamis telpas tiek izlikts nepilngadigs bé&rns vai
aizgadniba eso¥a persona.

264. Lietas par adopcijas apstiprina§anu vai atcel$anu, tiesas darbinieks:

264.1. bérna bijusajiem vecakiem izsniedz izrakstu no sprieduma, kurd nav noraditas zipas par
adoptétaju;

264.2. nosiita sprieduma norakstu dzimtsarakstu nodajai;

264.3. sniedz zinas Tedzivotaju registram, aizpildot attiecigu veidlapu;

264.4. nostita sprieduma norakstu Labklajibas ministrijai.
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265. Tiesas darbinieks, izv€loties konkrétajam gadijumam vispiemérotako sakaru veidu, sniedz
zinas Sodu registram atbilsto§i Ministru kabineta 2006.gada 22.augusta noteikumiem Nr. 687
»Kartiba un apjoms, kada iesniedzamas zigas Sodu registram un izsniedzamas Sodu registrd
iek]autas zipas”.

XXIV. Nosléguma jautdjumi

266. Atzit par spéku zaud@uSu Tieslietu ministrijas 2007. gada 18. apri]a kartibu Nr. 1-2.1/9
,2Dokument&Sanas un dokumentu aprites kértiba apgabaltiesds, rajonu (pilsétu) tiesds un
administrativajas tiesas”.

267. Lidz Tiesu informativas sistémas pilnas funkcionalitites nodrodinasanai, tiesa visus $ajos
noteikumos .minétos dokumentus, lietas un materidlus registré un noformé& ar Tiesu
administracijas direktora rikojumu apstiprinétos Zurnilos un veidlapas.

268. Noteikumi stajas speka 2011.gada 1.aprili.

Tieslietu ministrs A.Stokenbergs

15.03.2011. 10:12
11017

Zada, 67036830
Inese.Zaca@tm.gov.lv

TMIeks 150311 tiesu_lietvediba; TM iek$gjie noteikumi ,,Rajonu (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu
lietvedibas organizé8anas noteikumi”



