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Tiesu administracijas reglaments

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
75. panta pirmo dalu

I. Visparigais jautijums

1. Reglaments nosaka Tiesu administracijas (turpmak — administracija) struktiiru, darba
organiziciju un administracijas struktrvienibu (turpmak - struktiirvieniba) kompetenci.

II. Administracijas struktara

2. Administracijas  struktiiru nosaka $aja reglamenta, struktlirvienibu reglamentos un
administracijas amatu saraksta.

3. Administricijas amatu sarakstd nosaka amata vietu skaitu administracija un struktiirvienibas,
amatu nosaukumus, amatu kodus péc Profesiju klasifikatora, amatu statusu, amatu saimi, amatu
limeni un ménesalgu grupu. Administracijas amatu sarakstu apstiptina administracijas direktors
(turpmak — direktors).

4. Direktors ir augstaka administracijas amatpersona.

5. Direktoram ir viens vietnieks, kur ir tiedi paklauts direktoram.

6. Administracija ir $adas struktiirvienibas:

6.1. Tiesu un zemesgramatu departaments;

6.2. Personalvadibas un juridiskais departaments;

6.3. FinanSu un administrativais departaments;

6.4. Iek3eja audita nodala;

6.5. Kancelgja.

7. Struktiirvienibai, kurai ir departamenta statuss un kura ir vairak par desmit darbiniekiem vai
valsts civildienesta ier€dpiem (turpmak —nodarbinatais) var veidot apak$struktiirvienibas —
nodalas. Struktlirvienibas nodaju skaitu, nosaukumu un kompetenci nosaka attieciga
departamenta reglamentd un amatu saraksta.

III. Administracijas darba organizacija

8. Direktors dod uzdevumus direktora vietnickam un struktiirvienibu vaditajiem. Direktors var
dot tieus uzdevumus ikvienam administracijas nodarbinatajam.

9. Struktirvienibas vaditdjs vada struktiirvienibas darbu un dod wzdevumus struktiirvienibas
nodarbinatajiem.

10. Ja  admunistracijas nodarbinatais ir sapémis tiefu uzdevumu no amati augstika



administracijas nodarbinati, kur§ nav vipa tiedais vaditajs, uzdevuma sagpem3anas diend vins par
to informé savu tiefo vaditaju,

IV. Struktiirvienibu kompetence

11. Struktiirvienibu galvenie uzdevumi:

11.1. Tiesu un zemesgramatu departaments:

11.1.1. nodroSina parskatu, priekSlikumu un ieteikumu par situaciju apgabaltiesds un rajonu
(pilsétu) tiesas (turpmak —tiesa) un apgabaltiesu zemesgramatu nodalas (turpmak ~
zemesgramatu nodala) sagatavo$anu;

11.1.2. sniedz atbalstu Tieslietu ministrijai tiesu un zemesgramatu nodalu darbibas analizei un
planosanai;

11.1.3. apkopo un analizg statistikas datus par tiesu un zemesgramatu nodaju darbu;

11.1.4. nodroS$ina Tiesne3u etikas komisijas un Tiesu ekspertu padomes darbu;

11.1.5. sadarbiba ar Finansu un administrativo departamentu nodrosina tiesne$u konferences
sagatavoSanu un norisi;

11.1.6. veic tiesu informativas sistémas un valsts vienotas datorizEtds zemesgramatas
organizatorisko un tehnisko uzturg$anu, lietotdju parvaldibu un datu kvalitates kontroli;

11.1.7. atbilsto$i kompetencei nodroina tiesu informativas sistémas un valsts vienotas
datoriz&tas zemesgramatas informacijas sistému attistibu un ievie$ tam papildindjumus;

11.1.8. pilnveido un informativi uztur zemesgramatu nodalu sistémas ick3gjo portilu un
zemesgramatu nodalu timekla vietni;

11.1.9. kérto  Tiesu ekspertu padomes, Tiesu ekspertu sertifikacijas komisijas un Tiesu
informativas sisteémas padomes lietvedibu, ka arl veido un uztur Tiesu ekspertu registru;

11.1.10. nodro3ina valsts vienotas datoriz&tds zemesgramatas informacijas izplatifanu un sniedz
maksas pakalpojumus, kas saistiti ar valsts vienotas datorizétds zemesgramatas informaicijas
sistémas izmantosanu;

11.1.11. apkopo statistikas datus par valsts vienotas datorizétds zemesgramatas datu bazes
izmanto3anu;

11.1.12. plano un nodroSina starptautisko finan3u instrumentu Iidzfinanséto programmu, projektu
ievieSanu un administracijas, tiesu un zemesgramatu nodalu attistibas projektu ievieanu, ka art
nodroina minéto projektu izpildi atbilsto§i noteiktajiem terminiem, budZetam un kvalitates
prasibam;

11.1.13. organizg sadarbibu ar nevalstiskajam organizacijam;

11.1.14. plano arvalstu komand€jumus administracijas nodarbinatajiem, ka ari sadarbiba ar
Persondlvadibas un juridisko departamentu organizé arvalstu komand&umus tiesu un
zemesgramatu nodalu tiesne$iem un darbiniekiem un administricijas nodarbinatajiem;

11.1.15. izstrada administricijas ikgadgjo darba planu un nodrosina darba plana ieklauto
uzdevumu izpildes kontroles sisteémas darbibu;

11.1.16. nodro$ina administracijas parzina eso$o fimekla vietnu, serveru un elektronisko pastu
tehnisko uzturéSanu, administré3anu un drodibas noteikumu iev@rosanas parraudzibu;

11.1.17. atbilsto3i kompetencei sagatavo tiestbu aktu projektus, publisko tiesibu ligumu
projektus un izstrada publisko iepirkumu tehniskas specifikacijas; ki arf izskata dokumentus,
kuros ietverts Tiesu un zemesgramatu departamenta kompetencé esods liigums, stdziba,
priek3likums vai jautadjums un sagatavo atbildi uz to.

11.2. Personalvadibas un juridiskais departaments:

11.2.1. izstradd administracijas persondla attistibas politiku;

11.2.2. nodrosina informacijas apriti administracija, tiesas un zemesgramatu nodalas personila
administré3anas jautajumos;

11.2.3. veic administracijas nodarbinito, tiesu un zemesgramatu nodalu tiesnegu, tiesnesa amata



kandidatu un darbinieku personallietvedibu;

11.2.4. nodrosina administracijas darba tiesisko attiecibu nodibind%anu, grozianu vai
partrauk3anu ar administracijas, tiesu un zemesgramatu nodalu darbiniekiem, un administricijas
valsts civildienesta ierédnu iecel§anu, parcelanu un atbrivoianu no amata;

11.2.5. izstrAda administracijas nodarbindto, tiesu un zemesgramatu nodaju darbinieku amatu
aprakstus;

11.2.6. organizé konkursus uz vakantajam administracijas nodarbinato, tiesu un zemesgramatu
nodalu darbinieku amata vietam, nodrosina tiesu prick3sédétaju un to vietnieku, zemesgramatu
nodalu priekSnieku un to vietnieku, tiesne3a amata kandidatu un tiesu un zemesgramatu nodaju
darbinieku atlases norisi,

11.2.7. nodrodina tiesne3u amata kandidatu stazé§anas norisi;

11.2.8. nodrodina Tiesnesu kvalifikicijas kolggijas darbu;

11.2.9. sagatavo nepiecie$amos dokumentus par tiesu un zemesgramatu nodalu tiesne$iem un
tiesnesa amata kandidatiem iesnieg3anai Tiesne$u kvalifikacijas kolégija un Saeima;

11.2.10. organiz& tiesu un zemesgramatu nodaju tiesne$u sviniga solijuma do3anu Valsts
prezidentam:;

11.2.11. veic tiesu un zemesgramatu nodalu tiesne¥u icpazistind$anu ar disciplinarlietas
materidliem;

11.2.12. organizé vesclibas un dzivibas apdrofinalanas poliSu izsnieg§anu un uzskaites
kartoSanu;

11.2.13. nodro8ina nepiecieSamo dokumentu sagatavoanu tiesne3u izdiemas pensijas
pieskirSanai;

11.2.14. organizé tiesu un zemesgramatu nodaju tiesneiu un darbinieku macibu programmu
1zstradi un organizg tiesu un zemesgramatu nodalu tiesne3u un darbinicku macibas;

11.2.15. plano arvalstu komand&umus tiesu un zemesgramatu nodalu tiesneiiem un tiesu
darbiniekiem, ka arT sadarbiba ar Tiesu un zemesgrimatu departamentu organizé arvalstu
komandgjumus tiesu un zemesgramatu nodaJu tiesnediem un tiesu darbiniekiem un
administracijas nodarbinatajiem;

11.2.16. nodrodina augstskolu studentu méacibu prakses norisi administracija, tiesds un
zemesgramatu nodalas;

11.2.17. gatavo privattiesisko ligumu projektus administracijas, tiesu un zemesgramatu nodalu
darbibas nodroSinaZanai;

11.2.18. veic administracijai pienak$os paradu piedzigu no fiziskdm un juridiskam personam;
11.2.19. parstav administracijas intereses tiesd, prokuratira un citds valsts un pasvaldibu
iestades, ka arT publiskajas attiecibas ar fiziskdm un juridiskam personam;

11.2.20. piedalas publisko iepirkumu procediiru norisé, to iepirkumu komisijas, ka ari pilda
iepirkumu komisiju sekretaru funkcijas;

11.2.21. sagatavo statistikas parskatus un atskaites Iepirkumu uzraudzibas birojam un Tieslietu
ministrijai par administracijas veiktajam publisko iepirkumu procediirim;

11.2.22, konsulte¢ administracijas nodarbinatos Persondlvadibas un juridiska departamenta
kompetences jautdjumos;

11.2.23. atbilsto8i kompetencei sagatavo tiesibu aktu projektus, izstrddd publisko iepirkumu
tehniskas specifikacijas, ka ari izskata dokumentus, kuros ietverts Personalvadibas un juridiska
departamenta kompetencg esods lugums, sudziba, priekslikums vai jautdjums un sagatavo atbildi
uz tiem.

11.3. Finan8u un administrativais departaments:

11.3.1. atbilsto$i kompetencei organiz& informacijas apmainu starp struktiirvienibam, tiesam un
zemesgramatu nodalam;

11.3.2. nodroSina administraciju, tiesas un zemesgrimatu nodalas ar darba telpam,
materialtehniskajiem lidzek]iem, pakalpojumiem to darbibas nodrogina%anai un informacijas un



komunikaciju tehnologiju infrastruktiiru;

11.3.3. veic tiesu telpu inventariziciju un administracijas noliktava eso$o administracijas, tiesu
un zemesgramatu nodalu materidlo vertibu inventarizaciju;

11.3.4. gatavo atskaites par tiesu un zemesgramatu nodalu materialtehnisko apgadi un tam
sniegtajiem pakalpojumiem;

11.3.5. tehniski nodrosina tiesne3u konferences un seminiru norisi:

11.3.6. organizé darba aizsardzibas, ugunsdroilbas un civilas aizsardzibas pasakumus
administracija, tiesas un zemesgramatu nodalas;

11.3.7. izstrada tiesu un zemesgramatu nodalu budZeta veidoianas metodiku;

11.3.8. apkopo un analiz& tiesu un zemesgramatu nodalu finansé$anas vajadzibas;

11.3.9. plano administracijas kompetencé esoSo valsts budZeta programmu un apak$programmu
ienémumus un izdevumus, ka ari analizé ekonomiskos radrtajus;

11.3.10. plano valsts pamatbudzeta iemaksajamo valsts nodevu un citu maksdjumu no tiesu un
zemesgramatu nodalu sniegtajiem pakalpojumiem apméru;

11.3.11. sniedz atzinumus par administracijas administrétajos valsts budZeta kontos nepareizi
iemaksato valsts nodevu vai citu maksajumu atmaksu;

11.3.12. sagatavo  administracijas kompetencg eso§o valsts budZeta programmu un
apakSprogrammu pieprasijuma projektu un grozijumu projektu;

11.3.13. izstrada  administracijas kompetencg esofo valsts budZeta programmu un
apakSprogrammu finansé$anas planus un tames;

11.3.14. nosaka limitus tiesu un zemesgramatu nodalu preu un pakalpojumu iegadei, ki ari
izstrada limitu noteik3anas kritrijus;

11.3.15. veic finanfu aprekinus un sagatavo izstradato tiesibu aktu projektu, attistibas planosanas
dokumentu un sakotngjas ietekmes novertejuma zinojumu finangu sadalu;

11.3.16. analiz€ un kontrole administricijas kompetencé eso$a valsts budzeta lidzek]u
izlietojumu un ta efektivitati;

11.3.17. gatavo informaciju par administracijas kompetencé eso$o valsts budZeta programmu
izpildes analizi;

11.3.18. sniedz struktfirvienibam, tiesim un zemesgrimatu nodalam datus par pieejamo
finans&jumu un finanséjuma izmainam;

11.3.19. organizé darba samaksas aprékinaSanu un izmaksu tiesu un zemesgrimatu nodalu
tiesneSiem un darbiniekiem un administracijas nodarbindtajiem;

11.3.20. veic tiesu un zemesgramatu nodalu saimnieciskas darbibas un finaniu reviziju;

11.3.21. sagatavo un sniedz normativajos aktos noteiktos gramatvedibas parskatus, atskaites un
deklaracijas;

11.3.22. sagatavo finan3u operaciju izpildei nepieciesamos dokumentus;

11.3.23. organiz€ izdienas pensiju aprékinaSanu un izmaksa$anu pensionStiem tiesu un
zemesgramatu nodalu liesneSiem;

11.3.24. veic rékinu par sanemtajiem pakalpojumniem un prec@m apstradi un gramatosanu;
11.3.25. organizé tiesu un zemesgramatu nodaju Kases opericiju uzskaiti;

11.3.26. veic administracijas bilancg eso$o Tpasumu un krajumu uzskaiti un norakstiZanu;
11.3.27. veic tiesu un zemesgramatu nodalu tiesne§u un darbinieku un administracijas
nodarbinato komand&jumu izdevumu uzskaiti;

11.3.28. atbilstosi kompetencei sagatavo tiesibu aktu projektus, izstrida publisko iepirkumu
tehniskas specifikacijas, ka arT izskata dokumentus, kuros ietverts Finan$u un administrativa
departamenta kompetencé esoss lagums, siidziba, priek$likums vai jautdjums un sagatavo atbildi
uz tiem.

11.4. Iek3€ja audita nodala:

11.4.1. nosaka un aktualizé administracijas, tiesas un zemesgramatu nodalas ick3gja audita vidi
un veic administracijas auditéjamo sistému risku novertgjumu;



11.4.2. izstrada, aktualizé un iesniedz dircktoram apstiprinaanai ieksgja audita planus un
parskatus;

11.4.3. nodroSina iek3&jo auditu un parbauzu veikanu tiesas, zemesgramatu nodalas un
administracija;

11.4.4. noverté administracijas, tiesu un zemesgramatu nodalu iek3gjas kontroles sistému
efektivitati un atbilstibu iestades mérkiem;

11.4.5. sniedz ieteikumus administracijas, tiesu un zemesgramatu nodalu iek§Ejas kontroles
sistemu pilnveidoSanai;

11.4.6. uzrauga ieksgja audita ieteikumu izpildes gaitu, aktualizgjot, papildinot un apkopojot
informaciju par ieteikumu izpildi;

11.4.7. konsulté administracijas nodarbinatos Iek3&jas audita nodalas kompetences jautagjumos.
11.5. Kanceleja:

11.5.1. nodro$ina administracijas lietvedibu;

11.5.2. veido administracijas arhivu;

11.5.3. atbilsto3i kompetencei organizé informacijas apmaipu starp struktiirvienibam, tiesam un
Zzemesgramatu nodalam;

11.5.4. nodro$ina administracijas iek3gjas un argjas timekla vietnes satura aktualiz&éSanu;

11.5.5. kontrolé administracijai doto uzdevumu izpildi;

11.5.6. nodroSina administracijas gada publiska parskata sagatavosanu un public&$anu.

Saskagots ar Tieslietu ministriju 2010. gada 14. maija.

o7

Direktors E. Balievics
Uule 67063892 P Hlvadi
- ] Pelsanaivadibag un
/['j/ Juridiskd departamenta =

T :
Juridiskas nedalas vadrtaja s _{%71,{”_’/
%ff 20 G o Hina

[i /p’f;;fzgc 5 /’ 7 - ‘.
R CF A AL RCA



