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Tiesu lietvedibas organizésanas noteikumi

Izdoti saskand ar
likuma "Par tiesu varu"
107. panta otras dalas 1. punktu

1. Visparigie jautajumi

1. Iek3gjie noteikumi nosaka kartibu, kada rajonu (pilsétu) tiesas, rajonu (pilsétu) tiesu
zemesgramatu nodalds (Civilprocesa likuma noteiktaja kartiba izskatamajas lietds) un
apgabaltiesas (turpmak —tiesa) izvieto informaciju apmeklétdjiem, pienem apmeklétajus,
piepem, registr€, nosfta, noformé un glaba lietas, materidlus, pieteikumus un citus
dokumentus, piepem, registr& un glaba lietiskos pieradijumus, indeks€ lietas, materidlus un
nolémumus.

2. Tiesas lietvediba attiecas uz procesudla kartiba izskatdmiem dokumentiem, lietim,
materidliem un parvaldes dokumentiem. Tiesas lietvedibu organiz€ atbilstosi lietu
nomenklatiirai.

3. Tiesas priek§sedetajs organiz€ lietvedibu, izvéloties lietderigako un ekonomiski
izdevigako veidu.

4. Informaciju par lietas, materiala un dokumenta virzibu Tiesu informativaja sistéma
(turpmak -~ Sist€ma) ievada tiesas darbinieks.

5. Informacijas ievadiSanu Sist€ma tiesd organizg tiesas prick$sédétajs.

6. Tiesas dokumenta sagatavoSanai var izmantot Sistéma ievietotds dokumentu
sagataves. Nolémuma sagatavosanai tiesa izmanto Sist€mas nolémuma veidni vai ievieto
sagatavotd nol€muma tekstu Sist€mas veidné.

7. Tiesa izmanto viena parauga veidlapas, ko apstiprina Tiesu administricija.

8. Tiesas priek$sedétajs vai tiesnesis, vai tiesas priek3$sédétdja norikots tiesas
darbinieks apliecina nolémuma atvasingjumu,

9. Tiesas darbinieks, izsniedzot nolémuma, kas stdjies likumiga speka, atvasindjumu,
izdara atzimi par ta speka esibu.

10. Citas tiesas piepemta nol€muma atvasindjumu noformé vai atzimi par nolémuma
speka esibu veic So iek3go noteikumu 8. un 9. punktd noteiktaja kartiba, parbaudot datus
Sist€ma un salidzinot ar lietd eso$o nolémuma originalu.

11. Ja nepiecieS8ams nodroSinat tiesiskas palidzibas liguma un tam pievienotd
dokumenta tulkojumu krievu valoda, to nodrosina tiesa. Ja nepiecieSams nodroinat tulkojumu
tiesas dokumentam citd valodd, to nosfita Tiesu administricijai ar lGgumu nodroginat
tulkojumu.
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12. Tiesiskas palidzibas lugumu, kas sastadits latvie$u valodd, un tam pievienotos
tiesas sagatavotos dokumentus nosiifiSanai uz #rvalstim tiesas darbinieks noformé divos
eksemplaros uz A4 formata tiesas veidlapas. Tiesas sagatavoto dokumentu vienu eksemplaru
(tai skaitd tiesas pavEsti), kas apstiprinati ar tiesne$a parakstu un tiesas zimogu, nosiita
Tieslietu ministrijai talakai ricibai vai adresiitam saskana ar starptautiskajos ITgumos noteikto.

13. Tiesas priekssedétaja norikots tiesas darbinieks iekasé samaksu par tiesas
sniegtajiem maksas pakalpojumiem, k& arT valsts nodevas maksajumu un citus procesualos un
tiesas izdevumus normativajos aktos noteiktajd apmera un kartiba.

14. Par jebkuru samaksatu vai veicamu maks@jumu tiesas kancelejas darbinieks pirms
pakalpojuma sniegSanas Sistema sagatavo r&kinu. R&kinu par veicamu maksajumu, ja tas nav
ar nulles vertibu, izdruka un izsniedz vai nosiita maksatajam.

2. Tiesas telpas izvietojama informacija apmeklétdjiem

15. Tiesas telpas apmekl&tajiem pieejama vietd izvieto informaciju par:

15.1. apmekletaju  piepemSanas vietu un laiku, k& arT tiesas kancelejas
kontaktinformaciju un par apmekl&taju pienem3anas organiziciju atbildiga tiesas darbinicka
kontaktinformaciju;

15.2. tiesas darbinieka, kur$ ir atbildigs par sadarbibu ar plassazinas Iidzekliem, vardu,
uzvardu, amatu un kontaktinformaciju;

15.3. kartibu, kada personas var iepazities ar lietas materialiem;

15.4. tiesas izdevumu veidiem, apméru un kontu numuriem, kuros ieskaitami tiesas
izdevumi, k@ arT tiesas sniegto maksas pakalpojumu veidiem un apmeéru;

15.5. atbrivojumiem no tiesas izdevumu samaksas;

15.6. lietu sadales planu;

15.7. apmekletaju apkalpo$anas standartu;

15.8. citu aktualo informaciju.

16. Tiesas darbinieks katras ned&las p&dgja darbdiena tiesas telpds apmekletajiem
pieejamd@ vietd izvieto informaciju par nakamajd ned€]a mutvardu procesa izskati¥anai
nozimétajam lietdm un tiesas s€Zu laikiem, izdrukdjot informaciju no Sistémas vai izvietojot
to elektronisko zinojumu ekrana. Ja lieta izskatama sl€gta tiesas s&de, zinas par lietas biitibu
un personu identificgosus datus aizstdj ar noradi "informécija nav izpauZzama".

17. Tiesas darbinieks katru darbdienu tiesas telpds apmekl&tdjiem pieejama vietd un
pie attiecigd@s tiesas s€Zu zales izvieto aktualiz&€tu tiesas s€Zu sarakstu ar attiecigaja darbdiena
mutvardu procesd izskatfanai nozim€tajam lietam un tiesas s&zu laikiem, izdrukdjot
informaciju no Sist€mas vai izvietojot to elektroniskaja zinojumu ekrana. Ja lieta izskatima
slégta tiesas s&d€, zinas par lietas bitibu un personu identificgjosus datus aizstdj ar noradi
"informacija nav izpauZama".

3. Apmeklétaju un dokumentu pienemsana

18. Tiesas kancelejas darbinieks pienem apmekletajus, ka arT piepem dokumentus, kas
izskatami lesniegumu likuma noteiktaja kartiba, un dokumentus, kas izskatdmi procesuala
kartibd, apmekl&taju un dokumentu pienems$anas laika, kas tiesas darba laika ietvaros ilgst
vismaz septinas stundas. Pirms svétku dienam apmeklI&tdju un dokumentu piepemsanas laiks
salsinams par vienu stundu.

19. Ierosindjumu  specialds izmekl&Sanas darbibas veikanai un kriminallietas
materialus pienem tiesas priek§seédétaja norikoti tiesas darbinieki.

20. Dokumentus, kas satur valsts noslépumu, pienem tiesas priek§sédétaja norikoti
tiesas darbinieki, kuriem pieskirta pielaide darbam ar valsts noslépumu saturoSiem
dokumentiem.

21. Tiesas priek§s€detdjs vai vina norikots tiesas darbinieks ne retik ki reizi manest
pienem apmekl&tajus tiesas darba organizacijas jautajumos.
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22. Dokumentu, kas sanemts no apmekl&taja, nekav€joties nodod tiesas kancelejai
registréSanai.

23. Ja dokuments elektroniska veida ka vienkarss elektronisks sitijums vai dokuments
elektroniska veida, kur§ parakstits ar droSu elektronisko parakstu, nosiitits uz tiesas darbinieka
elektroniska pasta adresi, tiesas darbinieks $o dokumentu nekav€joties parsiita uz tiesas
elektroniska pasta adresi vai nodod tiesas kancelejai registréSanai.

24. Ja tiesas darbinieks konstat€ acimredzamu nepilnibu dokumenta, kas sapemts no
apmekl&tdja, tiesas darbinieks par to informe& apmekl€taju. Ja apmekletajs atsakas noverst
nepilnibu dokumenta, tiesas darbinieks pienem dokumentu un nodod to registréSanai,
informe&jot par nepilnibam tiesas kancelejas darbinieku.

4. Dokumentu aprite

25. Tiesas kancelejas darbinieks tiesd sapemtos un nosfitamos dokumentus registré
Sistemas Lietvedibas modulf. Dokumentu registr€ ta sanemsanas diend.

26. Dokumenta lietvedibas kartinu elektroniski pievieno Sist€mas lietas kartinai.

27. Tiesiskas aizsardzibas procesa pieteikumu un juridisk@s vai fiziskas personas
maksdtnespejas procesa pieteikumu tiesas kancelejas darbinieks registré arT Sapemto
pieteikumu par maksatnespgju vai tiesiskds aizsardzibas procesu registracijas Zurnala
Civilprocesa likuma noteiktaja kartiba.

28. Tiesas kancelejas darbinieks vienas darbdienas laikd p&c dokumenta registré$anas
nodod dokumentu tiesas priek§séd€tajam vai vina norikotam tiesas darbiniekam, vai tiesnesim
jautd@juma izlemSanai par t& talaku virzibu. Informaciju par dokumenta nodo$anu ievada
Sistemas Lietvedibas modulf.

29. Tiesas darbiniekam pievienoSanai lietas materialiem, neregistréjot nodod $adus
dokumentus:

29.1. tiesas paveste, kas atsttita atpakal tiesai;

29.2. apstiprin@jums par pavestes sanemsanu;

29.3. pasta pazinojums.

30. Reklamas, apsveikumus, ieliigumus, izpemot ieliigumus wuz oficidliem
pasakumiem, preses materidlus un citus I1dziga satura siitijumus nodod attiecigajam adresatam
vai tiesas priek§sedetdjam, tos neregistrgjot.

31. Tiesas dokumentus nosiita pa pastu, elektroniski vai ar kurjeru.

32. Tiesas nol€mumu vai izpildu rakstu nostita ar pavadvéstuli.

33. Stitot ierakstitus pasta sOtfjumus, tiesas kancelejas darbinieks noformé ierakstitu
vestulu vai bandrolu sarakstu.

4.1. Papira dokumentu aprite

34. Tiesas kancelejas darbinieks parbauda tiesd sapemto dokumentu piegades
pareizibu, dokumentu iesainojuma stavokli, kd arT dokumentu atbilstibu pavadvestulé vai
rekvizita "Pielikums" nordditajam.

35. Konstatgjot, ka vienlaikus ar tiesai adresétu dokumentu kads dokuments tiesai
iesniegts kltidaini, tiesas kancelejas darbinieks to nodod vai nosiita iesniedzgjam.

36. Konstatgjot, ka siitfjuma trikst kads pavadvéstule vai rekvizita "Pielikums"
mingtais dokuments, par dokumentu trikumu sastada aktu divos eksemplaros. Vienu akta
eksemplaru nosiita dokumenta iesniedzgjam, otru pievieno nepilnigi nokomplekttajam
stitfjumam. Aktu paraksta tiesas darbinieks, kur§ konstatgjis $aja punkta min&tos tritkumus, un
vél viens tiesas darbinieks.

37. Uz tiesa iesniegtd vai pa pastu sagemtd dokumenta pirmas lapas apak§gjas malas
labaja pus€ tiesas kancelejas darbinieks izdara atzimi par dokumenta sapemdanu un
registr€8anu, kurd nordda tiesas nosaukumu, dokumenta sanemS$anas datumu, dokumenta
sanemSanas laiku (ja nepiecie§ams) un registricijas numuru.
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38. Sttfjuma aploksni vai tas kopiju pievieno dokumentam, ja korespondenta adresi un
slitfjuma nosiitiSanas datumu var noteikt tikai péc norades uz aploksnes.

39. Ja pa faksu sapemta dokumenta originalu sanem aiT pa pastu, to registr€ ar to pasu
numuru, kads ir pa faksu sapemtajam dokumentam un norada originala sanemsanas datumu.
Lieta ievieto pa faksu atsiitita dokumenta pirmo lapu ar rezollciju un pa pastu sanemtd
dokumenta originalu.

40. Dokumentu, kas adres€ts personai, kura atrodas ieslodzijuma vietd, ievieto
atseviska aploksn€, uz kuras k& adresatu nordda personu, kura atrodas ieslodzijuma vieta.
Mingto aploksni sl€gta veida ar pavadvestuli un paraksta veidlapu par nostitama dokumenta
sanems$anu ievieto vel viena aploksng, uz kuras k& adresatu norada ieslodzijuma vietu.

4.2. Elektronisku dokumentu aprite

41. Ja tiesa sapemts elektronisks dokuments, kas parakstits ar dro$u elektronisko
parakstu, tiesas darbinieks pie sertifikacijas pakalpojumu sniedz€ja parbauda dokumenta
parakstitdja paraksta speka estbu. Dokumentu atver un kopa ar parbaudes rezultatiem saglaba
Sist€émas Lietvedibas modulf.

42. Tiesa sanemto elektronisko dokumentu, kur§ parakstits ar droSu elektronisko
parakstu, registr€, noradot elektroniskd dokumenta sanemsanas datumu, laiku, iesniedz&ju un
iesniedz&ja elektroniska pasta adresi, un vienas darbdienas laikd nosiita iesniedz&jam
pazigojumu par elektroniska dokumenta sapemS$anu uz elektroniskd pasta adresi, no kuras
dokuments nostitits iestadei.

43. Ja elektronisko dokumentu pievieno lietas materidliem papira forma, tiesas
kancelejas darbinieks vai tiesas priek$se@détaja norikots cits tiesas darbinieks sagatavo un
apliecina elektroniskd dokumenta atvasindjumu.

5. Lietu un materialu aprite

44, Tiesas kancelejas darbinieks sanem tiesas lietas vai materialus.

45. Lietas vai materi@lus tiesa siita ierakstitd pasta sUtfjuma vai ar kurjeru. Lietu vai
materidlu nosiita ar pavadvestuli.

46. Pec iestades, kurai ar argjo normativo aktu pieskirtas tiesibas pieprasit lietu vai
materidlu, rakstveida pieprasjuma sanem3anas lietu vai materidlu pa pastu vai ar kurjeru
nosiita, pamatojoties uz tiesas priek§s€détgja vai tiesnesa noradijumu.

47. So iek§gjo noteikumu 46. punkta min€to pieprasfjumu par lietas vai materidla
nostfiSanu un pavadvestuli, ar kuru lieta vai materidls nosiitits, [1dz lietas vai materiila
sanemsSanai atpaka] glaba tiesas kanceleja vai tiesas arhiva, kontrolgjot lietas vai materiala
sanemsanu tiesa.

48. Tiesas kancelejas darbinieks izdara atzImi Sistéma par to, kur datuma un saskana
ar kuras iestades vai tiesas pieprasfjumu lieta vai materidls nosiitits, kads ir nostti$anas
iemesls, un kad lieta vai materials sanemts atpaka] tiesa.

49. Ja lieta vai materiald pienemta nolémuma teksts nav pieejams Sistema, tiesas
kanceleja vai tiesas arhiva glaba arT apliecinatu tiesas nolémuma norakstu vai kopiju.

50. Lieta var atrasties tikai lietas materidli, kas tiesi attiecas uz lietu.

51. Tiesas darbinieks septinu darbdienu laika p&c nolémuma pilna teksta sastadiSanas
lietu vai materialu nodod tiesas kanceleja.

6. Lietas, kas satur elektroniskus dokumentus (hibridlietas), noformé$ana

52. Hibridlieta elektroniskus dokumentus uzglabd Sisteéma. Hibridlieta dokumentus,
kas iesniegti papfra forma, tiesas darbinieks sken€ un pievieno lietai Sistéma, nemot vera
tiesneSa izvert€jumu par attiecigu dokumentu skengsanas lietderibu.

53. Nosttot hibridlietu augstikas instances tiesai, elektroniskos dokumentus nav
nepiecieSams siitit papira forma.
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54. Noformgjot hibridlietu, lietas dokumentu saraksta tiesas darbinieks norada, kur$
dokuments ir elektroniska forma un kur$ dokuments ir papira forma.

7. Lietu, pieteikumu un materialu registréSana, sagatavoSana izskatiSanai, noformé$ana
un glabasana

55. Tiesa sanemto lietu, pieteikumu vai materialu tiesas kancelejas darbinieks registré
Sistéma.

56. Lietai pievienojamu dokumenta origindlu vai pieradijumu p€c nepiecieSamibas
glaba lietas materialiem pievienotd aploksn€, dokumenta atvasindjumu ievietojot lietd ka lietas
lapu.

57. Ja aploksn€ glabajamo dokumentu originali vai pierddfjumi tiek izsniegti atpakal]
lietas dalibniekam, par to tiesas darbinieks veic atzimi uzzinas lapa.

58. Aicinamas vai izsaucamas personas aicina uz tiesas sédi, par tas laiku un vietu
savlaicigi pazipojot ar tiesas pav@sti. Tiesas pavésti izdrukd no Sist€mas un nosiita
procesudlaja likuma noteiktaja karttha vai izveido un piesaka nosiitiSanai Sistemai. Sitot
pazipojumu prokuroram, norada attiecigas prokuratiiras struktfirvienibas adresi.

59. Lietas uzzinas lapa nordda, kad un kam tiesas pavEste nosiitita, izsniegta vai
izveidota un pieteikta nosGitiSanai Sist€éma.

60. Ja tiesas pav@sti piegada aicindmajai vai izsaucamajai personai ar kurjeru, tiesas
pavesti nosiita kopd ar veidlapu "Paraksts par pav@stes sapem3anu”. Kurjers pec pav@stes
piegadaSanas veidlapu "Paraksts par pav@stes sapemSanu" ar personas parakstu par tiesas
pavéstes izsniegSanu nodod tiesai. Tiesas darbinieks veidlapu pievieno lietai.

61. Tiesas l@émuma norakstu par personas piespiedu atveSanu tiesas darbinieks
clektroniski nosiita izpildei Valsts policijai p&c piespiedu karta atvedamas personas
dzivesvietas.

62. Ja tiesd ir sanemta atpakal neizsniegta pavéste vai informicija, ka aicinama vai
izsaucama persona nav informéta par tiesas s€di, tiesas darbinieks par to nekavgjoties zino
tiesnesim un izdara atzimi Sistema.

63. Ja nolémuma norakstu vai tiesas pav@sti sanem tiesd, to izsniedz pret sapéméja
parakstu lietas uzzinas lapa. Ja sanemgéjs atsakas parakstties, nolémuma norakstu vai pav@sti
izsniedz bez sap€méja paraksta, par to izdarot atzimi lietas uzzinas lapa. Tiesas darbinieks
Sist€ma izdara atzimi, ka persona ir informéta par tiesas s&di.

64. Lietas uzzinas lapa ieraksta tas darbibas, kuras neapliecina ar attiecigu lietas
materialiem pievienotu dokumentu, tostarp, veic atzimi par iepaziSanos ar lietas materialiem,
nolémuma izsnieg8anu, norddot veiktas darbibas veidu, datumu, ko apliecina dokumenta
sanéméeja vai personas, kas iepazinds ar lietu, paraksts. Ja persona atsakds parakstities,
nolémumu izsniedz un iepazistina ar lietas materidliem bez personas paraksta, par to izdarot
atzimi lietas uzzipas lapa. Darbibas, kuras apliecina lietai pievienots pavadraksts, var
neatspogulot lietas uzzinas lapa.

65. Lietas lapas numur€ un veido lietd eso§o dokumentu sarakstu. Katru lietd iesniegtu
dokumentu, ko tiesnesis atzinis par pievienojamu lietai, nekavgjoties pievieno lietai, numure
ka lietas lapas un papildina lietd eso$o dokumentu sarakstu. Tiesas s&des protokolu pievieno
pirms nolémuma. Ja tiesa sastada saisinatu nolémumu, pilnu nolémumu pievieno péc saisinatd
nol€muma.

66. Dokumentu, par kura pievieno$anu lietas materialiem lemj tiesa, lietas materialiem
nepievieno I1dz attieciga lémuma piepemsanai tiesas sédg.

67. Ja tiesd sanemti dokumenti, kas ir caur§iti un sanumuréti, tos ievieto lietas vakos,
nemainot to secibu.

68. Lietas sgjuma ir ne vairak ka 250 lapas, lietas biezums neparsniedz 30 mm.

69. Tiesas darbinieks 14 darbdienas pirms tiesas sédes datuma parbauda, vai
aicindmajam vai izsaucamajam persondam par tiesas sédes laiku un vietu pazinots procesudlaja
likuma noteiktaja kartiba.
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70. Pirms lietas izskatiSanas sikuma tiesas darbinieks parbauda, vai visas uz tiesu
aicindtds vai izsauktas personas ieradusas uz tiesas sédi.

71. Ja tiesas s€de nenotiek iepriek§ zinamas tiesneSa prombitnes d€l, par to péc
iespgjas savlaicigi pazino uz tiesu aicindtajam vai izsauktajim personam, izvéloties
konkrétajam gadfjumam vispiemérotdko sazinas veidu. Ja iesp&ams, vienlaicigi ar
pazinojumu nostita vai izveido un piesaka nosiitiSanai Sistéma tiesas pavésti ar nakamis tiesas
s&des datumu un laiku.

72. Ja tiesas s&de nenotiek tiesneSa prombiitnes del, tiesas darbinieks nekavéjoties par
to sagatavo uzzinu, kuru pievieno lietas materialiem, vai izdara atzimi lietas uzzinas lapa un
ievada informaciju Sistéma par tiesas sédes nonemSanu no izskatanas, norddot tiesnesa
prombiitnes iemeslu.

73. P&c personas, kas aicinata vai izsaukta uz tiesas sédi, liguma tiesas darbinieks
atzim€ uz tiesas pavestes personas atra$anas laiku tiesd un apliecina atzimi ar savu parakstu.

74. Ja uz tiesas s€di konvojéta persona, kura atrodas ieslodzijuma vietd, un tiesas séde
nenotiek vai tiek atlikta, tiesa par attiecigo faktu sagatavo izzinu un nosiita ieslodzjjuma
vietai, izmantojot elektronisko pastu.

75. Ja nolémums parakstits elektroniski, nolémuma origindlu uzglaba Sisteéma, lieta
esoSo dokumentu sarakstd noradot, ka nolémuma originils atrodas Sistéma.

76. Tiesas darbinieks pec lietas izskatiSanas un nolémuma pilna teksta sastadiSanas
dienas nolémuma norakstu izsniedz vai nosfta lietas dalibniekam un institiicijai, kurai saskana
ar normativo aktu tas jaizsniedz vai janosita, iznemot, ja ar attiecigo institliciju ir noslegts
sadarbibas ITgums vai starpresoru vienoSanas par datu izguvi no Sistémas.

77. Ja saskana ar nolémumu lietas dalibniekam javeic maksajums, kopd ar nolémuma
norakstu izsniedz vai nosiita rékinu, kas sagatavots Sistema.

78. Tiesas darbinieks nostita personai, kura atrodas ieslodzijuma vietd vai socidlds
korekcijas iestad€, nolemuma norakstu ar veidlapu "Paraksts par sprieduma vai l&muma
izsniegSanu". SUtfjuma ieslodzijuma vietai vai socialds korekcijas iestadei ietver ligumu
izsniegt nolémuma norakstu personai un nositit tiesai veidlapu ar personas parakstu par
nolémuma sapemSanu. Ja persona atrodas majas arestd, nol€muma norakstu ar veidlapu
"Paraksts par sprieduma vai [émuma izsniegSanu" nogada kurjers.

79. Ja tiesa piepem I&mumu par ekspertizes noteikSanu, tiesas darbinieks uzrauga
[@muma izpildi, inform&jot par izpildes gaitu tiesnesi. Informaciju par Iémuma izpildes gaitu
sniedz vismaz reizi trijos ménesos.

80. Sanemot pazinojumu par nolémuma izpildi, tiesas darbinieks aizpilda informaciju
Nolémumu izpildes kontroles modulT Sistéma un pievieno pazinojumu lietas materidliem.

81. Izskatitas lietas, pieteikumus un materialus, iznemot administrativo parkapumu
lietas, kurés izskata sidzibas par iestades [Emumiem, glabd pirmas instances tiesas kanceleja.
Tiesas arhiva tos nodod 1idz nakama kalendard gada 1. jilijam.

82. Nododot lietu tiesas arhiva, tiesas kancelejas darbinieks uz nolémuma originala, ja
tas sagatavots papira forma, izdara atzimi par nolémuma spek3 esibu.

83. Tiesas kancelejas darbinieks p&c nolémuma spekd sta$anis izdara atzimi Sistdma,
ka arT registr€ nolémuma izpildes gaitu Tiesu nolémumu izpildes registracijas kontroles
moduli.

84. Tiesas kancelejas darbinieks p&c nolémuma noteikia labpratiga izpildes termina
beigam to nosiita institlicijai, kura saskand ar procesualajiem likumiem nodrogina piespiedu
izpildi.

7.1. Civillietas, pieteikuma un materiala registréSana, sagatavo$ana izskati¥anai
un noformésana
85. Tiesa sapemto tiesas uzdevumu tiesas darbinieks registré Tiesas uzdevumu
registracijas zurnala.
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86. Uz lietas vidka tiesas darbinieks nordda tiesas nosaukumu, lietas numuru,
lietvedibas numuru, zinas par lietas dalibniekiem (vardu, uzvardu vai juridiskd@s personas
nosaukumu), lietas biitibu, lietas sanem3$anas un iztiesa8anas datumu. Adopcijas lieta nenorada
adopt€jamas personas vardu un uzvardu, bet So informiciju aizstdj ar atzimi "zipas nav
izpauZamas".

87. Ja tiesnesis piepem l&@mumu par atteikSanos piegemt pieteikumu, tiesas darbinieks
lemuma norakstu nosiita iesniedz&am. Pieteikumu kopa ar pielikuma esodajiem
dokumentiem, beidzoties 18muma parsidzibas terminam, nostita atpaka] iesniedz&€am.
Lemuma origindlu, pieteikuma kopiju un tiesas pavadvéstuli glab@ tiesas kancelejd, bet
adopcijas lietd — seifa vai metdla skapf.

88. Ja tiesnesis piegem l&@mumu par pieteikuma atstaSanu bez virzibas, tiesas
darbinieks I@muma norakstu nostita tikai iesniedz€jam. Pieteikumu un pienemto 18mumu par
pieteikuma atstdSanu bez virzibas lidz 1@muma noradito triikumu novér§anas bridim vai
bridim, kad beidzas termin$ to novérSanai, glaba pie tiesas sastava, bet adopcijas lieta — seifa
vai metala skapT.

89. Ja 30 iek3€jo noteikumu 88. punkta minétaja lémuma noteiktajd termind trikumi
nav noversti, tiesas darbinieks pieteikumu kopa ar tam pievienotajiem dokumentiem nosiita
atpakal iesniedz&am. Le€muma originalu, pieteikuma kopiju un tiesas pavadvestuli glaba
tiesas kanceleja, bet adopcijas lietd — seifa vai metala skap.

90. Ja pieteikums parakstits ar droSu elektronisko parakstu, beidzoties l@muma par
atteikSanos piepemt pieteikumu parstidzibas terminam vai lEmuma par pieteikuma atsta$anu
bez virzibas paredz€tajam triikumu novérianas terminam, pieteikumu glaba Sistéma.

91. Péc 18muma piepem$anas par lietas ierosin@$anu lietas materidlus ievieto vakos
Sada seciba: lieta esoSo dokumentu saraksts, uzzinas lapa, izzipa par procesuilajiem
izdevumiem, l&mums par lietas ierosinaSanu, pieteikums, valsts nodevas samaksu apliecinosie
dokumenti, ja tadi ir, un pargjie lietas materiali tada seciba, kddd tie noraditi pievienojama
dokumenta rekvizita "Pielikums".

92. Ja sakotn&ji pieteikums atstats bez virzibas, lEmumu par pieteikuma atstdanu bez
virzibas lietai pievieno péc pieteikuma un tam pievienotajiem dokumentiem. Turpmak lieta
sanemtos dokumentus lietai pievieno to sanemsanas seciba.

93.Ja tiesnesis pienem l€mumu par stdzibas vai protesta pienemSanu, tiesas
darbinieks saskana ar Civilprocesa likumu informé par tiesne$a lémumu lietas dalibniekus un
nosita viniem siidzibas vai protesta un tam pievienoto dokumentu norakstus. P&c siidzibas vai
protesta iesniegSanas termina beigam tiesas darbinieks nekav&joties nosiita lietu augstakas
instances tiesai siidzibas vai protesta izskatiSanai.

94. Ja tiesnesis piegem 18mumu par atteik3anos pienemt stidzibu vai protestu, 1émuma
norakstu triju dienu laikd no lémuma sastddiSanas dienas tiesas darbinieks nosiita siidzibas vai
protesta iesniedzgjam. Siidzibu vai protestu kopa ar tam pievienotajiem dokumentiem péc
lémuma sp€ka staSanas tiesas darbinieks nosiita siidzibas vai protesta iesniedzgjam, stdzibas
vai protesta kopiju pievienojot lietai.

95. Ja tiesnesis pienem [€mumu par stidzibas vai protesta atstdSanu bez virzibas,
[Emuma norakstu triju dienu laikd no 1€émuma sastadi§anas dienas tiesas darbinieks nosiita
slidzibas vai protesta iesniedzgjam.

7.2. Kriminallietas un materiiila sagatavofana izskatiSanai un noformé$ana

96. Uz lietas vaka tiesas darbinieks norada tiesas nosaukumu, lietas numury,
lietvedibas numuru, apsiidz&ta vardu, uzvardu un pantu, pamatojoties uz kuru celta apsiidziba.

97. Ja persona, kura ir notiesata citd lietd, izcie§ sodu ieslodzijuma vietd, ne vélak ka
septinas darbdienas pirms tiesas sédes Valsts policijai un ieslodzfjuma vietai nosita l&émumu
par personas parvietoSanu no brivibas atpemSanas iestides uz izmekl&8anas cietumu un no
Sist€mas ar droSu elektronisko parakstu tiesne$a parakstitu konvoj&sanas pieprasfjumu par
personas atveSanu uz tiesas s&di.
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98. Ja personai ir piem€rots droSibas Iidzeklis — apcietinajums, ne v€lak ka septinas
darbdienas pirms tiesas s€des Valsts policijai un ieslodzijuma vietai no Sist€mas nosiita ar
droSu elektronisko parakstu tiesneSa parakstitu konvojéSanas pieprasijumu par personas
atveSanu uz tiesas s€di. Ja dro§ibas Iidzeklis — apcietindjums — piemerots citd kriminallieta,
tiesas darbinieks sagatavo dokumentu, kura lidz procesa virzitdja atlauju konvojésanai.

99. Ja tiesa piepem l€mumu par cietu$a vai liecinieka nogadaSanu uz tiesas s&di
piespiedu karta, tiesas darbinieks informaciju par piespiedu karta atvedam@s personas
dzivesvietu (adresi) un talrupa numuru ievieto aploksn€, aizlim€ un pievieno l€muma par
piespiedu atveSanu pavadvéstulei.

100. Tiesas l@muma norakstu par apstidzetd mekl€Sanu un par cietu$a vai liecinieka
piespiedu atveSanu tiesas darbinieks elektroniski nosfta izpildei Valsts policijai péc
mekl&jamas vai piespiedu karta atvedamas personas dzivesvietas.

101. Ja tiesas s€de nenotiek iepriek§ zinamas tiesne$a prombiitnes d€l, par to péc
iesp€jas savlaicigi pazino uz tiesu aicindtajam vai izsauktajam personam, ieslodzjuma vietai
un Valsts policijai, kas ir atbildiga par personas, kura atrodas ieslodzjjuma vieta, konvojéSanu,
izv€loties konkrétajam gadfjumam vispiemérotako sazinas veidu. Ja iesp&ams, vienlaicigi ar
pazigojumu nosiita vai izveido un piesaka nosiiti§anai Sist¥ma tiesas pavésti ar nakamas tiesas
s€des datumu un laiku.

102. Ja tiesnesis piepem lémumu par sGdzibas val protesta pienemS$anu, tiesas
darbinieks saskapa ar Kriminalprocesa likumu inform& par tiesneSa l€mumu procesa
dalibniekus un nosiita vipiem stdzibas vai protesta kopiju. P& siidzibas vai protesta
iesniegSanas termina beigam tiesas darbinieks nekavéjoties nosiita lietu augstdkas instances
tiesai siidzibas vai protesta izskatiSanai.

103. Ja tiesnesis pienem lemumu par atteikSanos piepemt sidzibu vai protestu,
lémuma norakstu vai informaciju par pienemto l€mumu, ja tas piepemts rezoliicijas veida,
triju dienu laik@ no l€muma sastadiSanas dienas tiesas darbinieks nosiita stidzibas vai protesta
iesniedzgjam. Sudzibu vai protestu kopa ar tam pievienotajiem dokumentiem péc lmuma
speka staSands tiesas darbinieks noslita sfidzibas vai protesta iesniedz€jam, slidzibas vai
protesta kopiju pievienojot lietai.

104. Ja tiesnesis piepem l&€mumu par stdzibas vai protesta atstaSanu bez virzibas,
léemuma norakstu triju dienu laika no lémuma sastddiSanas dienas tiesas darbinieks nosiita
siidzibas vai protesta iesniedz&jam.

105. Ja tiesa piep€musi l€mumu par drosibas Iidzekla — apcietindjuma — atcelSanu,
nolémuma norakstu nekavgjoties nosiita ieslodzijuma vietai uz tas elektroniska pasta adresi.

106. Ja personai piemérots mediciniska rakstura piespiedu Iidzeklis, tiesas darbinieks
lémuma norakstu nosiita izpildei arstniecibas iestadei pec personas dzivesvietas. Ja personai
piemérots mediciniska rakstura piespiedu lidzeklis, kas saistits ar personas ievietoganu
specializéta psihiatriskd slimnic@ (nodald) ar apsardzi, un persona I€muma izpildi nav
uzsakusi labpratigi, tiesas darbinieks tiesas 1émuma norakstu nosiita arstniecibas iestadei un
Valsts policijai p&c personas dzivesvietas.

7.3. Administrativas lietas, pieteikuma un materiala sagatavoana izskatiSanai un

noformésana

107. Uz lietas vaka tiesas darbinicks nordda tiesas nosaukumu, lietas numuru,
lietvedibas numuru, zinas par lietas dalibniekiem (vardu, uzvardu vai juridiskds personas
nosaukumu), lietas biitibu, lietas sanemS3anas un iztiesa$anas datumu.

108. Ja tiesnesis pienem Iémumu par atteik$anos pienemt pieteikumu, tiesas darbinieks
[émuma norakstu nosita iesniedz&jam. Pieteikumu kopa ar tam pievienotajiem dokumentiem,
beidzoties [émuma parstidzibas termigam, nosiita atpaka] iesniedzgjam. Lémuma originalu,
pieteikuma kopiju un tiesas pavadvéstuli glaba tiesas kanceleja.

109. Ja tiesnesis pienem lémumu par pieteikuma atstiSanu bez virzibas, tiesas
darbinieks l€muma norakstu nosiita iesniedz&am. Pieteikumu un pienemto l&mumu par
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pieteikuma atstaSanu bez virzibas Iidz l@mumd noradito trikumu novérSanas bridim vai
bridim, kad beidzas termins to novérsanai, glaba pie tiesas sastava.

110. Ja 30 iek3gjo noteikumu 109. punktd min&taja lémuma noteiktaja termina trikumi
nav noversti, tiesas darbinieks p&c 18muma, ar kuru pieteikums atzits par neiesniegtu, speka
staSanas, pieteikumu kopa ar tam pievienotajiem dokumentiem nosiita atpakal iesniedzgjam.
Lémuma originalu, pieteikuma kopiju un tiesas pavadvestuli glaba tiesas kanceleja.

111. Ja pieteikums parakstits ar dro$u elektronisko parakstu, beidzoties 1@muma par
atteikSanos pienemt pieteikumu vai [@muma, ar kuru pieteikums atzits par neiesniegtu,
parsiidzibas terminam, pieteikumu glaba Sist€ma.

112. P&c lémuma par lietas ierosinaSanu piepemsanas lietas materidlus ievieto vakos
Sada seciba: lietd esoSo dokumentu saraksts, uzzinas lapa, l€mums par lietas ierosinaSanu,
pieteikums, valsts nodevas samaksu apliecinoSie dokumenti, ja tadi ir, un par&jie lietas
materiali tada seciba, kada tie noraditi rekvizita "Pielikums".

113. Ja s@kotn&ji pieteikums atstats bez virzibas, [8mumu par pieteikuma atstaSanu bez
virzibas lietai pievieno pec pieteikuma un tam pievienotajiem dokumentiem. Turpmak lietd
sanemtos dokumentus lietai pievieno to sanems$anas seciba.

114. Ja tiesnesis piepem l€mumu par atteik8anos piepemt siidzibu, l€muma norakstu
triju dienu laika no t& pienem$anas dienas tiesas darbinieks nosiita stidzibas iesniedzgjam.
Stidzibu kopa ar tai pievienotajiem dokumentiem iesniedz&am noslita péc l&@muma speka
staSanas, stdzibas kopiju pievienojot lietai.

115. Ja tiesnesis piepem 1€mumu par stidzibas atstaSanu bez virzibas, lémuma norakstu
triju dienu laika no ta pienem$anas dienas tiesas darbinieks nosiita stidzibas iesniedz&jam.

116. Ja tiesnesis piepem le€mumu par siidzibas atzianu par neiesniegtu, l&muma
norakstu triju dienu laikd no t& piepemSanas dienas tiesas darbinieks nosiita stidzibas
iesniedz€jam. Stidzibu kopa ar tai pievienotajiem dokumentiem iesniedz&jam nosiita péc
lémuma speka stasanas, siidzibas kopiju pievienojot lietai.

7.4. Administrativa parkapuma lietas un materiila sagatavoSana izskati¥anai,
noformésana un glabasana

117. Uz lietas vaka tiesas darbinieks nordda tiesas nosaukumu, lietas numuru,
lietvedibas numuru, personas, kura izdarfjusi administrativo parkapumu, vardu, uzvardu,
juridiskas personas nosaukumu, iestddes nosaukumu, administrativa parkapuma pantu, lietas
sanem$anas un iztiesaSanas datumu.

118. Lietas materialus ievieto $ada seciba: lietd esoSo dokumentu saraksts, uzzinas
lapa, administrattvd parkapuma protokols un paréjie lietas materiali.

119. Administrativa parkapuma lietd, kur@ izskata stidzibu par iestades [émumu, tiesa
turpina iestades lietu, pievienojot tai lietd eso¥o dokumentu sarakstu, kurd norada
dokumentus, kurus sagatavo tiesa un kuri tiek sapemti tiesd lietas izskati®anas laikd, un
uzzinas lapu, kurd norada darbibas, kas veiktas tiesd lietas izskatianas laikd. Dokumentus
karto to sanemsanas seciba.

120. Ja tiesnesis pienem lémumu par atteik8anos piepemt stidzibu vai protestu,
lémuma norakstu triju darbdienu laikd no td piepemSanas dienas tiesas darbinieks nosiita
sudzibas vai protesta iesniedz€am. Stdzibu vai protestu kopa ar tam pievienotajiem
dokumentiem iesniedzgjam nostita p&c lémuma speka stalands, siidzibas vai protesta kopiju
pievienojot lietai.

121. Ja tiesnesis piepem l€mumu par stidzibas vai protesta atstdanu bez virzibas,
lemuma norakstu triju darbdienu laikd no ta pienem3anas dienas tiesas darbinieks nosiita
stidzibas vai protesta iesniedzgjam.

122. Ja tiesnesis pienem leémumu par stidzibas vai protesta atzi§anu par neiesniegtu,
lemuma norakstu triju darbdienu laikd no ta pienemsanas dienas tiesas darbinieks nosiita
stdzibas vai protesta iesniedzgjam. Stdzibu vai protestu kopd ar tam pievienotajiem
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dokumentiem iesniedz€jam nosiita p&c l€muma sp&ka stidsanas, slidzibas vai protesta kopiju
pievienojot lietai.

123. Administrativo parkapumu lietas, kuras izskata stidzibas par iestades 1&émumiem,
lietas materidlus, tai skaita tiesas nolemumu, tiesas s€des protokolu, p&c to izskatiSanas nosiita
glaba8anai iestadei, kuras lémums tika parsiidzets.

124. Ja administrativo parkapumu lietd, kura izskata sidzibu par iestddes lemumu,
nolémums parakstits elektroniski un uzglabats Sist€ma, p€c lietas izskatiSanas, nosiitot to
glabasanai iestadei, lietd ievieto nolemuma atvasingjumu.

8. Lietiska pieradijuma piegem$ana, registréSana un glabasana

125. Tiesa registr€ un glaba lietisko pieradijumu, kuru tiesa sanem vai kuru attieciga
tiesa pievieno lietas materialiem.

126. Ar lietisko pieradfjumu tiesas darbinieks rikojas $aja nodala noteiktaja kartiba
tiktal, ciktal procesualajos normativajos aktos nav noteikta cita kartiba.

127. Tiesas priek3seéd€taja norikots tiesas darbinieks, kur$ ir atbildigs par lietisko
pieradijumu registréSanu un glabaSanu (turpmak — norikotais tiesas darbinieks), sanemot lietu
kopd ar lietisko pieradfjumu, parbauda, vai iepakojums un zimogi nav bojati. Nebojatu
iepakojumu neatver.

128. Konstatgjot iepakojuma vai zimoga bojajumu, norikotais tiesas darbinieks,
klatesot personai, kura piegadajusi lietu ar lietisko pieradijumu, atver iepakojumu un salidzina
iepakojuma saturu ar:

128.1. sarakstu par iepakojuma esosajiem lietiskajiem pieradijumiem;

128.2. lietisko pieradjjumu un dokumentu saraksta noradito ierakstu par lietisko
pieradijumu pievieno$anu lietas materialiem.

129. Ja bojata iepakojuma saturs atbilst lietisko pieradijumu un dokumentu saraksta
noraditajam, norikotais tiesas darbinieks tos no jauna iepako un aizzimogo.

130. Par bojatd iepakojuma atverSanu sastdda aktu, kuru paraksta norikotais tiesas
darbinieks un persona, kura piegadajusi lietu.

131. Ja lietisko pieradijumu sanem pa pastu, atverot bojato iepakojumu, sastada aktu,
kuru paraksta norikotais tiesas darbinieks. Akta kopiju nosiita iesniedz&jam. Aktu pievieno
lietas materialiem.

132. Ja bojata iepakojuma saturs neatbilst lietisko pierddfjumu un dokumentu saraksta
noraditajam ierakstam par lietisko pieradijumu pievieno$anu lietai vai saraksts par iepakojuma
esoSajiem lietiskajiem pierddfjumiem neatbilst iepriek§ minétajd dokumentd nordditajiem
lietiskajiem pieradfjumiem, norikotais tiesas darbinieks lietiskos pierddfjumus nepienem un
atdod vai nostita personai, kura tos piegadajusi, par to sastadot aktu, kuru pievieno lietas
materialiem. Akta kopiju atdod vai nosiita iesniedz&jam.

133. Lietisko pieradfjumu norikotais tiesas darbinieks registr& Lietisko pieradfjumu
uzskaites Zurnald taja diend, kad to sapem tiesd vai kad tiesa veikusi ierakstu lietd eso$o
lietisko pierddfjumu un dokumentu saraksta, ja ir pamats uzskatit, ka turpmakaja procesa tam
var€tu biit pierddijuma nozime.

134. Registrgjot lietisko pieradfjumu, tam pieskir numuru, kur§ atbilst kartas numuram
Lietisko pieradijumu uzskaites Zurnald. Katru gadu lietisko pieradfjumu registraciju sak ar
Jjaunu kartas numuru.

135. Péc lietisko pieradfjumu registracijas Lietisko pieradijumu uzskaites Zurndla uz
iepakojuma norada pieskirto numuru, registracijas gadu, ki arT lietas numuru.

136. Lietisko pieradijumu, kas glab3jas tiesa atseviski no lietas, uzglaba $im nolikam
piemérota slégta telpd.

137. Lietisko pieradfjumu, kuru nepiecieSams apskatit tiesas séd€, izsniedz norikotais
tiesas darbinieks pret tiesas darbinieka, kur§ sapnem lietisko pieradijumu, parakstu Lietisko
pieradjumu uzskaites Zurnila.
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138. Pec lietiska pieradijuma apskates tiesas s€d€ to atdod norikotajam tiesas
darbiniekam, kur§ par lietiskd pieradjuma sagemS$anu parakstas Lietisko pieradfjumu
uzskaites Zurnala.

139. Ja lietu nosita citai tiesai vai prokuratiirai, tad kopa ar lietu nosiita arT lietisko
pieradijumu, izdarot attiecigu ierakstu Lietisko pieradfjumu uzskaites Zurnala.

140. Ja lietu nosfta augstakas instances tiesai izskatiSanai apelacijas vai kasacijas
kartiba, lietisko pieradijumu, kas glabajas tiesa atseviski no lietas, noslita tikai pec augstakas
instances tiesas pieprasjjuma,

141. Lietisko pieradijumu, kuru saskana ar tiesas nolémumu nodod atpakal Tpasnickam
vai likumigajam valditdjam, izsniedz vinam pret parakstu veidlapd "Paraksts par lietisko
plerddijumu izsniegSanu", ko pievieno lietai. Ja Ipasnieks vai likumigais valditajs atsakas
parakstities, lietisko pieradfjumu nodod bez sangmgeja paraksta, par to izdarot atzimi mingtaja
veidlapa.

142. Veidlapa "Paraksts par lietisko pieradfjumu izsniegS8anu" norada personas
apliecino$a dokumenta nosaukumu un numuru.

143. Lietisko pieradjumu uzskaites registra izdara atzimi par lietiska pieradijuma
nodo$anu ta Tpasniekam vai likumigajam valditajam.

144. P&c tiesas nolémuma staSanas likumigad sp&ka norikotais tiesas darbinieks veic
sprieduma izpildi dala par lietiskajiem pieradijumiem un par veiktajam darbibam ar
lietiskajiem pieradfjumiem izdara atzimi Lietisko pieradijumu uzskaites Zurnala.

145. Ja saskana ar tiesas spriedumu lietiskais pieradfjums iznicinams, sastada aktu par
lietiskd@ pierddijuma iznicinaSanu. Aktu sastdda norikotais tiesas darbinieks, klatesot vismaz
vienam tiesas darbiniekam un tiesnesim. Akta originalu pievieno lietai.

146. Ja tiesas noleémuma paredzeta lietiska pieradfjuma konfiskacija, norikotais tiesas
darbinieks nostita izpildu rakstu izpildei procesualajos normativajos aktos noteiktaja kartiba.

147. Lietisko pieradijjumu uzskaites Zurnala izdara atzimi, kam un kad ir nosiitits
izpildu raksts.

148. Lai nodotu izpildei spriedumu par lietiska pieradjjuma nodo$anu personai, kura
atrodas ieslodzijuma vieta, lietisko pieradfjumu nosiita ieslodzljuma vietai.

149. Ja divu méneSu laikd no pazinojuma nosiitiSanas dienas lietiska pieradijuma
Ipasnieks vai likumigais valditdjs nav izpn€mis attiecigo lietisko pierddijumu, So lietisko
pieradijumu atbilstosi nolémuma noraditajam iznicina vai realizé procesudlajos normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

9. Lietas, materiiila un nolémuma indeksacija

150. Lietu un nol€mumu indeksdcija ties@ notiek, veidojot lietu un lietvedibas
numurus un Eiropas judikatiras identifikatoru (European Case Law Identifier) (turpmak —
ECLI numurs).

151. Lietas numuru pieskir, izmantojot Sistému, lietdm, izpemot krimindllietu, kas
sapemta tiesa péc pirmstiesas izmekl€8anas, un krimind@lprocesuald kartibd izskatamu
materialu. Lietas numurs ir nemainigs.

152. ECLI numuru piedkir, izmantojot Sist€mu, nolémumiem, kas sastaditi atseviska
procesudla dokumenta veidd. ECLI numurs ir nemainigs. Citos procesualajos dokumentos
norada lietas numuru.

153. Vienai lietai var biit tikai viens lietas numurs, kas saglabdjas arT tad, ja lieta
piepemta un ierosinata neatbilstosi piekritibai.

154. Lietvedibas numurs ir mainigs, to norada uz lietas vaka lietas virzibas laika.
Lietvedibas numuru pieskir, izmantojot Sistému.

155. Katra tiesa saglaba savu lietvedibas kartas numeraciju. Lietvedibas numurs
veidojas no registrétas lietas vai materiala kartas numura. Ja lieta vai materials viena
kalendara gada ietvaros nav pabeigta un tds izskatfana turpinds nakamaja gada, to
nekavejoties parregistre, pieskirot jaunu lietvedibas numuru. Jauna kalendard gada ietvaros
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sagemto lietu numerdcija sakas ar to lietvedibas numuru, kas seko péc ieprieksgja gada
neizskatito lietu parregistracijas. Ja ciparu skaits tiesas lietvedibas kartas numurd lietas
ierosin@sanas gadd ir mazaks un neaizpem Cetras paredzetas vietas, tad pirms numura liek tik
nulles, cik ir nepiecieSams, lai ciparu skaits blitu vienads ar Cetri.

156. Ja tiesa sanem lietu jaunai izskatiSanai, tai pieskir jaunu lietvedibas numuru.

157. Ja lietd parsiidz&ts lemums, ar kuru lieta nav izskatita p&c biitibas, sanemot lietu
atpakal tiesa, lietai paliek iepriek$gjais lietvedibas numurs.

158.Ja lietu izdala atsevis$ka lietvediba, lietai pieSkir jaunu lietas numuru un
lietvedibas numuru.

159. Ja lietas apvieno, apvienotajai lietai pieSkir tas lietas numuru un lietvedibas
numury, kuru tiesnesis l@muma par lietu apvienoSanu nordda par pamatlietu. Apvienojot
lietas, turpina pamatlietu.

160. Civillietas lietas numuru veido $adi:

C12345678, kur

C —norada, ka 13 ir civillieta;

1 2 —tiesas kods pec tiesu klasifikatora;

345 6 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinaSanas gada;
7 8 — lietas ierosinaSanas gada pe&dgjie divi cipari.

Pieméram: Civillieta Nr. C 23087615 (C — nordda, ka ta ir civillieta, 23 — tiesas kods,
0876 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosindSanas gada, 15— lietas ierosinasanas
gada pédéjie divi cipari 2013. gads).

161. Civillietas lietvedibas numurs sastdv no indeksa C, kartéja gada lietvedibas kartas
numura, kart&ja gada pedgjiem diviem cipariem un tiesas sastdva numura.

Pieméeram: Civillieta Nr. C 23087615 (lietas numurs); C 0876-15/1 (lietvedibas
NUMUFS).

162. Apelacijas instanc€ civillietas lietvedibas numurs sastadv no indeksa CA,
apeldcijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kartgja gada pedgjiem diviem cipariem
un tiesas sastdva numura.

Piemeram: Civillieta Nr. C 23087615 (lietas numurs); CA 0327-15/1 (lietvedibas
numurs).

163. Civilprocesuala kartiba izskatamiem materidliem lietas numuru neveido.
Civilprocesuala kartiba izskatama materidla lietvedibas numurs sastdv no indeksa 3-12,
kartgja gada lietvedibas kartas numura, kart€jd gada pédgjiem diviem cipariem un sastdva
numura.

Pieméram: Materials par saistibu piespiedu izpildisanu bridinajuma kartiba Nr. 3-
12/5684-16/1.

164. Kriminallietas numuru veido $adi:

164.1. ja kriminallietu sapem tiesa p€c pirmstiesas izmekl€Sanas, kriminallietai
saglabajas lietas numurs, kas ir pieskirts, uzsakot kriminillietu;

164.2. ja kriminallietu izdala, tiesa lietas numuru veido $adi:

12345678900, kur

1 — norada pirmstiesas kriminalprocesa veidu,

2 — nordda resoru (piemé&ram, tiesas resors — 3);

3 4 5 —norada iestadi, kurd uzsakts kriminalprocess;

6 7 8 9 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas uzsak3anas gada;
0 0 — kriminalprocesa uzsak3anas gada p&dgjie divi cipari.

165. Kriminallietas lietvedibas numurs sastav no indeksa K, tiesas koda, kartgja gada
lietvedibas kartas numura, kartéja gada pédgjiem diviem cipariem un tiesas sastiva numura.

Piemeram:  Kriminallieta Nr. 12345678900  (lietas  numurs); K 12-0394-16/1
(lietvedibas numurs).
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166. Apelacijas instanc€ kriminallietas lietvedibas numurs sastdv no indeksa KA,
tiesas koda, apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kart€ja gada pedgjiem
diviem cipariem un tiesas sastdva numura.

Pieméram: Krimindallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs); KA 04-0145-16/1
(lietvedibas numurs).

167. Kriminalprocesa likuma kartiba izskatamo materialu numuru veido §adi:
KPL12-3456-78/9, kur
KPL — norada, ka tie ir kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu materiali;

1 2 —tiesas kods péc tiesu klasifikatora;

3 45 6 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinaSanas gada;
7 8§ — materialu sanem$anas gada pedgjie divi cipari;

9 — tiesas sastdva numurs.

Piemeram: Krimindlprocesudlo piespiedu lidzek{u materiali Nr. KPL 12-0456-16/1.

168. Apelacijas instanc€ sanemto Krimindlprocesa likuma kartiba izskatdmo materialu
numurs sastdv no indeksa KPL, tiesas koda, apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas
numura, kart&ja gada pedgjiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Pieméram: Sidzibas par izmekléSanas tiesneSa [émumu materidli Nr. KPL 04-007§-
16/1.

169. Soda izpildes lietam lietvedibas numurs sastav no indeksa 4.1-1, kart€ja gada
lietvedibas kartas numura, kart€ja gada pédgjiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Pieméram: Kriminallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs); Soda izpildes lieta
Nr. 4.1-1/0025-16/1.

170. Apelacijas instanc€ soda izpildes lietam lietvedibas numurs sastav no indeksa 4.1-
2, kartgja gada lietvedibas kartas numura, kart§ja gada pedgjiem diviem cipariem un tiesas
sastdva numura.

Pieméram: Kriminallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs);, Soda izpildes lieta
Nr. 4.1-2/0005-16/1.

171. Materiala par audzino$a rakstura piespiedu Iidzeklu piemé&roSanu
nepilngadigajam lietvedibas numuru veido $adi:

N12345678/9,kur

N —norada, ka tie ir materiali par audzino$a rakstura piespiedu Iidzeklu pieméroSanu
nepilngadigajam;

1 2 — tiesas kods;

345 6 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosina3anas gada,

7 8 —materialu sanemsanas gada pedgjie divi cipari;

9 — tiesas sastava numurs.

Piemeram: Materiali par audzinoSa rakstura piespiedu lidzekJu piemérosanu
nepilngadigajam Nr. N 12045616/1.

172. Apelacijas instanc€ materidla par audzino$a rakstura piespiedu Iidzeklu
piemeéroSanu nepilngadigajam numurs sastdv no indeksa 2N, tiesas koda, apeldcijas instances
tiesas lietvedibas kartas numura, kart&ja gada pedgjiem diviem cipariem un tiesas sastiva
numura.

Piemeram: Materiali par audzino$a rakstura piespiedu lidzekju piemérosanu
nepilngadigajam Nr. 2N 04006516/1.

173. Administrativo lietu numuru veido 3adi:

A123456789,kur

A —norada, ka ta ir administrativa lieta;

1 2 —tiesas kods p&c tiesu klasifikatora;

34567~ tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada;
8 9 — lietas ierosinaSanas gada p&dgjie divi cipari.
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Pieméram: Administrativa lieta Nr. A 420087616 (A — nordda, ka ta ir administrativi
lieta, 42 — tiesas kods, 00876 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosindSanas gada,
16 - lietas ierosinasanas gada pédéjie divi cipari 2016. gads).

174. Administrativds lietas lietvedibas numurs sastdv no indeksa A, tiesas koda,
kartgja gada lietvedibas kartas numura, kart€ja gada p&dgjiem diviem cipariem un tiesas
sastava numura.

Piemeram: Administrativa lieta Nr. A 420087616 (lietas numurs);, 4 42-00876-16/1
(lietvedibas numurs).

175. Apelacijas instanc€ administrativas lietas lietvedibas numurs sastdv no indeksa
AA, tiesas koda, apeldcijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kartgja gada p&d&jiem
diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Piemeram: Administrativa lieta Nr. A 420087616 (lietas numurs);, AA 43-0327-16/1
(lietvedibas numurs).

176. Administrativa parkapuma lietas numuru veido $adi:
112345678vailA12345678,kur
1 —nordda, ka tie ir administrativa park3puma materidli vai 1A —norada, ka tie ir
administrativa parkapuma materiali lietd, kurd izskata stidzibu par iestades lemumu;

1 2 — tiesas kods péc tiesu klasifikatora;
3 45 6 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinaSanas gad3;
7 8 — materialu sanems$anas gada pédgjie divi cipari.

Pieméram: Administrativa parkapuma lieta Nr. 112045616 vai Nr. 1412045616.

177. Administrativa parkapuma lietas lietvedibas numurs sastav no indeksa 1 vai 1A,
kart€ja gada lietvedibas kartas numura, kart€ja gada p€dgjiem diviem cipariem un tiesas
sastdva numura.

Pieméram: Administrativa parkapuma lieta Nr. 133087616 vai Nr.1433087616 (lietas
numurs); 1-0876-16/1 vai 14-0876-16/1 (lietvedibas numurs).

178. Apelacijas instanc€ administrativa parkapuma lietas lietvedibas numurs sastav no
cipara 1, tiesas koda, indeksa AA, apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura,
kart&ja gada pedgjiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Pieméram: Administrativa parkdapuma lieta Nr. 133087616 (lietas numurs),
1044A40327-16/01 (lietvedibas numurs).

179. ECLI numuru veido $adi:
ECLILLV:AAAAAAA:BBBB:CCDD.E12345678.90.FF, kur
ECLI - konstants apzimé&jums Eiropas judikatiiras identifikatoram;

LV — konstants valsts kods — Latvijas Republikas starptautiskais kods;

AAAAAAA —tiesas kods;

BBBB — nolémuma taisiSanas gads;

CCDD.E12345678.90 — nolémuma kartas numurs, kur

CC — nolémuma pienemsanas ménesa divi cipari;

DD — nolémuma piepemsanas dienas divi cipari;

E12345678 - lietas numurs atbilsto$i $aja nodala noteiktajai kartibai vai, ja lietas numura nav,
arhiva numurs vai pieteikuma registracijas numurs;

90 — nolemuma izveides secibas numurs lietas ietvaros vai prasibas pieteikuma (pieteikuma)
izskatiSanas ietvaros, ja nav lietas numura;

FF — nolémuma veids (RS (ricibas séde), L (Iémums), S (spriedums), BL (blakus 1&mums)).

Pieméram: Nolémums ECLILV:RAT:2016:1201.C28087609.1.S (ECLI — norada uz
Eiropas judikatiiras identifikatoru, LV — Latvijas Republikas starptautiskais kods, RAT —
Rigas apgabaltiesas kods, 2016 — nolémuma gads, 1201 — nolémuma datums (1.decembris),
C28087609 — lietas numurs atbilsto§i Saja nodald noteikiajai kartibai, 1 — nolémuma izveides
secibas numurs, S — nolemuma veids ir spriedums).
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10. Nosleguma jautajumi
180. Atzt par speku zaud&jusiem Tieslietu ministrijas 2011. gada 15. marta iek3€jos
noteikumus Nr. 1-2/6 "Rajonu (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu lietvedibas organizéSanas
noteikumi".
181. Ja Sistémas attiecigd funkcija nav izmantojama, tiesa $ajos ick3€jos noteikumos
mingtos dokumentus, lietas un materidlus registr€ un noforme& ar Tiesu administracijas
direktora rikojumu apstiprinatos Zurnalos un veidlapas.
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Nosttisanas uzdevums: -
* Origingls: Administrativa-departamenta Kanceleja
EDPS: Juridiskajam d(ertamentam, Starptautisk#is sadarbibas departamentam, Tiesu sistémas politikas
departamentam
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