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Tiesu lietvedibas organizésanas noteikumi

Izdoti saskana ar
likuma "Par tiesu varu"
107. panta otras dalas 1. punktu

1. Visparigie jautajumi

1. Ieks$€jie noteikumi nosaka kartibu, kada rajonu (pils€tu) tiesas un apgabaltiesas
(turpmak — tiesa) izvieto informaciju apmeklétajiem, pienem apmekl&tajus, pienem, registre,
nosiita, noformé un glaba elektroniskas lictas, materialus, pieteikumus un citus dokumentus,
pienem, registré un glaba lietiskos pieradijumus, indeksé elektroniskas lietas, materialus un
nolémumus.

2. Tiesas lietvediba attiecas uz procesuala kartiba izskatamiem dokumentiem (iznemot
dokumentus, kas saistiti ar nekustama TpaSuma ierakstiSanu un tiesibu nostiprinasanu
zemesgramata), elektroniskajam lietam, materialiem un citiem dokumentiem. Tiesas lietvedibu
organizg atbilstosi lietu nomenklatiirai.

3. Tiesas prieksSsédetajs organizé lietvedibu, izveloties lietderigdko un ekonomiski
izdevigako veidu.

4. Informaciju par elektroniskas lietas, materiala, pieteikuma un cita dokumenta virzibu
Tiesu informativaja sistéma (turpmak — Sist€ma) ievada tiesas darbinieks atbilstosi normativajiem
aktiem Sist€mas uzturéSanas joma.

5. Ja Sistémas attieciga funkcija nav izmantojama Sajos iek$€jos noteikumos noteikto
darbibu veik$anai Sistéma, tiesa attiecigo darbibu iesp&ju robezas veic arpus Sistémas, bet, ja tas
nav iespgjams, attiecigo darbibu veic atbilstosi iek$€jam normativajam aktam papira formas
dokumentu aprites joma.

6. Informacijas ievadiSanu Sisteéma organize tiesas priekssedetajs.

7. Tiesa, sagatavojot dokumentus, var izmantot Sisteéma ievietotas dokumentu veidnes un
Tiesu administracijas apstiprinatas vienota parauga veidlapas.

8. Nolémuma sagatavoSanai tiesa izmanto Sist€mas nolémuma veidni vai arpus Sistémas
sagatavota nolémuma tekstu ievieto Sist€mas veidné.

9. Ja tiesas dokumentam nepiecieSams nodroSinat tulkojumu krievu valoda, to nodroSina
tiesa vai arpakalpojuma sniedzgjs. Ja tiesas dokumentam nepiecieSams nodrosinat tulkojumu cita
valoda, to nosiita Tiesu administracijai ar ligumu nodros$inat tulkojumu.

10. Tiesiskas palidzibas luigumu, kas sastadits latvieSu valoda, un tam pievienotos tiesas
sagatavotos dokumentus nosiitiSanai uz arvalstim tiesas darbinieks noforme divos eksemplaros uz
A4 formata tiesas veidlapas. Tiesas sagatavoto dokumentu, tostarp tiesas pavesti, vienu



2

eksemplaru, kas apstiprinati ar tiesneSa parakstu un tiesas zZimogu, nosiita Tieslietu ministrijai
talakai ricibai vai adresatam saskana ar starptautiskajos Iigumos noteikto.

11. Tiesas priek$sédétaja norikots tiesas darbinieks samaksu par tiesas sniegtajiem maksas
pakalpojumiem un tiesas izdevumiem iekas€ bezskaidras naudas veida.

12. Par jebkuru samaksatu vai veicamu maksajumu par tiesas sniegtajiem maksas
pakalpojumiem tiesas darbinieks sagatavo Sistéma rékinu. Rékinu par veicamu maksajumu, ja tas
nav ar nulles vertibu, izdruka un izsniedz vai nosiita elektroniski vai pa pastu maksatajam.

2. Tiesas telpas izvietojama informacija apmeklétajiem

13. Tiesas telpas apmekl&tajiem pieejama vieta izvieto informaciju par:

13.1. apmekl@taju pienemsanas vietu un laiku, ka arT tiesas kancelejas kontaktinformaciju
un par apmekl&taju pienemsanas organizaciju atbildiga tiesas darbinieka kontaktinformaciju;

13.2. tiesas darbinieka, kur$ ir atbildigs par sadarbibu ar plassazinas Iidzekliem, vardu,
uzvardu, amatu un kontaktinformaciju;

13.3. kartibu, kada persona var iepazities ar lietas materialiem;

13.4. tiesas izdevumu veidiem un apméru un kontu numuriem, kuros ieskaitami tiesas
izdevumi, ka ar tiesas sniegto maksas pakalpojumu veidiem un apméru;

13.5. atbrivojumiem no tiesas izdevumu samaksas;

13.6. citu aktualo informaciju.

14. Tiesas darbinieks katru darbdienu tiesas telpas apmekl€tajiem pieejama vieta un pie
attiecigas tiesas sézu zales izvieto aktualiz€tu tiesas s€zu sarakstu ar attiecigaja darbdiena
mutvardu procesa izskatiSanai nozimeétajam lietam un tiesas s€Zu laiku, izdrukajot informaciju no
Sisteémas vai izvietojot to elektroniskaja zinojumu ekrana. Ja lieta izskatama slégta tiesas se&dge,
zinas par lietas biittbu un personu identificgjoSus datus aizstaj ar noradi "informacija nav
izpauzama'.

15. Tiesas darbinieks katras ned€las ped€ja darbdiena tiesas telpas apmekletajiem pieejama
vieta izvieto informaciju par nakamaja nedéla mutvardu procesa izskatiSanai nozimétajam lietam
un tiesas s€Zu laikiem, izdrukajot informaciju no Sist€mas vai izvietojot to elektronisko zinojumu
ekrana. Ja lieta izskatama slégta tiesas s€dg, zinas par lietas buitibu un personu identific€josSus datus
aizstaj ar noradi "informacija nav izpauzama".

3. Apmeklétaju un dokumentu pienemsana

16. Tiesas kancelejas darbinieks pienem apmekletajus, ka ar1 pienem elektronisko lietu
materialus, pieteikumus un citus dokumentus tiesas darba laika.

17. Pirms svétku dienam apmekletaju un dokumentu pienemsSanas laiks saisinams par
vienu stundu.

18. Ierosinajumu specialas izmekléSanas darbibas veikSanai un kriminallietas materialus
pienem tiesas prieks$sédetaja norikots tiesas darbinieks.

19. Dokumentu, kas satur valsts noslépumu, pienem tiesas priek§sédétaja norikots tiesas
darbinieks, kuram pieskirta pielaide darbam ar valsts noslépumu saturoSiem dokumentiem.

20. Tiesas priek$sedetajs vai vina norikots tiesas darbinieks ne retak ka reizi ménest pienem
apmekl&tajus tiesas darba organizacijas jautajumos.

21. Dokumentu, kas sanemts no apmeklétaja, tiesas darbinieks nekavejoties nodod tiesas
kancelejai registréSanai. Ja dokuments sanemts tiesas s€des laika, tiesas darbinieks péc tiesneSa
lémuma par dokumenta pievienoSanu lietai dokumentu pievieno elektroniskajai lietai Sistéma péc
tiesas sédes, Sistémas sadala "Piezimes" noradot, ka dokuments sanemts tiesas séde.

22. Ja tiesas darbinieks konstateé acimredzamu nepilnibu dokumenta, kas sanemts no
apmekl&taja, tiesas darbinieks par to informé apmeklétaju. Ja apmekletajs atsakas noverst
nepilnibu dokumenta, dokuments registr&jams, informg&jot par nepilnibam tiesas sastavu.
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4. Dokumentu aprite

23. Tiesas kancelejas darbinieks tiesa sanemtos un nosiitamos dokumentus registré
Sistémas Lietvedibas moduli. Sanemtos dokumentus registré to sanemsanas diena, nosiitamos
dokumentus — nosiitisanas diena. Dokumentus, kas sanemti p&c tiesas darba laika vai kurus nevar
registrét sanemsanas diena dokumenta apjoma vai tehnisku iemeslu dél, registré nakamaja darba
diena, ka dokumenta sanemsanas datumu noradot dokumenta faktisko sanemsanas datumu.

24. Tiesas kancelejas darbinieks parbauda tiesa sanemta dokumenta piegades pareizibu un
dokumenta atbilstibu pavadvéstulé vai rekvizita "Norade par pievienotajiem dokumentiem"
noraditajam.

25. Ricibu ar dokumentu, kas neatbilst kriminalprocesa, administrativa parkapuma
procesa, administrativa procesa, civilprocesa, audzinosa rakstura piespiedu lidzeklu piemérosanas
bérniem un nolémuma izpildes procesa reglament&joso normativo aktu (turpmak — procesualie
normativie akti) un normativo aktu juridiska spéka un izstradasanas joma noteiktajam prasibam,
noteic tiesas priekSs€détajs vai tiesnesis.

26. Ja tiesa sanemts dokuments, kas iesniegts actimredzami kliidaini, to nodod tiesas
priekSseédetajam vai tiesas kancelejas darbiniekam, kur§ rikojas atbilstosSi tiesu priekSsédetaja
sniegtam noradém.

27. Tiesas kancelejas darbinieks, konstatgjot, ka sttijuma trikst kads pavadvéstule vai
rekvizita "Norade par pievienotajiem dokumentiem" min&tais dokuments, par dokumenta truakumu
veic atzimi Sistema sadala "Piezimes" un informé iesniedz€ju, informaciju par pazinoSanu
saglabajot Sistema.

28. Dokumentam, ko ta autors klasificgjis ka ierobezotas pieejamibas informaciju, tiesas
kancelejas darbinieks Sist€éma veic informativu atzimi par ierobezotas pieejamibas statusu.

29. Tiesas darbinieks Sist€éma veic atzimi par ierobeZotas pieejamibas statusu, ja tiesnesis
dokumentam, kas saistits ar lietu, ir noteicis ierobezojumu ar to iepazities.

30. Tiesas kancelejas darbinicks vienas darbdienas laika péc dokumenta registréSanas
nodod dokumentu Sist€ma tiesas priekSsédetajam vai vina norikotam tiesas darbiniekam, vai
tiesnesim jautajuma izlemsanai par ta talaku virzibu. Informaciju par dokumenta nodosanu ievada
Sisteémas Lietvedibas moduli.

31. Dokumenta lietvedibas kartiti elektroniski piesaista Sistemas lietas kartitei. Dokumenti
tiek pievienoti lietas kartitei atbilstosi tiesnesa rezoliicijai.

32. Tiesiskas aizsardzibas procesa pieteikumu un juridiskas vai fiziskas personas
maksatnesp&jas procesa pieteikumu tiesas kancelejas darbinieks registré ari Sanemto pieteikumu
par maksatnespéju vai tiesiskas aizsardzibas procesu registracijas zurnala.

33. Tiesas kancelejas darbinieks nodod tiesas sastavam pievienoSanai lictas materialiem
Sadus dokumentus, tos neregistréjot:

33.1. tiesas paveste, kas atsutita atpakal tiesai,

33.2. apstiprindjums par pavestes sanemsanu;

33.3. pasta pazinojums;

33.4. apstiprinajums par elektroniska dokumenta sanemsanu;

33.5. konvojéSanas pieprasijuma apstiprinajums.

34. Reklamas, apsveikumus, ieliigumus, iznemot valsts parvaldes iestazu un amatpersonu
ieligumus, preses materialus un citus lidziga satura stitijumus nodod attiecigajam adresatam vai
tiesas priek§sédétajam, tos neregistrejot.

35. Ja tiesa tiek iesniegti tadi dokuments, kas jau ir pievienots lietas materialiem, un
tiesnesis ir pienémis l€mumu par ta nepievienosanu lietai, par So Ilémumu tiesas darbinieks informe
iesniedzgju.

36. Siitot ierakstitu pasta sttfjumu, tiesas kancelejas darbinieks noformé ierakstitu véstulu
vai bandrolu sarakstu.

37. Ja tiesa sanemts dokuments sve$valoda, to piesaista lietai Sistema. Tiesas darbinieks
dokumentu pievieno lietas kartitei Sistéma, ja tiesnesis [&émis par dokumenta pievienoSanu lietai.
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38. Tiesas darbinieks, veidojot dokumenta datnes nosaukumu elektroniskaja vide, péc
iespg&jas ievéro dokumentu datnes nosaukuma veidosanas pamatprincipus (pielikums).

39. Dokumentam, kuram noteikts ierobezotas pieejamibas statuss, dokumenta datni veido,
izmantojot $o iek$€jo noteikumu pielikuma 1., 2. un 3. punkta mingtos pamatprincipus, neatklajot
dokumenta satura bitibu.

4.1. Papira dokumentu aprite

40. Uz tiesa iesniegta vai pa pastu sanemta dokumenta pirmas lapas apaks$gjas malas labaja
pusé tiesas kancelejas darbinieks izdara atzimi par dokumenta sanemsanu un registrésanu, kura
norada tiesas nosaukumu, dokumenta sanemsanas datumu, dokumenta sanemsanas laiku (ja
nepiecie$ams) un registracijas numuru.

41. Tiesa iesniegto vai pa pastu sanemto dokumentu, kas satur informaciju dienesta
vajadzibam, tiesas priekSséd€taja norikots tiesas kancelejas darbinieks, kur§ rakstveida ir
apliecinajis, ka ir iepazinies ar informacijas dienesta vajadzibam aizsardzibas kartibu (Ministru
kabineta apstiprinata parauga apliecinajums), registré Sist€émas Lietvedibas moduli saraksta "DV
sanemtie dokumenti*.

42. Registréjot dokumentu, kas satur informaciju dienesta vajadzibam, norada lietas
indeksu atbilstosi lietas nomenklatiirai, kartas numuru un statusa apzim€jumu: DV — informacija
dienesta vajadzibam.

43. Dokumentu, kas satur informaciju dienesta vajadzibam, neglaba Sist€éma. Tiesas
kancelejas darbinieks dokumentu, kas satur informaciju dienesta vajadzibam, nodod slégta
aploksné tiesas priek§sedétajam vai tiesnesim, kur§ rakstveida ir apliecingjis, ka ir iepazinies ar
informacijas dienesta vajadzibam aizsardzibas kartibu (Ministru kabineta apstiprinata parauga
apliecinajums), un par dokumenta sanemsanu parakstijies dokumentu sanemsanas un izsniegSanas
zurnala.

44, Ja dokuments, kas satur informaciju dienesta vajadzibam, saistits ar:

44.1. lietu, to nodod tiesnesim izlemSanai;

44.2. tiesas darba organizacijas jautajumu, to nodod tiesas priekssédétajam.

45. Ja tiesnesis pienémis l€émumu par dokumenta, kas satur informaciju dienesta
vajadzibam, pievienosanu lietai, dokumentu slégta aploksné glaba slédzama skapi brivi
nepieejama telpa. Elektroniskajai lietai Sist€éma pievieno tiesas darbinieka sagatavotu lapu, kura
norada dokumenta autoru, datumu un numuru, ka ar1 to, ka dokuments satur informaciju dienesta
vajadzibam.

46. Ja tiesnesis pienemis l€émumu par dokumenta, kas satur informaciju dienesta
vajadzibam, nepievienoSanu lietai, tiesas priekSsédétaja norikotais tiesas kancelejas darbinieks to
izsniedz vai nosiita pa pastu iesniedz€jam ierakstita pasta siitijuma.

47.Ja dokuments tiek satits pa pastu, satijuma aploksni vai tas kopiju pievieno
dokumentam.

48. Dokumentu, kas adres€ts personai, kura atrodas ieslodzijuma vieta, ievieto atseviska
aploksné, uz kuras ka adresatu norada personas, kura atrodas ieslodzijuma vieta, pilnu vardu,
uzvardu, dzimSanas datumu, ménesi un gadu. Min&to aploksni slégta veida ar pavadveéstuli un
paraksta veidlapu par nosiitama dokumenta sanemsanu ievieto v€l viena aploksné&, uz kuras ka
adresatu norada ieslodzijuma vietu.

49. Ja tiesa ir sanemts dokuments, kuru saskana ar procesualajiem normativajiem aktiem ir
nepiecieSams parverst elektroniskaja forma, tiesas darbinieks to parver§ péc tam, kad tiesnesis
lémis par $a dokumenta pievienoSanu lietai. Tiesas darbinieks pirms parvérsta dokumenta
pievienoSanas to parbauda un pievieno parvérsto dokumentu lietas Kkartitei Sistéma, ja
elektroniskaja forma parveérstais dokuments atbilst originalam un ir salasams. Ja atbilstosi
procesualajiem normativajiem aktiem papira forma iesniegto dokumentu elektroniskaja forma nav
nepiecieSams parverst, tiesas darbinieks dokumenta kartites piezimés norada, ka dokuments ir
papira forma.



4.2. Elektronisko dokumentu aprite

50. Tiesa sanemta elektroniska dokumenta, kas parakstits ar droSu elektronisko parakstu,
parakstitaja paraksta spéka esibu tiesas kancelejas darbinieks parbauda pie sertifikacijas
pakalpojumu sniedzgja. Dokumentu atver un saglaba Sisteémas Lietvedibas moduli. Ja paraksts nav
speka, saglaba arT dokumenta parbaudes rezultatus.

51. Tiesas kancelejas darbinieks registré tiesa sanemto elektronisko dokumentu, kurs§
parakstits ar drosu elektronisko parakstu, un vienas darbdienas laika nosiita iesniedzg&jam
pazinojumu par elektroniska dokumenta sanemsSanu uz elektroniska pasta adresi, no kuras
dokuments nositits tiesai. Ja dokuments sanemts no oficialas elektroniskas adreses vai e-lietas
portala jeb tieSsaistes sisteémas (turpmak — e-lietas portals), pazinojumu nesuta.

52. Ja dokuments nav parakstits vai paraksts ir nederigs, tiesas darbinieks to norada
Sistemas Lietvedibas moduli dokumenta kartites piezimes.

53. Tiesas kancelejas darbinieks, sanemot dokumentu elektroniski, parliecinas vai e-lietas
portala ievietotais vai elektroniska pasta sttijumam pievienotais pielikums ir atverams un
salasams, vai dokuments ir parakstits ar droSu elektronisko parakstu, ja §ads paraksts nepiecieSams.
Ja dokuments nav atverams vai salasams, par to informeé iesniedz&ju.

54. Ja tiesa sanemts dokuments, kas parakstits ar droSu elektronisko parakstu EDOC
formata pakotng, tad tiesas kancelejas darbinieks rikojas atbilstoSi So iekS€jo noteikumu
53. punktam. Ja EDOC formata pakotn€ esoSais pieteikums, siidziba vai ligums neatbilst
procesualajos normativajos aktos un normativajos aktos dokumentu juridiska sp€ka un
izstradasanas joma noteiktajam prasibam, ricibu ar So dokumentu nosaka tiesnesis.

55. Tiesas darbinieks izgatavo dokumenta izrakstu, kas apliecinats normativajos aktos
dokumentu izstradasanas un noformésanas joma noteiktaja kartiba, ja tiesnesis [&émis par atseviskas
dokumenta datnes pievienoSanu lietai no EDOC formata pakotnes.

56. Ja nepieciesams izsniegt atsevisku dokumenta datni no EDOC formata pakotnes, tiesas
darbinieks sagatavo So datni ka elektroniska dokumenta izrakstu, un to apliecina normativajos
aktos dokumentu izstradasanas un noforméSanas joma noteiktaja kartiba.

57. Tiesas darbinieks, sanemot ar lietu, materialu, pieteikumu saistitu dokumentu
elektroniski, So dokumentu nekavéjoties parsiita uz tiesas elektroniska pasta adresi.

4.3. Nolemuma pieejamiba un izsniegSana

58. Nolémumu, kas parakstits ar droSu elektronisko parakstu, public€ sada kartiba:

58.1. nolémumu, kurs sagatavots Sistema, izmantojot Sist€mas nolémuma veidni, publicé
e-lietas portala bridi, kad tas tiek parakstits;

58.2. nolémumu, kur$ parakstits un sagatavots arpus Sist€mas, publicé e-lietas portala
bridi, kad tiesas darbinieks to pievieno Sist€ma un, ja nepiecieSams, veic apstiprindgjumu par ta
publicésanu.

59. Ja tehnisku iemeslu d€] nolémumu nav iesp&jams parakstit ar droSu elektronisko
parakstu un tiesnesis nolémumu parakstijis pasrocigi, tiesas sastavs nolémumu parvers
elektroniskaja forma un pievieno elektroniskajai lietai Sisteéma.

60. PaSrocigi parakstitu nolémumu p&c ta parveérsanas elektroniskaja forma glaba pie tiesas
sastava lidz bridim, kad stajas spéka galigais nolémums, un péc ta speka stasanas iznicina uz
tiesnesa parakstita akta pamata.

61. Ja tehnisku iemeslu dél nolémumu nav iesp&jams pievienot elektroniskajai lietai
Sistema, tiesas darbinieks nolémumu nekavgjoties nodod tiesas kanceleja un pazino par to procesa
dalibniekiem. Lidzko tehniskie Ske&rSli ir noveérsti, nolemumu pievieno elektroniskajai lietai
Sistéma.
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62. Tiesas darbinieks, nostitot noléemumu elektroniski vai izsniedzot apliecinatu nolémuma
atvasinagjumu papira forma, izdara atzimi Sistéma, noradot, kad un kam nolémums vai ta
atvasinajums izsniegts vai nosutits.

63. Ja nolémumu nosiita elektroniskaja forma uz oficialo elektronisko adresi vai
elektroniska pasta adresi, tiesas darbinieks sagatavo elektroniska pasta veéstuli, ar kuru nosita
nolémumu.

64. Ja noléemuma atvasinajumu nosiita papira forma pa pastu vai ar kurjeru, tiesas sastavs
sagatavo pavadvestuli, kuru kopa ar nolémumu nodod tiesas kancelejai nosiitiSanai adresatam.

65. Ja nolémuma atvasinajumu izsniedz klatieng tiesa, tiesas darbinieks to izsniedz pret
parakstu un paraksta lapu parver§ elektroniskaja forma un pievieno lietai. Ja persona atsakas
parakstities par nolémuma sanemsanu, nolémumu izsniedz bez personas apliecinajuma par
sanemSanu un par to izdara atzimi Sisteémas lauka "piezimes".

66. Ja saskana ar nolémumu lietas dalibniekam javeic maksajums, tiesas darbinieks kopa
ar nolémumu vai ta atvasinajumu lietas dalibniekam izsniedz vai nosiita rékinu, kas sagatavots
Sistema.

67. Tiesas darbinieks, ieverojot $o ieks€jo noteikumu 48. punkta minétas prasibas, adrese
personai, kura atrodas ieslodzijuma vieta vai socialas korekcijas iestade, nolémuma atvasinajumu
ar veidlapu "Paraksts par sprieduma vai l[émuma izsniegSanu". Nosiitot nolémuma atvasinajumu
ar veidlapu "Paraksts par sprieduma vai lémuma izsniegSanu" ieslodzijuma vietai vai socialas
korekcijas iestadei, siitijuma ietver ligumu izsniegt nolémuma atvasinajumu personai un nosutit
tiesai veidlapu ar personas parakstu par nolémuma sanemsanu. Ja persona atrodas majas aresta,
nolémumu nosiita elektroniski vai nolémuma atvasinagjumu kopa ar veidlapu "Paraksts par
sprieduma vai l[émuma izsniegSanu" nogada kurjers.

68. Ja nolémums ir stajies speka, tiesas darbinieks Sistéma veic atzimi, noradot nolémuma
speka stasanas datumu, ka arl registré nolémuma izpildes gaitu Tiesu nolémumu izpildes
registracijas kontroles moduli.

69. Ja nepiecieSams izsniegt spéka stajuSos nolémumu elektroniskaja forma, tiesas
darbinieks izsniedz noléemumu, tam pievienojot apliecinajumu par ta spéka stasanos.
Apliecinajumu par speka stasanos sagatavo atseviski no nolémuma elektroniskaja forma. Mingto
apliecindjumu kopa ar nolémumu sagatavo ka EDOC formata pakotni, ko elektroniski paraksta ar
drosu elektronisko parakstu.

70. Ja nepiecieSams izsniegt speka stajusos nolémumu papira forma, tiesas darbinieks
izsniedz nolémuma atvasinajumu ar atzimi vai uzrakstu par ta spéka staSanos.

71. Tiesas pienemta nolémuma atvasinajumu cita tiesa izsniedz vai atzimi par nolémuma
speka esibu izdara So ieks€jo noteikumu 69. un 70. punkta noteiktaja kartiba un tikai gadijuma, ja
tiesa, kura nolémumu pienemusi, Sist€ma ir pievienojusi atzimi par nolémuma speka stasanos.

5. Elektronisko lietu materialu aprite

72.Ja elektroniska aprite tehnisku iemeslu d&€l nav iesp€ama, lietu vai materialu,
sagatavojot lietas vai materiala atvasinajumu papira forma un to apliecinot, nosiita pa pastu vai ar
kurjeru, pievienojot pavadvéstuli.

73. P&c tiesas rakstveida pieprasijuma sanemsanas elektronisko lietu vai materialu nosiita
Sisteéma. Ja pastav tehniski Skérsli lietas vai materiala nosttiSanai elektroniski, ricibu nosaka
tiesnesis vai tiesas priekSsedetajs.

74. So ieksgjo noteikumu 73. punkta minétaja gadijuma tiesas kancelejas darbinieks izdara
atzimi Sist€ma par to, kura datuma un saskana ar kuras tiesas pieprasijumu elektroniska lieta vai
materials nosiitits, kads ir nosiitiSanas iemesls un kad elektroniska lieta vai materials sanemts
atpakal tiesa.

75. Ja pieprasijums par elektroniskas lietas vai materiala nosttiSanu sanemts no iestades,
elektronisko lietu vai materialu kopa ar pavadvestuli nosiita iestadei Sisteéma. Ja tehniski nav
iespg&jams nodroSinat lietas vai materiala nosiitiSanu Sist€ma, ricibu nosaka tiesnesis vai tiesas
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priekssedetajs. Lidz elektroniskas lietas vai materiala sanemsSanai atpakal pavadvéstuli glaba
Sisttma un tiesas kanceleja vai tiesas arhiva, kontrol&jot elektroniskas lietas vai materiala
sanemsSanu tiesa. Pec elektroniskas lietas vai materiala sanemsanas tiesa Sist€ma izdara atzimi par
elektroniskas lietas vai materiala sanemsanas datumu tiesa.

76.Ja iestade ir atgriezusi iepriek§ izprasitos un tai nosititos Sist€tma jau esoSas
elektroniskas lietas materialu un dokumentu atvasinajumus papira forma, tiesas priekSseédétaja
norikots tiesas darbinieks sastada aktu par materialu un dokumentu atvasinajumu papira forma
iznicinasanu, ko glaba Sistéma Lietvedibas kartite.

77. Tiesas darbinieks darbdienas laika péc galiga nolémumu attiecigaja tiesas instancé
pienemsanas elektronisko lietu vai materialu Sistéma nodod tiesas kancelejai, ja tiesa nav lemts
par citadu nolémuma nodosanas kartibu.

6. Elektronisko lietu, pieteikumu un materialu registréSana, sagatavosana izskatiSanai,
noformésana un glabasana

78. Tiesa sanemto elektronisko lietu, pieteikumu vai materialu tiesas kancelejas darbinieks
registré Sisteéma.

79. Elektroniskaja lieta tiek uzkrata Sistema ievaditad informacija par lieta veiktajam
darbibam, tostarp darbibam, kuru veikSanu apliecina lietas materialiem pievienotie dokumenti. Par
darbibam, kuru veikSanu neapliecina ar lietas materialiem pievienotu dokumentu vai Sist€mas
atzimi, Sist€émas lauka "piezimes" norada veiktas darbibas veidu un datumu.

80. Tiesas pavesti tiesas darbinieks izveido Sistéma, bet, ja tas nav iesp&jams, sagatavo to
arpus Sisteémas, un nodod tiesas kancelejai nosiitiSanai adresatam.

81. Elektroniskaja lieta norada, kad un kam tiesas pavéste nositita vai izsniegta, ja ta nav
izveidota un pieteikta nosutiSanai Sist€éma.

82. Ja tiesa ir sanemta informacija, ka aicinama vai izsaucama persona nav informeéta par
tiesas sédi, vai sanemta atpakal neizsniegta pavéste, tiesas darbinieks par to nekav€joties zino
tiesnesim.

83. Tiesas darbinieks 14 darbdienas pirms tiesas seédes datuma parbauda, vai aicinamajam
val 1zsaucamajam personam ir pazinots par tiesas sédes laiku un vietu. Ja lietu izskata paatrinata
kartiba, tiesas darbinieks parbaudi veic péc iespgjas savlaicigi, nemot véra pazinosanas veidu.

84. Péc personas, kas aicinata vai izsaukta uz tiesas sédi, liguma tiesas darbinieks atzime
uz tiesas pavéstes vai tas izdrukas no e-lietas portala personas atraSanas laiku tiesa un apliecina
atzimi ar savu parakstu.

85. Ja pavesti sanem tiesa, tiesas darbinieks to izsniedz pret sanémeéja parakstu paraksta
lapa. Paraksta lapu parvers elektroniskaja forma un pievieno elektroniskajai lietai ka materialu. Ja
sanémgéjs atsakas parakstities, pavesti izsniedz bez sanémeéja paraksta, par to izdarot atzimi
Sisteémas lauka "piezimes".

86. Tiesas darbinieks elektroniskajai lietai Sistéma pievieno dokumentu no tiesas
kancelejas darbinieka registrétajiem un piesaistitajiem dokumentiem atbilstosi tiesne$a lémumam
par dokumenta pievienoSanu lietai. Dokumentu sarakstu Sistéma automatiski veido no
elektroniskajai lietai pievienotajiem dokumentiem.

87. Dokumentu, par kura pievienoSanu lietas materialiem lemj tiesnesis, 1idz attieciga
Iémuma pienemsanai tiesas darbinieks piesaista lietas kartitei, nepadarot to pieejamu lietas
dalibniekiem. Saskana ar tiesneSa rezoliiciju tiesas darbinieks dokumentu pievieno Sistéma vai
dze$ no Sistémas. Ja dokumentu saskana ar tiesnesa rezoliiciju dz&$§ no Sist€mas, par to tiesas
darbinieks informé iesniedzgju.

88. Ja uz tiesas sédi konvojéta persona, kura atrodas ieslodzijuma vieta, un tiesas séde
nenotiek vai tiek atlikta, tiesa par attiecigo faktu sagatavo pazinojumu un nosiita ieslodzijuma
vietai Sisteéma.

89. Tiesas lémumu par personas piespiedu atvesanu tiesas darbinieks elektroniski nosiita
izpildei Valsts policijai p&c piespiedu karta atvedamas personas dzivesvietas.



8

90. Tiesas darbinieks Ilemumu par ekspertizes noteikS§anu nodod tiesu ekspertizu iestazu
ekspertam Sist€ma, bet, ja tas nav iesp&jams, [emumu par ekspertizes noteikSanu un l@mumam
pievienotos dokumentus nosiita pa pastu ierakstita pasta siitijuma vai ar kurjeru.

91. Tiesas darbinieks, balstoties uz sniegto informaciju, informe tiesnesi par So ieks€jo
noteikumu 90. punkta min&ta 1émuma izpildes gaitu. Informaciju par [émuma izpildes gaitu sniedz
vismaz reizi trijos ménesos.

92. Sanemot pazinojumu par nolémuma izpildi, tiesas darbinieks elektroniskajai lietai
pievieno informaciju par nolémuma izpildi un ievieto pazinojumu Sist€ma.

93. Izskatitas lietas, pieteikumus un materialus glaba Sistéma.

94. Tiesas kancelejas darbinieks izskatitas lietas sagatavo un nodod tiesas arhiva. Tiesas
kancelejas darbinieks lietas arhive saskana ar normativajiem aktiem tiesas lietu arhivéSanas joma.

95. Tiesas darbinieks p&c nolémuma noteikta labpratigd izpildes termina beigadm
nolémumu nodod Sist€ma vai nosiita uz oficialo elektronisko adresi institiicijai, kuras kompetencé
ir nodrosSinat piespiedu izpildi.

6.1. Civillietas, pieteikuma un materiala registréSana, sagatavosana izskatiSanai un
noformésana

96. L1idz ar pieteikuma ievadisanu Sistema lietai automatiski tiek pieSkirts materiala
lietvedibas numurs. Lietas numurs lietai automatiski tiek pieskirts, kad registré 1émumu par lietas
ierosinasanu. Tiesas darbinieks ievada zinas par lietas dalibniekiem (vardu, uzvardu, personas
kodu, deklarétas dzivesvietas adresi, bet, ja tadas nav — faktiskas dzivesvietas adresi, elektroniska
pasta adresi un talruna numuru, ja tadi noraditi, vai juridiskas personas nosaukumu, registracijas
numuru un juridisko adresi), lietas biitibu un lietas sanemsSanas datumu. Adopcijas lieta tiesas
darbinieks Sist€éma izdara atzimi, ka lietas materialiem ir ierobezotas pieejamibas statuss, noradot
adopt€jamas personas vardu un uzvardu.

97. Péc lemuma pienemsanas par lietas ierosinasanu pieteikumu un dokumentus, par kuru
pievienoSanu lietai 1€mis tiesnesis, tiesas darbinieks parvér§ un pievieno elektroniskajai lietai
Sistéma, péc iespgjas ieverojot hronologisku secibu.

98. Tiesas darbinieks 1€mumu par pieteikuma atstaSanu bez virzibas vai l€muma
atvasinajumu nosiita iesniedz&jam atbilstosi iesniedz€ja noraditajam sazinas veidam. Pieteikumu
un pienemto lémumu par pieteikuma atstasanu bez virzibas glaba Sistema.

99. Ja 3o ieksgjo noteikumu 98. punkta minétaja lémuma noteiktaja termina triikumi nav
noversti, tiesas darbinieks [émumu un pieteikumu glaba Sistéma, bet pieteikumam pievienotos
elektroniskos dokumentus dzgs, par to informéjot iesniedz€ju.

100. Tiesas darbinieks lémumu par atteikSanos pienemt pieteikumu vai l€émuma
atvasinajumu nosiita iesniedz€jam atbilstosi iesniedzgja noraditajam sazinas veidam. Lémumu un
pieteikumu, beidzoties l[émuma parsudzibas terminam, glaba Sistema, bet pieteikumam
pievienotos elektroniskos dokumentus dzgs, informg&jot par to iesniedz&ju.

101. Tiesas darbinieks informé lietas dalibniekus par [émumu par siidzibas vai protesta
pienemsSanu Un nosiita viniem siidzibu vai protestu un tam pievienotos dokumentus. Péc stidzibas
vai protesta iesniegSanas termina beigam tiesas darbinieks nekav€joties nostta lietu augstakas
instances tiesai stidzibas vai protesta izskatiSanai.

102. Tiesas darbinieks lémumu par siidzibas vai protesta atstasanu bez virzibas vai lémuma
atvasinajumu triju dienu laika no lémuma sastadiSanas dienas nosiita stidzibas vai protesta
iesniedz€jam atbilstosi iesniedz€ja noraditajam sazinas veidam. Stidzibu vai protestu péc lémuma
speka stasanas glaba Sistéma, bet slidzibai vai protestam pievienotos elektroniskos dokumentus
dzes, par to informg&jot iesniedzg&ju.

103. Tiesas darbinieks [émumu par atteikSanos pienemt stidzibu vai protestu vai l[émuma
atvasinajumu triju dienu laika no lémuma sastadiSanas dienas nosiita siidzibas vai protesta
iesniedz€jam atbilstosi iesniedz€ja noraditajam sazinas veidam. Siidzibu vai protestu péc lemuma
speka stasanas glaba Sistéma, bet siidzibai vai protestam pievienotos elektroniskos dokumentus



dzes, par to informgjot iesniedzgju.

104. Tiesas darbinieks rakstveida pieradijumu originalus p&c to parvérsanas elektroniskaja
forma un pievienoSanas lietas materialiem atdod iesniedz&jam klatieng vai nosiita pa pastu vai ar
kurjeru. Rakstveida pieradijumu Iidz ta atdoSanai klatieneé glaba pie tiesas sastava vai tiesas
kanceleja atbilstosi tiesas tehniskajam iespgjam.

105. Papira forma iesniegtos dokumentus, kas nav uzskatami par pieradijumiem
(piemé&ram, prasibas pieteikums, stidziba, ligums), ka arT rakstveida pieradijumu atvasinajumus
tiesas darbinieks p&c to parversanas elektroniskaja forma un pievienosSanas lietas materialiem
iznicina uz akta, ko parakstijis tiesnesis, pamata, par to inform&jot iesniedzg&ju.

106. Izpildu rakstu tiesas darbinieks nostta Izpildu lietu registram Sistéma.

107. Tiesa sanemto tiesas uzdevumu tiesas darbinieks registré Sistéma.

6.2. Kriminallietas un materiala sagatavoS$ana izskatiSanai un noformésana

108. Informaciju par apsiidz&to un lietas materialus no procesa virzitaja Sist€ma parnem
automatiski no Prokurattras informacijas sist€émas. Tiesas kancelejas darbinieks parbauda minéto
informaciju un nepiecieSamibas gadijuma veic papildinajumus manuali. Sistema lietas numurs tiek
parnemts no Prokuratiiras informacijas sisteémas, bet lietas par audzinoSa rakstura piespiedu
lidzekla pieméroSanu bérniem numuru tiesas kancelejas darbinieks ievada manuali. Lidz ar
kriminallietas ievadiSanu Sist€éma lietai automatiski tiek pieskirts lietvedibas numurs.

109. Ja lieta no prokuratiiras sanemta papira forma, tiesas kancelejas darbinieks veido lietu
manuali, ievadot lietas kartite informaciju par kriminalprocesa dalibniekiem, ka arT piesaista lietai
elektroniskos dokumentus, ja tadi ir sanemti.

110. Ja persona, kura ir notiesata cita lieta, izcie$ sodu ieslodzijuma vieta, tiesas darbinieks
ne vélak ka desmit darbdienas pirms tiesas s€des Valsts policijai uz oficialo elektronisko adresi un
ieslodzijuma vietai Sist€ma nosiita l@mumu par personas parvietoSanu no brivibas atnemsanas
iestades uz izmekleSanas cietumu un no Sisteémas ar drosu elektronisko parakstu tiesnesa parakstitu
konvoj€Sanas pieprasijumu par personas atveSanu uz tiesas sédi.

111. Ja personai ir piemérots droSibas lidzeklis — apcietinajums —, tiesas darbinieks ne
velak ka desmit darbdienas pirms tiesas sédes Valsts policijai uz oficialo elektronisko adresi un
ieslodzijuma vietai Sist€éma no Sist€mas nosiita ar drosu elektronisko parakstu tiesneSa parakstitu
konvojéSanas pieprasijumu par personas atveSanu uz tiesas s€di. Ja droSibas lidzeklis —
apcietinadjums — piemérots cita kriminallieta, tiesas darbinieks sagatavo dokumentu, kura liidz
procesa virzitaja atlauju personas konvojésanai.

112. Tiesas darbinieks p&c lémuma pienemSanas par apsiidz€ta, cietusa vai liecinieka
nogadaSanu uz tiesas s€di piespiedu karta informaciju par piespiedu karta atvedamas personas
dzivesvietu (adresi) un talruna numuru kopa ar lémumu nosiita uz iestades oficialo elektronisko
adresi. Personas dzivesvietu, iznemot apsiidzetas personas dzivesvietu, norada lémuma pielikuma
ka ierobezotas pieejamibas informaciju.

113. Tiesas darbinieks 1@mumu par apsitidzéta vai notiesata mekl€Sanu nosiita izpildei
Valsts policijas teritorialajai struktiirvienibai uz oficialo elektronisko adresi péc mekl&jamas
personas faktiskas dzivesvietas.

114. Ja tiesas s€de nenotiek iepriek§ zinamas tiesneSa prombiitnes dél, par to péc iespgjas
savlaicigi pazino uz tiesu aicinatajam vai izsauktajam personam, izvéloties konkretajam
gadijumam vispiem&rotako sazinas veidu. leslodzijuma vietai pazino Sisteéma, Valsts policijai —
uz oficialo elektronisko adresi. Ja iesp&jams, vienlaicigi ar pazinojumu nosiita vai izveido un
piesaka nosiitiSanai Sistéma tiesas pavesti ar nakamas tiesas sédes datumu un laiku.

115. Tiesas darbinieks par l@muma par siidzibas vai protesta pienemsSanu pieejamibu
procesa dalibniekus informé, ievérojot procesa dalibnieku noraditos sazinas veidus. P&c stidzibas
vai protesta iesniegSanas termina beigam tiesas darbinieks nekav€joties nosiita lietu augstakas
instances tiesai siidzibas vai protesta izskatiSanai.
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116. Tiesas darbinieks lémumu par stidzibas vai protesta atstasanu bez virzibas vai [émuma
atvasinajumu triju dienu laika no lémuma sastadiSanas dienas nosiita siidzibas vai protesta
iesniedzgjam atbilstosi iesniedz&ja noraditajam sazinas veidam. Stidzibu vai protestu un [émumu
par siidzibas vai protesta atstaSanu bez virzibas glaba Sist€ma.

117. Tiesas darbinieks l@mumu par atteikumu pienemt siidzibu vai protestu vai l€muma
atvasinajumu vai informaciju par pienemto [@mumu, ja tas pienemts rezoliicijas veida, triju dienu
laika no lemuma sastadiSanas dienas nosiita siidzibas vai protesta iesniedz&jam atbilstosi
iesniedz€ja noraditajam sazinas veidam. Siidzibu vai protestu un l@émumu péc ta speka stasanas
glaba Sistéma.

118. Tiesas darbinieks lémumu par drosibas Iidzekla — apcietinajuma — atcelSanu
nekavégjoties Sist€ma nosiita ieslodzijuma vietai.

119. Ja personai piemérots mediciniska rakstura piespiedu Iidzeklis, tiesas darbinieks
lémumu vai ta atvasindjumu nosiita izpildei arstniecibas iestadei p&c personas faktiskas
dzivesvietas. Ja personai piemérots mediciniska rakstura piespiedu lidzeklis, kas saistits ar
personas ievietoSanu specializéta psihiatriska slimnica (nodala), un persona lémuma izpildi nav
uzsakusi labpratigi, tiesas darbinieks tiesas 1émumu vai ta atvasindjumu nosiita arstniecibas
iestadei un Valsts policijai uz oficialo elektronisko adresi péc personas faktiskas dzivesvietas. Ja
persona atrodas ieslodzijuma vieta, tiesa min€to lémumu Sist€éma nosiita ar1 ieslodzijuma vietai.

120. Tiesas darbinieks l@mumu par notiesata atbrivoSanu no soda izcieSanas (pieméram,
nosacita pirmstermina atbrivoSana sakara ar smagu slimibu), nekav€joties Sistéma nostita
ieslodzijuma vietai.

121. Papira forma iesniegtos dokumentus, kas parversti elektroniskaja forma un pievienoti
lietas materialiem, 11dz galiga nolémuma spéka stasanas glaba pie tiesas sastava.

6.3. Administrativas lietas, pieteikuma un materiala sagatavosana izskatiSanai un
noformesana

122. Lidz ar pieteikuma ievadiSanu Sistema pieteikumam automatiski tiek pieskirts
materiala lietvedibas numurs. Lietas numurs lietai tiek pieskirts automatiski, kad registré [émumu
par pieteikuma pienemSanu un lietas ierosinasanu. Tiesas darbinieks Sistema ievada zinas par
administrativa procesa dalibniekiem (vardu, uzvardu un dzivesvietu, ka ari citu adresi, kura
persona ir sasniedzama (ja tada ir), talruna numuru un elektroniska pasta adresi, ja tadi noraditi,
vai juridiskas personas nosaukumu, registracijas numuru un juridisko adresi), lietas biitibu, lictas
sanemsanas un iztiesaSanas datumu.

123. Péc lémuma par pieteikuma pienemsanu un lietas ierosinasanu tiesas darbinieks
dokumentus pievieno elektroniskajai lietai Sistéma, p&c iesp&jas ieverojot hronologisku secibu.

124. Tiesas darbinieks I€mumu par pieteikuma atstaSanu bez virzibas vai lémuma
atvasinajumu nosita pieteic€jam atbilstosi pieteicja noraditajam sazinas veidam. Pieteikumu un
pienemto lémumu par pieteikuma atstasanu bez virzibas Iidz 1émuma noradito trilkumu noverSanas
bridim vai bridim, kad beidzas termin$ to noveérSanai, glaba Sistema.

125. Péc lemuma, ar kuru pieteikums atzits par neiesniegtu, speka stasanas to kopa ar
lémumu par pieteikuma atstasanu bez virzibas glaba Sisteéma, bet pieteikumu un pieteikumam
pievienotos elektroniskos dokumentus tiesas darbinieks dzes, par to informéjot pieteic&ju.

126. Tiesas darbinicks Iémumu par atteik§anos pienemt pieteikumu vai l€émuma
atvasindjumu nosiita pieteic€jam atbilstoSi pieteic€ja noraditajam sazinas veidam. Beidzoties
lémuma parsiidzibas terminam, l€mumu glaba Sistema, bet pieteikumu un pieteikumam
pievienotos elektroniskos dokumentus dz&s, par to informgjot pieteicgju.

127. Tiesas darbinieks l@mumu par siidzibas atstaSanu bez virzibas vai lémuma
atvasinajumu triju dienu laika no ta pienemsanas dienas nosiita sidzibas iesniedz&jam atbilstosi
iesniedz€ja noraditajam sazinas veidam.

128. Tiesas darbinieks lémumu par atteikumu pienemt siidzibu vai lémuma atvasinajumu
Administrativa procesa likuma noteiktaja termina nosiita siidzibas iesniedzg&jam atbilstoSi



11

iesniedzgja noraditajam sazinas veidam. LEmumu p&c ta speka stasanas glaba Sistéma, bet siidzibu
un stidzibai pievienotos elektroniskos dokumentus dzgs, par to informgjot iesniedzgju.

129. Tiesas darbinieks l€mumu par stdzibas atziSanu par neiesniegtu vai l€émuma
atvasinajumu triju dienu laika no ta pienemSanas dienas nosiita iesniedz&am atbilstoSi vina
noraditajam sazinas veidam. Leémumu peéc [émuma speka stasanas glaba Sisteéma, bet studzibu un
stidzibai pievienotos elektroniskos dokumentus dzgs, par to informgjot iesniedz&ju.

130. Tiesas darbinieks rakstveida pieradijumu originalus p&c to parvérsanas elektroniskaja
forma un pievienosanas lietas materialiem atdod iesniedz&jam klatieng vai nosiita pa pastu vai ar
kurjeru. Rakstveida pieradijumu lidz ta atdoSanai klatiené glaba pie tiesas sastava vai tiesas
kanceleja atbilstosi tiesas tehniskajam iesp&jam.

131. Tiesas darbinieks papira forma iesniegtos dokumentus, kas nav uzskatami par
pieradijumiem (pieméram, pieteikums, stdziba, ligums), ka ar1 rakstveida pieradijumu
atvasinagjumus péc to parveérSanas elektroniskaja forma un pievienoSanas lietas materialiem,
iznicina uz tiesnesa parakstita akta pamata, par to informéjot iesniedzgju.

6.4. Administrativa parkapuma lietas sagatavoSana, noforméSana un glabasana

132. L1dz ar lietas parnemsanu no Administrativo parkapumu procesa atbalsta sist€mas
lietai Sistema tiek automatiski pieskirts tiesvedibas numurs. Lietas numurs, informacija par
personam, kuras piedalas administrativa parkapuma procesa, un normativa akta vieniba, kas paredz
atbildibu par administrativo parkapumu, Sist€éma tiek automatiski parnpemta no Administrativo
parkapumu procesa atbalsta sisteémas. Tiesas kancelejas darbinieks parbauda Saja punkta minéto
informaciju un nepiecieSamibas gadijuma veic papildinajumus manuali.

133. Tiesas kancelejas darbinieks gadijumos, kad ir sanemta stidziba par lémumu, ar kuru
piemérots sods par apstaSanas vai stavéSanas noteikumu parkapsanu, ja transportlidzekla vaditajs
neatrodas parkapuma izdariSanas vieta, vai stidziba attieciba uz parkapumiem, kuri fikséti ar
tehniskajiem lidzekliem, neapturot transportlidzekli, veido lietu manuali, ievadot lietas kartité So
iekS€jo noteikumu 132. punkta minéto informaciju, ka ar1 piesaista lietai elektroniskos
dokumentus, ja tadi ir sanemti.

134. Péc lémuma par stidzibas pienemSanu un par tiesvedibas ierosinasanu dokumentus
Sistema karto to sanemSanas seciba. Dokumentus, kurus sagatavo tiesa, Sisttma karto to
izveidoSanas seciba.

135. Tiesas darbinieks lémumu par siidzibas vai protesta atstasanu bez virzibas vai lémuma
atvasinajumu l@émuma pienemsSanas diena vai, vélakais, nakamaja darbdiena nosiita siidzibas vai
protesta iesniedz€jam atbilstosi iesniedzgja noraditajam sazinas veidam.

136. Tiesas darbinieks lémumu par atteikumu pienemt stidzibu vai protestu vai [émuma
atvasinagjumu l@muma pienemsSanas diena vai vélakais nakamaja darbdiena nosiita siidzibas vai
protesta iesniedz€jam atbilstosi iesniedz&ja noraditajam sazinas veidam.

137. Tiesas darbinieks lémumu par stidzibas vai protesta atziSanu par neiesniegtu $a
lémuma pienemsSanas diena vai, vélakais, nakamaja darbdiena nosiita stidzibas vai protesta
iesniedz€jam atbilstosi iesniedz€ja noraditajam sazinas veidam.

138. Péc tiesas nolémuma speka staSanas Sistema glaba tiesvedibas laika iesniegtos,
sagatavotos elektroniskos dokumentus un tiesas parverstos dokumentus, tostarp tiesas spriedumu,
bet So ieks€jo noteikumu 133. punkta min&to siidzibu, tai pievienotos dokumentus un citus tiesa
papira forma iesniegtos dokumentus tiesas darbinieks nostta iestadei.

139. Administrativa parkapuma lietas materialus, tostarp tiesas nolémumu un tiesas sédes
protokolu norikotais tiesas darbinieks publicg e-lietas portala.

7. Lietiska pieradijuma pienemsana, registréSana un glabasana

140. Tiesa registre lietisko pieradijumu Lietisko pieradijumu uzskaites zurnala un glaba
lietisko pieradijumu, kuru tiesa sanem vai kuru attieciga tiesa pievieno lietas materialiem.
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141. Ar lietisko pieradijumu tiesas darbinieks rikojas $aja nodala noteiktaja kartiba tiktal,
ciktal tas nav pretruna ar argjos normativos aktos noteiktajam normam ricibai lietisko pieradijumu
joma.

142. Tiesas prieksseédétaja norikots tiesas darbinieks, kur§ veic lietisko pieradijumu
registréSanu un glabasanu (turpmak — norikotais tiesas darbinieks), sanemot lietu kopa ar lietisko
pieradijumu, parbauda, vai iepakojums un zZimogs nav bojati. Nebojatu iepakojumu neatver.

143. Konstatgjot iepakojuma vai zZimoga bojajumu, norikotais tiesas darbinieks, klatesot
personai, kura piegadajusi lietu ar lietisko pieradijumu, atver iepakojumu un salidzina iepakojuma
saturu ar:

143.1. sarakstu par iepakojuma esosajiem lietiskajiem pieradijumiem;

143.2. lietisko pieradijumu un dokumentu saraksta noradito ierakstu par lietisko
pieradijumu pievienoSanu lietas materialiem.

144. Ja bojata iepakojuma saturs atbilst lietisko pieradijumu un dokumentu saraksta
noraditajam, norikotais tiesas darbinieks tos no jauna iepako un aizzimogo.

145. Norikotais tiesas darbinieks par bojata iepakojuma atveérSanu sastada aktu, kuru
paraksta, un liidz parakstit personai, kura piegadajusi lietu.

146. Ja lietisko pieradijumu sanem pa pastu, atverot bojato iepakojumu, sastada aktu, kuru
paraksta norikotais tiesas darbinieks. Akta kopiju nosiita iesniedz&jam. Aktu pievieno lietas
materialiem.

147. Ja bojata iepakojuma saturs neatbilst lietisko pieradijumu un dokumentu saraksta
noraditajam ierakstam par lietisko pieradijumu pievienoSanu lietai vai saraksts par iepakojuma
esoSajiem lietiskajiem pieradijumiem neatbilst iepriek§ min€taja dokumenta noraditajiem
lietiskajiem pieradijumiem, norikotais tiesas darbinieks lietiskos pieradijumus nepienem un atdod
vai nosiita personai, kura tos piegadajusi, par to sastadot aktu, kuru pievieno lietas materialiem.
Akta kopiju atdod vai nosiita iesniedz&jam.

148. Norikotais tiesas darbinieks lietisko pieradijumu registré Lietisko pieradijumu
uzskaites zurnala taja diena, kad to sanem tiesa vai kad tiesa veikusi ierakstu lieta esoSo lietisko
pieradijumu un dokumentu saraksta, ja ir pamats uzskatit, ka turpmakaja procesa tam varétu biit
pieradijuma nozime.

149. Norikotais tiesas darbinieks, registréjot lietisko pieradijumu, tam pieskir numuru, kur$
atbilst kartas numuram Lietisko pieradijumu uzskaites zurnala. Katru gadu lietisko pieradijumu
registraciju sak ar jaunu kartas numuru.

150. Norikotais tiesas darbinieks péc lietisko pieradijumu registracijas Lietisko
pieradijumu uzskaites Zurnala uz iepakojuma norada pieskirto numuru, registracijas gadu, ka ari
lietas numuru.

151. Lietisko pieradijumu, kuru glaba tiesa atseviski no lietas, norikotais tiesas darbinieks
uzglaba §im noltikam piemérota slégta telpa.

152. Lietisko pieradijumu, kuru nepiecieSams apskatit tiesas s€de, izsniedz norikotais
tiesas darbinieks pret tiesas darbinieka, kur§ sanem lietisko pieradijumu, parakstu Lietisko
pieradijumu uzskaites zurnala.

153. P&c lietiska pieradijuma apskates tiesas s€de to atdod norikotajam tiesas darbiniekam,
kurs par lietiska pieradijuma sanemsSanu parakstas Lietisko pieradijumu uzskaites zurnala.

154. Ja lietu nosiita citai tiesai vai prokuratiirai, tad kopa ar lietu nosiita ar1 lietisko
pieradijumu, izdarot attiecigu ierakstu Lietisko pieradijumu uzskaites zurnala. Lietu nosiita
elektroniski, lietiskos pieradijumus, kuri nav parvérSami elektroniskaja forma, nosita ar kurjeru.

155. Ja lietu nosiita augstakas instances tiesai izskatiSanai apelacijas vai kasacijas kartiba,
lietisko pieradijumu, kas glabajas tiesa atsevisSki no lietas, nosiita tikai péc augstakas instances
tiesas pieprasijuma.

156. Lietisko pieradijumu, kuru saskana ar tiesas nolémumu nodod atpakal 1pasniekam vai
likumigajam valditajam, izsniedz vinam pret parakstu veidlapa "Paraksts par lietisko pieradijumu
izsniegS8anu", ko pievieno elektroniskajai lietai Sistéma. Ja paSnieks vai likumigais valditajs



13

atsakas parakstities, lietisko pieradijumu nodod bez sanéméja paraksta, par to izdarot atzimi
minétaja veidlapa.

157. Veidlapa "Paraksts par lietisko pieradijumu izsniegSanu" norada personas apliecino$a
dokumenta nosaukumu un numuru.

158. Lietisko pieradijumu uzskaites registra izdara atzimi par lietiska pieradijuma
nodosanu ta Tpasnieckam vai likumigajam valditajam.

159. Péc tiesas nolémuma stasanas likumiga spéka norikotais tiesas darbinieks veic
sprieduma izpildi dala par lietiskajiem pieradijumiem un par veiktajam darbibam ar lietiskajiem
pieradijumiem izdara atzimi Lietisko pieradijumu uzskaites zurnala.

160. Ja saskana ar tiesas nolémumu lietiskais pieradijums iznicinams, sastada aktu par
lietiska pieradijuma iznicinaSanu. Aktu sastada norikotais tiesas darbinieks, klatesot vismaz divam
tiesas priek§sédétaja norikotajam personam. Akta originalu pievieno lietai.

161. Ja tiesas nolémuma paredz€ta lietiska pieradijuma konfiskacija, norikotais tiesas
darbinieks nosiita izpildu rakstu izpildei.

162. Norikotais tiesas darbinieks lietisko pieradijumu uzskaites zurnala izdara atzimi, kam
un kad elektroniski ir nosiitits izpildu raksts.

163. Lai nodotu izpildei spriedumu dala par lietiska pieradijuma nodoSanu personai, kura
atrodas ieslodzijuma vieta, lietisko pieradijumu nosuta ieslodzijuma vietai.

8. Lietas, materiala un nolémuma indeksacija

164. Lietu un nolémumu indeksacija tiesa notiek, veidojot lietu un lietvedibas numurus un
Eiropas judikatiiras identifikatoru (European Case Law ldentifier) (turpmak — ECLI numurs).

165. Lietas numuru pieskir, izmantojot Sist€ému, lietam, iznemot kriminallietu, kas sanemta
tiesa péc pirmstiesas izmekleéSanas, un kriminalprocesuala kartiba izskatamu materialu. Lietas
numurs ir nemainigs.

166. ECLI numuru pieskir, izmantojot Sistému, nolémumiem, kas sastaditi atseviska
procesuala dokumenta veida. ECLI numurs ir nemainigs. ECLI numuru norada pirmas lapas
augseja labaja stiri. Citos procesualajos dokumentos norada lietas numuru.

167. Vienai lietai var biit tikai viens lietas numurs, kas saglabajas arT tad, ja lieta pienemta
un ierosinata neatbilstosi piekritibai.

168. Lietvedibas numurs ir mainigs. Lietvedibas numuru pieskir tiesas kancelejas
darbinieks, izmantojot Sist€ému.

169. Katra tiesa saglaba savu lietvedibas kartas numeraciju. Lietvedibas numurs veidojas
no registrétas lietas vai materiala kartas numura. Ja lieta vai materials viena kalendara gada ietvaros
nav pabeigta un tas izskatiSana turpinas nakamaja gada, to nekavéjoties parregistre, pieskirot jaunu
lietvedibas numuru. Jauna kalendara gada ietvaros sanemto lietu numeracija sakas ar to lietvedibas
numuru, kas seko péc ieprieksgja gada neizskatito lietu parregistracijas. Ja ciparu skaits tiesas
lietvedibas kartas numura lietas ierosinaSanas gada ir mazaks un neaiznem Cetras paredzetas vietas,
tad pirms numura liek tik nulles, cik ir nepiecieSams, lai ciparu skaits biitu vienads ar Cetri.

170. Ja tiesa pec lietas izskatiSanas augstakas instances tiesa sanem lietu jaunai
izskatiSanai, tai pieskir jaunu lietvedibas numuru.

171. Ja lieta parsudzets lemums, ar kuru lieta nav izskatita p&c biitibas, sanemot lietu
atpakal tiesa, lietai paliek ieprieks€jais lietvedibas numurs.

172. Ja lietu uz tiesnesa 1émuma pamata izdala atseviska lietvediba, lietai pieskir jaunu
lietas numuru un lietvedibas numuru.

173. Ja lietas apvieno, apvienotajai lietai tiesas kancelejas darbinieks, izmantojot Sisteému,
pieskir tas lietas numuru un lietvedibas numuru, kuru tiesnesis 1émuma par lietu apvienoSanu
norada par pamatlietu. Apvienojot lietas, turpina pamatlietu.

174. Civillietas lietas numuru veido $adi:

C12345678,kur
C —norada, ka ta ir civillieta;
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1 2 — tiesas kods péc tiesu klasifikatora;
34 56 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada;
7 8 — lietas ierosinasanas gada pedgjie divi cipari.

Pieméram: Civillieta Nr. C 23087621 (C — norada, ka ta ir civillieta, 23 — tiesas kods,
0876 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada, 21 — lietas ierosinasanas gada
pédejie divi cipari 2021. gads).

175. Civillietas lietvedibas numurs sastav no indeksa C, kartgja gada lietvedibas kartas
numura, kartgja gada pedgjiem diviem cipariem un tiesas sastava numura. Pieméram: Civillieta
Nr. C 23087615 (lietas numurs); C 0876-21/1 (lietvedibas numurs).

176. Apelacijas instancé civillietas lietvedibas numurs sastav no indeksa CA, apelacijas
instances tiesas lietvedibas kartas numura, kart&ja gada ped&jiem diviem cipariem un tiesas sastava
numura.

Pieméram: Civillieta Nr. C 23087615 (lietas numurs); CA 0327-21/1 (lietvedibas numurs).

177. Civilprocesuala kartiba izskatamiem materialiem lietas numuru neveido.
Civilprocesuala kartiba izskatama materiala lietvedibas numurs sastav no indeksa 3-12, kartgja
gada lietvedibas kartas numura, kartgja gada pedejiem diviem cipariem un sastava numura.

Pieméram: Materials par saistibu piespiedu izpildisanu bridinajuma karttba Nr. 3-
12/5684-21/1.

178. Kriminallietas numuru veido $adi:

178.1. ja kriminallietu sanem tiesa p&c pirmstiesas izmekl&Sanas, kriminallietai saglabajas
lietas numurs, kas ir pieskirts, uzsakot kriminallietu;

178.2. ja kriminallietu izdala, tiesa lietas numuru veido $adi:

12345678900, kur

1 — norada pirmstiesas kriminalprocesa veidu;

2 — norada resoru (piemé&ram, tiesas resors — 3);

3 4 5 —norada iestadi, kura uzsakts kriminalprocess;

6 7 8 9 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas uzsaksanas gada;
0 0 — kriminalprocesa uzsakSanas gada p&d€jie divi cipari.

179. Kriminallietas lietvedibas numurs sastav no indeksa K, tiesas koda, kart§ja gada
lietvedibas kartas numura, kartéja gada pédéjiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Pieméram: Kriminallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs); K 12-0394-21/1 (lietvedibas
numurs).

180. Apelacijas instancé kriminallietas lietvedibas numurs sastav no indeksa KA, tiesas
koda, apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kartéja gada ped&jiem diviem cipariem
un tiesas sastava numura.

Piemeéram: Kriminallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs); KA 04-0145-21/1 (lietvedibas
numurs).

181. Kriminalprocesa likuma kartiba izskatamo materialu numuru veido sadi:
KPL12-3456 -7 8/9, kur
KPL — norada, ka tie ir kriminalprocesualo piespiedu lidzeklu materiali;

1 2 —tiesas kods péc tiesu klasifikatora;

34 56 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada;
7 8 — materialu sanemsanas gada p&dgjie divi cipari;

9 — tiesas sastava numurs.

Piemeéram: Kriminalprocesualo piespiedu lidzek]u materiali Nr. KPL 12-0456-21/1.

182. Apelacijas instancé sanemto Kriminalprocesa likuma kartiba izskatamo materialu
numurs sastav no indeksa KPL, tiesas koda, apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura,
kartgja gada pedejiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Pieméram: Siidzibas par izmeklésanas tiesnesa léemumu materiali Nr. KPL 04-0078-21/1.

183. Soda izpildes lietam lietvedibas numurs sastav no indeksa 4.1-1, kartgja gada
lietvedibas kartas numura, kartgja gada pédejiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Pieméram: Kriminallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs); Soda izpildes lieta Nr. 4.1-
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1/0025-21/1.

184. Apelacijas instance soda izpildes lietam lietvedibas numurs sastav no indeksa 4.1-2,
karteja gada lietvedibas kartas numura, karteja gada p&dgjiem diviem cipariem un tiesas sastava
numura.

Pieméram: Kriminallieta Nr. 12345678900 (lietas numurs); Soda izpildes lieta Nr. 4.1-
2/0005-21/1

185. Materiala par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piem@rosanu nepilngadigajam
lietvedibas numuru veido $adi:

N12345678/9, kur

N —norada, ka tie ir materiali par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu piemérosanu
nepilngadigajam;

12 —tiesas kods;

3456 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinasanas gada;

7 8 — materialu sanemsanas gada pedgjie divi cipari;

9 — tiesas sastava numurs.

Pieméram: Materiali par audzinosa rakstura piespiedu lidzeklu piemeérosanu
nepilngadigajam Nr. N 12045621/1.

186. Apelacijas instancé materiala par audzinoSa rakstura piespiedu Iidzeklu piemérosanu
nepilngadigajam numurs sastav no indeksa 2N, tiesas koda, apelacijas instances tiesas lietvedibas
kartas numura, kart€ja gada pe€dejiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Pieméram: Materiali par audzinosa rakstura piespiedu lidzeklu piemérosanu
nepilngadigajam Nr. 2N 04006521/1.

187. Administrativas lietas numuru veido $adi:

A123456789, kur

A — norada, ka ta ir administrativa lieta;

1 2 —tiesas kods péc tiesu klasifikatora;

3456 7 —tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosinaSanas gada;
8 9 — lietas ierosinasanas gada p&dgjie divi cipari.

Pieméram: Administrativa lieta Nr. A 420087621 (A — nordada, ka ta ir administrativa
lieta, 42 —tiesas kods, 00876 — tiesas lietvedibas kartas numurs lietas ierosindsanas gada,
21 — lietas ierosinasanas gada pédéjie divi cipari 2021. gads).

188. Administrativas lietas lietvedibas numurs sastav no indeksa A, tiesas koda, karteja
gada lietvedibas kartas numura, kart&ja gada p&dgjiem diviem cipariem un tiesas sastava numura.

Piemeram: Administrativa lieta Nr. A 420087621 (lietas numurs); A 42-00876-21/1
(lietvedibas numurs).

189. Apelacijas instanc€é administrativas lietas lietvedibas numurs sastav no indeksa AA,
tiesas koda, apelacijas instances tiesas lietvedibas kartas numura, kart§ja gada pédejiem diviem
cipariem un tiesas sastava numura.

Piemeram: Administrativa lieta Nr. A 420087621 (lietas numurs); AA 43-0327-21/1
(lietvedibas numurs).

190. Administrativa parkapuma lietas tiesvedibas numuru veido sadi:
1A/21/12 345, kur
1A —norada, ka tas ir administrativa parkapuma process;

21 - materialu sanemsSanas gada pedgjie divi cipari.
12 345 - tiesvedibas kartas numurs.

Piemeéram: Administrativa parkapuma lieta Nr. 1AI21/389.

191. Apelacijas instancé administrativa parkapuma lietas lietvedibas numurs sastav no
cipara 1, indeksa AA, kartgja gada pedgjiem diviem cipariem un apelacijas instances tiesas
lietvedibas kartas numura.

Pieméram: Administrativa parkapuma lieta 1AA4/21/389 (lietvedibas numurs).

192. ECLI numuru veido $adi:

ECLI:LV:AAAAAAA:BBBB:CCDD.E12345678.90.FF, kur



16

ECLI — konstants apzZim&ums Eiropas judikattiras identifikatoram;
LV — konstants valsts kods — Latvijas Republikas starptautiskais kods;
AAAAAAA — tiesas kods;
BBBB — noléemuma taisiSanas gads;
CCDD.E12345678.90 — nolémuma kartas numurs, kur
CC — nolémuma pienemsanas ménesa divi cipari;
DD - nolémuma pienemsanas dienas divi cipari;
E12345678 — lietas numurs atbilstosi $aja nodala noteiktajai kartibai vai, ja lietas numura nav,
arhiva numurs vai pieteikuma registracijas numurs;
90 — nolémuma izveides secibas numurs lietas ietvaros vai prasibas pieteikuma (pieteikuma)
izskatiSanas ietvaros, ja nav lietas numura;
FF — nolémuma veids (RS (ricibas séde), L (Iemums), S (spriedums), BL (blakus 1émums)).
Pieméram: Nolemums ECLI:LV:RAT:2021:1201.C28087609.1.S (ECLI — norada uz Eiropas
judikatiras identifikatoru, LV — Latvijas Republikas starptautiskais kods, RAT — Rigas
apgabaltiesas kods, 2021 — nolemuma gads, 1201 — nolémuma datums (1. decembris),
C28087609 — lietas numurs atbilstosi Saja nodalda noteiktajai kartibai, 1 — nolemuma izveides
sectbas numurs, S — nolemuma veids ir spriedums).

193. ECLI numuru administrativo parkapumu lietas veido $adi:
ECLI:LV:AAAAAAA:BBBB:E12345678.90.FF, kur
ECLI — konstants apzZim&jums Eiropas judikatiiras identifikatoram;
LV — konstants valsts kods — Latvijas Republikas starptautiskais kods;
AAAAAAA - tiesas kods;
BBBB — noléemuma taisiSanas gads;
E12345678.90 — noléemuma kartas numurs, kur
E12345678 — lietas numurs atbilstosi $aja nodala noteiktajai kartibai;
90 — nolemuma izveides secibas numurs lietas ietvaros:
FF — nolémuma veids (L (Iémums), S (spriedums)).

Pieméram: Nolemums ECLI:LV:RPPT:2021:15550001010020.9.2.S (ECLI — norada uz
Eiropas judikatiras identifikatoru, LV — Latvijas Republikas starptautiskais kods, RPPT — Rigas
pilsetas Pardaugavas tiesas kods, 2021 — nolemuma gads, 15550001010020.9 — lietas numurs
atbilstosi Sajd nodala noteiktajai kartibai, 2 — noléemuma izveides secibas numurs, S — noléemuma
veids ir spriedums).

9. Nosléguma jautajumi

194. Sajos iekigjos noteikumos min&tas prasibas nepieméro lietvedibai kriminalprocesa un
administrativaja procesa, kura uzsakta Iidz 2021. gada 30.novembrim vai kura saskana ar
Kriminalprocesa likuma parejas noteikumu 78. punktu un Administrativa procesa likuma parejas
noteikumu 26. punktu var tikt vesta papira formata vai hibridlietas formata. Sadai lietai pieméro
Tieslietu ministrijas 2017. gada 19. junija iek$€jos noteikumus Nr. 1-2/19 "Tiesu lietvedibas
organizéSanas noteikumi".

195. Civilprocesa no 2021. gada 1. decembra lietvedibu organizg atbilstosi Siem ieks€jiem
noteikumiem, parvérsot no 2021.gada 1.decembra papira forma iesniegtos dokumentus
elektroniski, iznemot Civilprocesa likuma parejas noteikumu 172. punktd mingtajos gadijumos.
Attieciba uz papira forma esosajiem dokumentiem, kas sanemti lidz 2021. gada 30. novembrim,
pieméro Tieslietu ministrijas 2017. gada 19. jinija ieks€jos noteikumos Nr. 1-2/19 "Tiesu
lietvedibas organiz€Sanas noteikumi" noteikto kartibu.

196. Kriminalprocesa So ieksgjo noteikumu 121. punkta minétos dokumentus, kas parversti
lidz 2023. gada 30. novembrim, iznicina uz tiesneSa parakstita akta pamata atbilstosi Tiesu
administracijas 2014. gada 22. oktobra ieksg€jo noteikumu Nr. 1-3/13 "Apgabaltiesas, rajona
(pilsetas) tiesas un rajona (pils€tas) tiesas zemesgramatu nodalas lietu un dokumentu
nomenklattiras veidoSanas kartiba" prasibam.



17

197. So ieksgjo noteikumu 191. punkts stajas speka 2022. gada 1. janvari.
198. leksgjie noteikumi stajas speka 2021. gada 1. decembr.

Ministru prezidenta biedrs,
tieslietu ministrs Janis Bordans

NosittiSanas uzdevums: Tiesu administracijai, rajona (pils€tas) tiesam, apgabaltiesam.

Reinika 67036830
Slisere 67036839



