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Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
75. panta pirmo dalu

l. Visparigais jautajums

1. Reglaments nosaka Tiesu administracijas (turpmak — administracija) struktiiru, darba
organizaciju un administracijas struktiirvienibu (turpmak — struktiirvieniba) kompetenci.

Il. Administracijas struktiira

2. Administracijas struktiru nosaka S$aja reglamenta, struktiirvienibu reglamentos un
administracijas amatu saraksta.

3. Administracijas amatu saraksta nosaka amata vietu skaitu administracija un
struktiirvienibas, amatu nosaukumus, amatu kodus atbilsto§i normativajos aktos noteiktajam
profesiju kKlasifikatoram, amatu statusu, amatu saimi, amatu Iimeni un méneSalgu grupu.
Administracijas amatu sarakstu apstiprina administracijas direktors (turpmak — direktors).

4. Direktors ir augstaka administracijas amatpersona.

5. Administracijas struktiirvienibas ir Personalvadibas un juridiskais departaments, Tiesu
un zemesgramatu departaments, FinanSu un administrativais departaments, Kanceleja un
Projektu vadibas un starptautiskas sadarbibas nodala.

6. Direktora tiesa paklautiba ir Tiesu un zemesgramatu departaments, Kanceleja un divi
direktora vietnieki, kuru pienakumi ir noteikti amata aprakstos.

7. Direktora vietnieki ir:

7.1. Finan$u un administrativa departamenta direktors, kura paklautiba ir:

7.1.1. FinanSu nodala;

7.1.2. Materialtehniska nodroSinajuma nodala;

7.1.3. Budzeta nodala.

7.2. direktora vietnieks attistibas un juridiskajos jautajumos, kura paklautiba ir:

7.2.1. Personalvadibas nodala;

7.2.2. Juridiska nodala;



7.2.3. Projektu vadibas un starptautiskas sadarbibas nodala;

7.2.4. darbibas risku vaditajs.

8. Departamentam, kura ir vairak par 10 darbiniekiem vai valsts civildienesta ierédniem
(turpmak — administracijas  nodarbinatais), var veidot apakSstruktiirvienibas — nodalas.
Struktiirvienibas nodalu skaitu, nosaukumu un kompetenci nosaka attieciga departamenta
reglamenta.

I11. Administracijas darba organizacija

9. Direktors dod uzdevumus direktora vietniekiem un struktirvienibu vaditajiem.
Direktors var dot tieSus uzdevumus ikvienam administracijas nodarbinatajam.

10. Struktiirvienibas vaditajs vada struktiirvienibas darbu un dod uzdevumus
struktiirvienibas nodarbinatajiem.

11. Ja administracijas nodarbinatais ir sanémis tieSu uzdevumu no amatad augstaka
administracijas nodarbinata, kur§ nav vina tieSais vaditajs, uzdevuma sanemsanas diena vins par
to informé savu tieSo vaditaju.

IV. Struktirvienibu kompetence

12. Tiesu un zemesgramatu departaments:

12.1. veic tiesu informativas sist€émas, izpildu lietu registra un valsts vienotas datoriz&tas
zemesgramatas organizatorisko un tehnisko uzturéSanu, ka art lietotaju parvaldibu;

12.2. atbilstosi kompetencei nodro$ina tiesu informativas sisteémas, izpildu lietu registra
un valsts vienotas datorizetas zemesgramatas informacijas sist€émas attistibu un ievie§ to
papildinajumus;

12.3. apkopo un analiz€ statistikas datus par rajonu (pilsétu) tiesu, apgabaltiesu un rajonu
(pilsétu) tiesu zemesgramatu nodalu (turpmak — tiesu iestade) darbu, ka ar1 veic datu kvalitates
kontroli;

12.4. nodroSina tiesu informativas sistéemas datu, valsts vienotds datoriz&tas
zemesgramatas un izpildu lietu registra informacijas izplatisanu;

12.5. organiz€ administracijas parzina esoSo informacijas resursu un informacijas
tehnologisko resursu, t.sk. timekla vietnu, serveru un elektroniska pasta sist€mas tehnisko
uzturéSanu un drosibas noteikumu ieveéroSanas parraudzibu;

12.6. nodroSina administraciju un tiesu iestades ar informacijas un komunikacijas
tehnologiju infrastruktiiru,

12.7. nodros$ina vienota administracijas un tiesu iestazu iek$gja portala (turpmak —
iek$gjais portals) tiesu un zemesgramatu informativas sadalas un valsts vienotas datorizetas
zemesgramatas timekla vietnes un Latvijas tiesu portala satura aktualizéSanu;

12.8. nodrosina TiesneSu é&tikas komisijas, Tiesu ekspertu padomes, Tiesu ekspertu
sertifikacijas komisijas un Tiesu informativas sist€émas padomes darbu un karto to lietvedibu;

12.9. veido un uztur Tiesu ekspertu registru.

13. Personalvadibas un juridiskais departaments:

13.1. izstrada administracijas personala attistibas politiku un sniedz atbalstu tiesu iestazu
personala attistibas politikas TstenoSana;

13.2. organizg atlases procesu uz vakantajam administracijas nodarbinato, tiesneSu un
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tiesu iestazu darbinieku amata vietam, ka ar1 organize€ to novérteésanu;

13.3. nodrosina un karto administracijas nodarbinato, tiesnesu, tiesneSa amata kandidatu
un tiesu iestazu darbinieku personallietvedibu;

13.4. savas kompetences ietvaros organiz€ tiesnesSu, tiesu iestazu darbinieku un
administracijas nodarbinato disciplinarprocesu;

13.5. sadarbiba ar administracijas struktlirvienibam organiz€ komand&umus un
apmacibas tiesneSiem, tiesu iestazu darbiniekiem un administracijas nodarbinatajiem;

13.6. nodrosina Tiesnesu kvalifikacijas kolégijas darbu;

13.7. sadarbiba ar administracijas struktiirvienibam organizé publisko iepirkumu
procediiras;

13.8. sagatavo atzinumus par administracijas administrétajos valsts budzeta kontos
iemaksato valsts nodevu vai citu maksajumu atmaksu, ka arT veic administracijai pienakosos
paradu piedzinu no fiziskam un juridiskam personam,;

13.9. nodroSina privattiesisko ligumu noslégSanu administracijas un tiesu iestazu darbibas
nodroSinasanai;

13.10. sniedz  juridisko atbalstu administracijas darbibas joma administracijas
struktiirvienibam un tiesu iestadem.

14. Finansu un administrativais departaments:

14.1. plano administracijas kompetenc€ esoSo valsts budzeta programmu un
apakSprogrammu ien€émumus un izdevumus;

14.2. sagatavo budZeta pieprasijuma projektu tiesu iestazu un administracijas darba
nodros§inasanai;

14.3. analizé un kontrolé administracijas kompetencé esoSo valsts budZeta lidzeklu
izlietojumu;

14.4. organize darba samaksas aprékinasanu un izmaksu;

14.5. organize un veic tiesu iestaZzu un administracijas gramatvedibas uzskaiti;

15.6. sadarbiba ar administracijas struktirvienibam organizé tiesu iestazu telpu un
administracijas noliktava esoSo administracijas un tiesu iestazu materialo vertibu inventarizaciju;

14.7. nodroSina administraciju un tiesu iestades ar darba telpam, materialtehniskajiem
lidzekliem un pakalpojumiem to darbibas nodro§inasanai;

14.8. organizé darba aizsardzibas, ugunsdroSibas un civilas aizsardzibas pasakumus
administracija un tiesu iestades.

15. Kanceleja:

15.1. nodroSina administracijas lietvedibu, ka art kontrolé administracijai doto uzdevumu
izpildi;

15.2. sadarbiba ar administracijas struktiirvienibam veido administracijas arhivu.

16. Projektu vadibas un starptautiskas sadarbibas nodala:

161. nodroSina administracijas un tiesu sisteémas attistibas projektu pieteikumu izstradi un
ievieSanu;

16.3. sadarbiba ar administracijas struktiirvienibam organiz€ ieks€ja portala, Latvijas
tiesu portala un administracijas ar€jas timekla vietnes aktualitasu satura aktualiz€Sanu;

16.4. sadarbiba ar administracijas strukttirvienibam nodrosina komunikaciju ar sabiedribu
un plassazinas lidzekliem.



17. Administracijas struktiirvienibas savas kompetences un darbibas jomas ietvaros veic
sadus vispargjus uzdevumus:

17.1. sagatavo tiesibu aktu projektus, publisko tiesibu ligumu projektus un izstrada
publisko iepirkumu tehniskas specifikacijas administracijas un tiesu iestazu darbibas
nodroSinasanai;

17.2. nodroSina strukturvienibas parzina esoSo informacijas resursu administréSanu un
attistibu;

17.3. organizé konferences, seminarus un sanaksmes administracijas un tiesu iestazu
vajadzibam,;

17.4. sniedz atbalstu un priekSlikumus Tieslietu ministrijai tiesu darbibas analizei un
planosanai;

17.5. nodroSina parskatu un informacijas sagatavoSanu un iesniegSanu normativajos aktos
noteiktaja kartiba;

17.6. izskata personu iesniegumus un atbild uz tiem;

17.7. parstav administraciju attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam;

17.8. sniedz konsultacijas fiziskam un juridiskam personam;

17.9. organizg parbaudes tiesu iestades.

V. Nosléeguma jautajums

18. Atzit par speku zaud€jusu administracijas 2012.gada 16.oktobra reglamentu Nr.1-3/98
,»llesu administracijas reglaments”.

Saskanots ar Tieslietu ministriju ar 2015.gada 17 julija atzinumu Nr.1-14.8/2571.

Direktors E.Balsevics

Dokuments parakstits elektroniski ar droSu elektronisko parakstu un satur laika zimogu.
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